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PORTARIA N° 05/2019

O DOUTOR VINIiCIUS DE MATTOS MAGALHAES, JUIZ DE DIREITO
DIRETOR DO FORUM DESTA COMARCA DE PINHAO, ESTADO DO PARANA, NO
USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS;

CONSIDERANDO o contido na Resolugéo n°® 139/2015, o Oficio Circular n°
06/2018 — GP e o Protocolo SEI n° 0035158-50.2017.8.16.6000

RESOLVE:

Art.1° Fica instituida a Central de Mandados da Comarca de Pinhdo/PR, que
funcionara vinculada a Direg¢do do Férum, tendo por fungcdes o recebimento, triagem,
impressdo, distribuicdo, inser¢do dos mandados certificados no PROJUDI e
devolugéo dos mandados as Unidades Judiciarias.

Art.2° As questdes inerentes a processos serdo resolvidas pelo Juiz da
causa, inclusive a concessao de prorrogacao de prazo para o cumprimento de
mandado.

Art.3° Além dos Oficiais de Justi¢ca e/ou Técnicos designados para tal Fungéo,
atuara na Central de Mandados 01 (um) estagiario a ser contratado para atuacéo
nesta Comarca de Pinhao/PR.

REGRAS DE FUNCIONAMENTO:

Art. 4° Cabe a Central de Mandados:

| - Fiscalizar o comparecimento obrigatorio dos Oficiais de Justica e/ou
Técnicos designados para tal Funcédo e demais Servidores com atribuigdes na Central
de Mandado;

Il - Receber virtualmente, triar, imprimir e distribuir equitativamente os
mandados entre os Oficiais de Justica e/ou Técnicos designados para tal Funcgéo,
conforme estabelecido nesta portaria, bem como efetuar sua devolugéo a Unidade de
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origem, apdés cumprimento, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds o efetivo
recebimento;

lll - controlar os prazos de recebimento, entrega e devolugao de mandados;

IV - manter cadastro dos nomes e demais dados dos Oficiais de Justi¢a e/ou
Técnicos designados para tal Funcéo sujeitos a distribuicdo de mandados, bem como
exclui-los da distribuicdo em casos de férias, licencas e outros afastamentos;

V - elaborar relatério mensal de mandados com prazo de cumprimento
excedido, intimando o respectivo Oficial de Justica e/ou Técnico designado para tal
Fungdo e encaminhado cdpia para as respectivas Secretarias para as providéncias
cabiveis;

VI - a Central de Mandados elaborara até o segundo dia util de cada més o
relatério previsto no art. 4° e paragrafos do Decreto Judiciario n°® 588/2009,
entregando impreterivelmente até o 3° dia util seguinte a Diregcdo do Férum para
elaboracdo da folha de frequéncia;

VIl - exercer outras atribuicbes que |he forem regularmente
conferidas.

§1°. A triagem sera realizada pela Central de Mandados, que observara a
unicidade de mandado por destinatario, realizando a conferéncia do endereco
completo e correto da parte, a comprovagcdo do pagamento de custas/justica
gratuita/isencdo de custas/ ndo antecipacdo, sem prejuizo de analise da questdo das
custas pela Secretaria antes da expedi¢do do mandado.

§2° Entende-se por correto aquele endere¢o no qual a pessoa a ser intimada/
notificada ainda n&o tenha sido procurada, e seja o ultimo disponivel nos autos. A
Secretaria devera manter o endereco atualizado no cadastro PROJUDI.

§3°. Conforme artigo 225 do Codigo de Processo Civil, no mandado devera
constar 0 nome da pessoa a ser intimada, sua qualificacdo, numero do documento de
identificac&o, endereco completo, e outros dados que possam auxiliar na localizac&o
da mesma (apelido, telefone, etc). A expedicdo de mandado sem tais informacbes
minimas sera possivel somente nos casos em que ndo constem tais dados dos autos.
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§4°. Nos casos de alteracdo de enderego da parte, devera ser expedido novo
mandado, para que seja realizada a redistribuicdo para o Oficial de Justica e/ou
Técnico designado para tal Fungao destinado a localidade, assim como o cadastro do
respectivo processo no PROJUDI devera ser atualizado.

§5° Os mandados que nao estiverem de acordo com os paragrafos acima,
serdo certificados e devolvidos pela Central de Mandados, sem distribui¢cdo, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, a Secretaria para regularizacéo.

Art.5° A Central de Mandados recebera em carga os mandados expedidos
pelas Secretarias exclusivamente por meio eletrénico, sendo vedada a entrega de
mandados pelas Secretarias diretamente aos Oficiais de Justica e/ou Técnicos
designados para tal Funcdo, ressalvadas as disposi¢cdes do Plantdo Judiciario em
vigor nesta Comarca ou na Unidade Regionalizada de Plantdo, determinagéo
expressa nos autos e os demais casos desta Portaria.

Paragrafo Unico. Os mandados somente serdo encaminhados para a
Central de Mandados ap6s o prévio recolhimento das custas, ressalvados os casos
de isencdo e ndo antecipacao de custas, hipdtese que deverdo ser destacadas no
corpo do respectivo mandado.

Art.6° Cabera a Central de Mandados distribuir de forma indistinta e equitativa
entre os Oficiais de Justica e/ou Técnicos designados para tal Fungéo, observadas a
seguinte regra: a distribuicdo sera realizada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
apos o efetivo encaminhamento pela Secretaria a Central de Mandados;

Art.7° A distribuicdo dos mandados urgentes, como os de medidas protetivas
de vitima de violéncia doméstica, protecdo de idosos, audiéncias designadas para o
proximo dia util, liminares em Mandado de Segurancga relacionados a matéria de
saude e outras situacdes, e aqueles em que o Juiz(a) de Direito/Juiz(a) Substituto(a)
expressamente determine o cumprimento em carater de urgéncia, sera feita pela
Central de Mandados, que imediatamente acionara o(a) Oficial de Justi¢ca/Técnico(a)
designado(a) na Fung¢ao de Oficial de Justica da respectiva regido para o imediato
cumprimento, salvo se a decis&o houver sido proferida no Plantdo Judiciario, caso em
que a entrega sera providenciada pelo(a)(s) Servidor(a)(s) do Plant&o.

P. Unico. Fica excetuada a situagdo em que o préprio magistrado designa,
em carater excepcional, e por nomeagdo em autos especificos, o cumprimento por
oficial de justica “ad hoc”, vedada a lavratura de portaria para este fim.
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Art.8° Serd suspensa a distribuicdo de mandados nos 10 (dez) dias anteriores
ao afastamento remunerado do(a)(s) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s)
designado(a)(s) na Func¢éo de Oficial de Justica, cessando a suspensao 1 (um) dia util
antes da data do retorno as fungbes, ocasido em que voltara a participar da
distribuicdo.

§1°. E obrigacdo do(a)(s) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s) designado(a)(s)
na Funcdo de Oficial de Justica, comunicar a Central de Mandados, por escrito, 0s
afastamentos remunerados, constando o inicio e o fim do afastamento, bem como
possiveis interrupgdes.

§ 2° Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou licengas
o(a)(s) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s) designado(a)(s) na Funcéo de Oficial de
Justica restituira(do) todos os mandados cumpridos que lhe foram distribuidos ou
justificara a impossibilidade de té-los cumprido.

Art.9°. Para os mandados distribuidos fora do expediente forense serdo
observadas as regras préprias e especificas do Plantdo Judiciario.

Art.10. Sem qualquer prejuizo da atuagéo fiscalizadora do Magistrado do
processo, a Central de Mandados efetuara cobranga mensal de mandados nao
cumpridos no prazo, nos termos do inciso V do artigo 4°, dessa Portaria.

Art.11. O (A)(S) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s) designado(a)(s) na Fungao
de Oficial de Justica devera(ao) informar, mediante certiddo, as circunstancias que
justificam o atraso no cumprimento do mandado, nos termos do ltem 9.2.4 do Codigo
de Normas ou item equivalente.

Art. 12. Nos termos do inciso VI do Item 9.1.4 do Cddigo de Normas, € dever
do(a)(s) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s) designado(a)(s) na Funcéo de Oficial de
Justica comparecer diariamente na Central de Mandados para retirar os mandados
que lhe forem distribuidos.

Art.13. Os mandados deverdo ser cumpridos e devolvidos a Central de
Mandados pelo(a)(s) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s) designado(a)(s) na Funcgéo de
Oficial de Justica no prazo de 15 (quinze) dias contados da disponibilizagédo do
mandado para carga pela Central de Mandados, ressalvada deliberagéo judicial de
modo diverso ou previsao legal estabelecendo prazo especifico.
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Art.14. Sem prejuizo do atendimento as disposi¢des legais acerca dos prazos
processuais, os mandados de audiéncia cumpridos deverao ser devolvidos a Central
de Mandados, preferencialmente, com 15 (quinze) dias de antecedéncia, observada a
obrigatéria devolugado no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia
do ato, com a inclusdo no sistema Projudi.

§1°. Os mandados de audiéncia deverdo ser encaminhados a Central de
Mandados no prazo minimo de 30 (trinta) dias que antecede o ato.

§2°. Os mandados de intimacdo de jurados deverdo ser encaminhados a
Central de Mandados no dia util posterior a realizagéo do sorteio.

§3°. Os mandados referentes ao cumprimento de citagdes ou intimag¢des para
a realizac&o de audiéncias com réus presos e de processos envolvendo adolescentes
em conflito com a lei, deverdo ser entregues, no minimo, com 10 (dez) dias de
antecedéncia da data designada para realizacado do ato, exceto de se a audiéncia
tiver sido designada ha menos de 15 (quinze) dias da data aprazada para o ato.

Art.15. A distribuicdo dos mandados urgentes, durante o expediente forense,
sera imediatamente comunicada ao(a)(s) Oficial(a) de Justica/Técnico(a)(s)
designado(a)(s) na Funcdo de Oficial de Justica que devera fornecer os meios
necessarios para serem encontrados ou contatados com brevidade.

Art.16. As regras expressas na presente Portaria poderdo ser revistas e
alteradas a qualquer tempo, com o objetivo de aperfeicoar a prestagao jurisdicional.

Art.17. Com a aprovagdo do D. Presidente do Eg Tribunal de Justi¢a, por
meio do SEl no qual esta inserida esta Portaria, oficie-se aos departamentos
competentes do Tribunal de Justica do Estado do Parana solicitando a implantagéo da
Central no Sistema Projudi, os equipamentos e materiais de consumo necessarios ao
funcionamento da Central de Mandados, bem como para consulta quanto a
contratagdo de 01 (um) estagiario.

Art.18. Comunique-se a Douta Corregedoria-Geral da Justica, aos
Magistrados da Comarca, aos Chefes de Secretaria, Oficial(a) de
Justica/Técnico(a)(s) designado(a)(s) na Funcdo de Oficial de Justica e a OAB —
Subsec¢ao de Pinh&o/Guarapuava-PR.
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Esta portaria entra em vigor no ato de sua assinatura e produz seus efeitos a
partir da aprovacao a que se refere o art.17 desta Portaria.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se, remetendo-se cdpia ao Excelentissimo
Senhor Desembargador Corregedor-Geral da Justica, aos Magistrados desta
Comarca, ao Ministério Publico e ao Presidente da Subsecédo da Ordem dos
Advogados do Brasil.

Encaminhe-se, via sistema SEI, ao Departamento de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagdo — DTIC e Escola dos Servidores do Tribunal de Justica
do Estado do Parana — ESEJE para fornecimento do sistema informatizado e das
orientacdes pertinentes aos servidores designados para atuar na respectiva unidade.

Afixe-se copia no local de avisos deste Forum, para conhecimento de todos.
Pinh&o, 07 de margo de 2019.
VINICIUS DE MATTOS MAGALHAES

JUIZ DE DIREITO
DIRETOR DO FORUM
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