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PO D E R J U D I C &c_\,nal g ADRIANG EYNG

- COMARCA DE GUAH g
12 VARA CIVEL E DA FAZL <

,Estado do Parana

PORTARIA N° 04/2016

Dispde sobre a delegagdo de atos ndo
decisorios para a Secretaria da I* Vara
Civel ¢ da Fazenda Puablica da
Comarca de Guarapuava/PR

O Doutor ADRIANO SCUSSIATTO EYNG, Juiz de Direito
da 1* Vara Civel e da Fazenda Publica da Comarca de Guarapuava. no uso de
suas atribuigdes legais, ¢,

CONSIDERANDO a necessidade de delegar a Secretaria atos
de administragdo e de mero expedignte, sem conteudo decisério, na forma do art.
93, inciso XIV, da Constituicio da‘Repiblica, e do art. 152, inciso V1 c/e §1°. do
Novo Codigo de Processo Civil - NCPC;

- i

‘ CONSIDERANDO o contido no Provimento n® 163/2008 da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana (itens 2.19.1 e seguintes do
Codigo de Normas — CN);

CONSIDERANDO ¢ contido no Provimento n® 223/2012 da
Corregedoria-Geral da Justica doigEslzldo do Parand (Secdo 21 do Codigo de
Normas - CN) e

y r-‘,")

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior

celeridade e agilidade na tramitagdo dos processos;

RESOLVE:

1
ESTABELECER regras procedimentais das agdes em tramite
neste Juizo para a prestagido - jurisdicional mais célere e segura  aos
Jurisdicionados, bem como DELEGAR atos de carater niao decisorio ao Senhor
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Chefe de Secretaria ¢ servidores do Quadrq do Egrégio Tribunal de Justiga do
Parand ¢ REGULAMENTAR outras sittum@es.
;
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CAPITULO 1I - CUMPRIMENTO DE SENTECA
o Segdo [ — Diligéncias e geral.... art. 121 ao 125
o Segdo 11 - Certiddo para fins de
PTOTESIO. vt art. 126
CAPITULO III ~ EXECUCAOQ DE TITULO EXTRAJUDICIAL..art. 127
CAPITULO IV —EXECUCAO FISCAL ..., art. 128 ao 137

| ,
TITULO IV — DISPOSIC@ES FINAIS E TRANSITORIAS

TiITULO I - ATOS ORDINATORIOS

Art. 1°. Delegar aos servidores ¢ estagiarios da Secretaria da 1

Vara Civel e da Fazenda Plblica desta Comarca a pritica de atos de mero
expediente, sem carater decisorio, assim entendidos todos os atos necessarios a
movimentacdo processual, atinentes ao préprio rito processual, de acordo com o
previsto a cada espécie no Codigo dc Processo Civil ou em legislagio processual
especifica, que ndo tragam qualquer gravame is partes, independentemente de
despacho, salvo em caso de dtl\’ldd ndo sanada pelo Diretor de Secretaria,
hipotese em que os autos devem ser submetidos a apreciacdo do Juizo, com
certiddo ou informacao.

§1°. Quando do cumprimento do ato delegado pela Secrelaria

~ sera lavrada certiddo e, se for o caso, publicada nota de intimacdo.

§2°. Os atos ordinatérios e certiddes internos serdo assinados

pelo servidor ou estagiario que os expediu. Os expedientes externos (mandados,

Documento assinado digitaimente, conforme MP n.” 2.200-2/2001, Lei n.” 11.419/2006 e Resolugao n.® 09/2008, do TJPR/OE
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cartas, oficios, termos, etc.) serdo aqsimdosipelo Chele de Seerctana, Chete de
Secretaria designado e Supervisores, com excegao das certiddes explicativas
referentes ao andamento processual, que poderdo ser firmadas também pelos
servidores. ‘

§3°. As cartas de citagdo serao assinadas somente pelo Chefe de
Secretana ou Chefe de Secrctaria Desxgmdo

Art. 2°. As diligéncias |)ILV1‘>ldb neste titulo aplicam-se a todo ¢
qualquer processo em tramite nesta Seuelcma se ndo houver disposi¢do em
contrario.

Paragrafo unico. A Secretaria poderd, mediante certiddo lancada
nos autos, realizar quaisquer atos ordinatorios sem conteudo decisorio, a exemplo
de intimagdes diversas, anotagdes, registros no sistema eletrnico etc.. alem
daqueles expressamente previstos nesta Portaria, resguardando-se o ulterior
controle de legalidade e de adequagdo pelo Juizo dos atos praticados pela
Secretaria.

, | .
CAPITULO 1 - ANOTACOES

Art. 3°. Em observancia dotitem 5.8.60.1 do Cédigo de Normas.
anotar na capa dos autos ou do processo cleuomc,o 0 “Segredo de Justiga” quando
houver determinagdo judicial. 1

§1° Nos processos fisicos antigos, independentemente de ordem
judicial, onde foram juntados documenlos"da Receita Federal, verificar se a
diligéncia acima foi praticada. suprindo-a cm caso negativo. :

§2°. No sistema processual eletrdnico. independentemente de
ordem judicial, havendo consulta ao sistemaiinfojud ou a juntada de documentos
protegidos por sigilo fiscal ou bancario, lang:ar anotacdo de segredo de _]l.lStl(;Ei
(sigilo médio) nos respectivos arquivos. :

§3°. No sistema processual eletrdnico, quando a parte juntar
documento sujeito ao sigito fiscal, langar imediatamente anotagdo de segredo de
justica (sigilo médio) nos respectivos arquivos.

|

Art, 4°. Destacar as autung:éés nas hipoteses indicadas no Codigo
de Normas item 2.3.2.1, fazendo anotagdo nO slstema eletrénico, quando for o
caso, a fim de que lcnham ‘tramitagdo pl’lOl'l[rdl ia”". Nos casos de requerimento dc
prioridade por idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, deverd o Cartério
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i
antes intimar a parte mteressada para que junte copia de documento
comprobatorio da idade, se ainda nao houver nos autos.

§1° Devera a Seuelana anotar a prioridade de tramitagdo nos
processos inseridos em Meta do Consclho Nacional de Justiga.

§2°. Nos autos il,su,os remanescentes, deverd ser anotada a
.o i . \ -
prioridade legal na capa do procgsso e encaminhado a conclusiio de forma
diferenciada dos demais processos:

i
i

, | }
CAPITULO LI - C()NCLUSAO DOS AUTOS

Art. 5°. Nas Lonclusous realizadas no sistema eletronico, a
Secretaria devera, obrlgatomamente adotar todas as ferramentas de “tipo de
conclusdo” (despacho, decisdo mmal decisdo saneadora, decisdo liminar,
sentenga, sentenga sem extingao de mérito, homologagdo, etc.) e “agrupador’™.

§1°. Os plocesslos contendo pedidos de natureza urgente
{liminar, antecipagao de lutela, m(,lmdos os pedidos de revogagdo de liminar ou
antecipag¢do de tutela, cancelamenlo de audiéncia, cancelamento de hasta pubhca,
embargos com pedido de efeito suspcnswo elc.) independente da fase processual,
deverdo ser conclusos imediatamehte, aplicando-se por analogia o item 5.2.2 do
Cédigo de Normas, e remetidos com anotagiio de urgéncia no sistema. Projudi.

§2°. Quando hOLI!\frer intimagdo para a parte emendar a peti¢do
inicial. cumprida ou ndo a determinagdo. o feito deverd ser concluso no sistema
Projudi na forma do item 5.5 do COdILU de Normas. ou seja, devera retornar ao
Gabinete no prazo de 24 (vinte ¢ CIUdlIO) horas ou, tratando-se de matéria urgente,
a conclusdo devera ser imediata.

§3°. Quando houve1 alteragao do valor da causa e necessnclade de
recolhimento de custas inicias compiemenldles devera a Secretaria. antes da
conclusdo dos autos, proceder a vunculag,do da guia de recolhimento de custas e

despesas processuais no sistema eielmmco na forma dos itens 2.7.2 e 1.13.54,
IV, do CN.

. o

§4°. Os requerimentos formulados pelas partes com fundamento
no art. 143, inciso I ¢/c pdragrafo unico, do NCPC, deverdo ser conclusos
imediatamente e remetidos com anotaqao de urgéncia no sistema Projudi.

§5° Os agrupadores utilizados na 1* Vara Civel ¢ da Fazenda
Publica da Comarca de Gualdpuava constardo em Ordem de Servico a ser
elaborada pelo Juizo, podendo a Semctana contudo, realizar o cadastro de novo
agrupador em situagdes excepcmnals apos aulorizagiio do Chefe de Secretaria oy

seu substituto, com a imediata comumcaqao do Juizo para inclusdo na prefalada
Ordem de Servico. !

) &0 n.° 09/2008. do TUIPR/OE
1
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§6°. Antes de realizar a concluséo dos autos, .deveré a Secrelaria
zelar pelo regular cumprimento integral das decisoes pI‘OT@l“ld”(E anteriormente,
bem como devera langar certiddo ou inomwgéo nas hipodteses em que a
tramitagdo processual ndo tenha observadp 0 seu regular andamento, no nfuito
de informar o motivo da conclusio dos respectivos autos.

CAPITULO 111 - CERTID(T)ES DA SECRETARIA

Art. 6°. Os atos praticados em decorréncia desta Portaria
deverdo ser objeto de certificagdo nos autgds, contendo a mengao de qual o ato foi
praticado e que o foi por delegagdo oriui'nda desta Portaria, na forma do item
2.19:1 do CN, salvo nas hipoteses do’% o item 2.21.6.1 do CN, quando a
movimentagdo processual do processo eletronico indicar o ato praticado.

S 1. As certidoes lavrudaiit; pela Secretaria deverdo ser objetivas
e com o emprego de linguagem apropriada, a luz do dever de urbanidade e da
dignidade e compostura do cargo p(lblico'jE ocupado, sendo defeso ao servidor se
referir de modo depreciativo a quaisquier atos praticados nos autos.

§2°. Nos feitos em geral, salvo a hipOtese de apresentacdo de
peti¢do em que consta pedido de providéncia urgente, 0s autos somente poderdo
ser conclusos depois de cumpridas toda$ as ordens existentes nos autos, bem
como praticados todos os atos delegados bor esta Portaria.

§3°. Em caso de divida sobre o cumprimento desta Portaria nio
resolvida pelo Chefe de Secretaria ou insurgéncia de qualquer das partes quanto
a qualquer ato praticado por delegagdb. o processo devera ser submetido
Imediatamente & conclusdo para analise.

, | .
CAPITULO 1V - -‘INTIMACOES

Art. 7°, Nos processos f;isicos em geral, realizar as intimacdes
em nome do procurador indicado pelas partes, na forma do item 2.13.7.7 do CN.

Paragrafo unico. Havendo requerimento para que as intimacgoes
o Tt B 1l ~ .
sejam dirigidas a um advogado especifico, na forma do item 2.13.7.7, 11, do CN,
dirigir a ele as intimagdes, independentemente de despacho.

Art. 8. Em processos,fjem trdmite pelo sistema eletrdnico.
quando requerido que as intimacgdes sejam realizadas em nome de advogado(s)
especifico(s), promover a desabilitacio ~dos demais procuradores no sistema.
mantendo apenas o(s) advogado(s) ! ser(em) intmado(s), em razio dei

il
Dacumento assinade digitaiments, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lein.
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inviabilidade do sistema em manter no cadastro advogados que ndo receberdo
intimagoes.

Art. 9°. Nos feitos fisicos, intimar de todos os atos praticadoes no
feito o procurador constituido, sem'ﬂ)re que este tiver vista dos autos em cartorio,
colhendo sua assinatura no termo de, intimagdo. Havendo recusa, certificar o fato,
apos aviso verbal ao interessado.

Art. 10. No sistema eletronico, sendo mais de uma parte
representada pefo mesmo procuraddr no mesmo polo, a Secretaria deverd dirigir
a intimagdo eletrénica a apenas _Pma das partes represertadas por aquele
advogado, langando certiddo nos autos explicitando a forma da intimagao.

Art. 11, Nos processos eletrénicos, salvo despacho expresso em

~ contrario, todas as intima¢des dirigidas a mais de uma parte serio feitas com

prazo comum.

Art. 12. Toda vezique o despacho determinar intima¢io sem
fixar prazo para cumprimento e ndo houver prazo em lei, o prazo serd de 05
{cinco) dias, consoante positivado no art, 218, §3°, do NCPC.

Paragrafo unico. O Ministério Publico. a Defensoria Publica ¢ a
Fazenda Publica gozaram de prazoi?em dobro para se manifestarem nos autos,
salvo quando a le1, de forma expres$a, estabelecer prazo proprio a tais entes, na
forma do art. 180, §2°. do art. 183, §3° ¢ do art. 186, §4°. todos do NCPC.

Art. 13. Sendo necefssz'lrio o recolhimento de custas para praticar
diligéncia, intimar a parte responsavel por fazé-lo, constando que a emissao de
guias podera ser realizada no link https://www tjpr.jus.br/custas-judiciais-e-taxa-

'judiciaria, bem como a observagdo de que eventuais duvidas acerca do
recolhimento poderao ser sanadas com a unidade judiciaria.

|
Art. 14, Intimar alparte para manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto procuragio
e copia de acorddos, decisdes ei sentengas, salvo aqueles atos judiciais
relacionados a processos conexos, en’p cumprimento ao art. 437, § 1°, do NCPC.
1
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Art. 15, Intimar as partc,s a respeito do retorno, positivo ou
negativo, das diligéncias (oficios, mandadm cartas precatorias etc.) no prazo de
05 (cinco) dias, na forma do art. 213, §3°, do NCPC.

Art. 16, Quando houver pédido de sucessdo processual em razdo
da cessdo de crédito ou de direito, intimar a parte interessa e o terceiro sucessor,
o qual poderd ser habilitado nos aulos até a apreciagdo judicial, para
comprovarem a cessao, salvo se ja Juntado todos os documentos necessarios
comprobatorios, a exemplo do termo de cessdo, anexos referidos no termo de
cessao efc.

§1°. Caso se trate de proéesso de conhecimento e o requerido
tenha advogado constituido ou nomeado nos autos, intimar a parte ré para se
manifestar sobre o pedido de sucessdo voluntaria da parte autora no prazo de 05
(cinco) dias, a teor do art. 109, §1", do NCPC.

§2°. Na hipotese de processos de execugdio ou de feitos em fase
cumprimento de sentenga, € desnecessaria a intimagdo da parte executada para se
manifestar acerca da sucessdo voluntaria ch parte exequente, nos moldes do art.
778, §§1° e 2°, do NCPC.

Art. 17. Quando houver pedido de terceiro para desbloqueio de
bem constrito em autos, salvo se houver sigilo nos autos. podera a Secretaria.
apos certificar nos autos, proceder a sua: habilitagdo provisoria até a decisdo
judicial a respeito do requerimento do tercéiro.

§1°. Salvo em feitos sigilosos, ¢ vedado a Secretaria negar acesso
aos autos a Defensoria Publica do Estado do Parana e ao Ministério Plblico do
Estado do Parand, devendo a Secretaria, cdso ndo haja ferramenta especifica no
sistema eletrOnico disponivel a esses orgos, proceder a habilitagdo provisoria
nos autos em questdo pelo prazo de 05 (cinco) dias, certificando nos autos.
podendo ser prorrogado a pedido dos membros das referidas instituigdes.

§2°. Nos feitos sigilosos referidos no paragrafo anterior. havendo
requerimento por qualquer meio, devera|a Secretaria certificar nos autos €
encaminhar os autos 4 conclusdo para deliberacdo judicial.

Art. 18. Nos feitos em geral, dar vista dos autos ao Ministério
Pablico com prazo de 30 (trinta) dias, quafndo for o caso de intervencdo de tal
institui¢do na qualidade de fiscal da lei, nos:termos do art. 178 do NCPC, ou se)a,
nas causas em que houver interesses de menores ou incapazes, causas
concernentes ao estado da pessoa, tutela,] curatela, interdicdo, declaragdo de

Documento assinado digitaimente, conforme MP n.” 2.200-2/2001, Lei n.” 11.419/2006 e Resoclugdo n.® 09/2008. do T/PR/QE
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auséncia, disposi¢des de ultima vontade, a¢des que envolvam o litigio coletivo

pela posse de imével rural ou urbano que envolvam massa falida ou mesmo a
parte for fundacao, érgdo governamcmal registros publicos €, ainda, nas demais
causas em que ha interesse publlw iou soclal.

ll

§1°. Nio se dara vista, contudo. nos feitos em que o Ministério
Publico ja manifestou cxpa'e-ssamen:ic sua recusa em oficiar, anotando na capa do
processo ndo se tratar de hip(’)teseflde interven¢do do Parquet, mencionando o
evento da manifestagdo ministerial.i !

§2°. Os prazos do 1\|/[inistério Publico, quando atuar na qualidade
de parte, seriio em dobro. salvo seihouver prazo proprio estabelecidoiem lei de
forma expressa.

§3° Deve a Secretdrla escoado o prazo e certificado nos autos,
dar prosseguimento ao feito, a teor lgo art. 180, caput ¢/c §1°, do NCPC,

Art. 19. No caso de embargos a execugdo ou de telcelro que
forem juntados aos autos do pr()lwsso principal. intimar o embargante para
distribui-los, sob pena de serem deswns:delados

Paragrafo unico. Tzdtdndo se de processo eletronico, itimado o
embargante na forma do caput, o mov1ment0 eletronico referente aos embargos

devera ser invalidado. |!
i

i .
Art. 20. Nos feito% em geral, apresentada a certiddo de ¢bito de
qualquer das partes, ou havendo ciencia inequivoca do falecimento, suspender o
processo por 30 (trinta) dias e intimar a parte interessada para promover a
habilitagdo do espdlio ou dos sucessores na forma do artigo 313 e seguintes ou
687 ¢ seguintes do NCPC, sob pena de exting¢do da agdo sem resolugdo do mérito,
se o falecido era o autor, ou de prossegmmento a revelia, se era o réu.-

,;

Art. 21, Nos feitos em geral, havendo renuncia do causidico ao
mandato outorgado, intimar o advé)gado para, em 05 (cinco} dias, comprovar a
ciéncia da parte sobre a renlncia, 'na forma do art. 112 do NCPC, sob pena de
prosseguir na defesa dos mteresscs do mandante, salvo se ja tiver comprovado
nos autos a ciéncia e intimagao da pdl‘le

§1°. Enquanto nao for juntado o comprovante mencionado no
capuf, 0 advogado continuara 1eg151rdd0 nos assentos do proce$so como

h
procurador da parte, e as intimagdes continuardo sendo feitas em nome dele.
i
i .
i
i
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§2°. Caso néo haja a cons'ilit'ui(;éo no prazo de 15 {quinze) dias. !
mdependentemente de intimagdo judiciall pessoal da parte, deverd a Secretaria
certificar nos autos ¢ encaminhar conclusos para os {ins do art. 76, §1°, do NCPC.

Estado do Parand

; §3°.  Juntada petigio comunicando constituigio de novo
advogado, substituigao de advogado, ou les‘,olha do advogado que, dentre os
constituidos, devera receber as Hmmaqoes proceder as anotagdes necessarias
sem necessidade de conclusdo ou deSdehO .

|

f

Art, 22. A parte que revogar o mandato outorgado a seu

advogado deverd constituir, no mesmo ato, outro causidico para patrocinio da
causa.
'1

Paragrafo inico. Caso nao haja a constitui¢do no prazo de 15 [

(quinze) dias, independentemente de mtimdf,a() devera a Secretaria certificar nos

autos e encaminhar conclusos para os fins'do art. 76, §1°, do NCPC.

i

Art. 23. Nos feitos em geral, havendo a interposicdo de

embargos declaratorios, intimar a parte contraria para a apresentacio das
- - . L

contrarrazdes no prazo de 05 (cinco) dias, de acorde com o art. 1.023. §2° do

NCPC, abrindo-se, em seguida € se for o caso de intervencdo. vista dos autos ao
Mintstério Pablico. I

Art. 24. Nos processos que seguirem tramitando pelo regime do
CPC/73, por forca do art. 1.046, § 1°, do NCPC, no que concerne aos agravos
interpostos na forma retida, intimar a pane contrdria para a apresentagao das
contrarrazoes no prazo de 10 (dez) dias,Janotando. ademais. a interposi¢io na
autuagdo e, se sobrevier apelagdo, certificando sua existéncia, na forma do item

5.12.5 do CN. |

CAPITULO V - EAPFDuyu)

Art, 25, Expedir mand‘mdo ou carta precatoria quando a carta
postal retornar com a observagio ausente “nao atendido™ ou motivo similar.

§1°. Adotar o proccdlmemo previsto no caput quando a carta
postal de citagao for recebida por pessoa|d1vcrsa da parte ré (pessoa fisica) ou,
quando se tratar de execucdo fiscal, da palte exccutada (pessoa fisica).

§2° Nas intimagdes pessmls para a parle autora dar
prosseguimento no feito sob pena dol abandono, considerar-se-a4 valida a
intimagao realizada no ultimo enderego indicado pela propria parte,

A
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independentemente se recebido pcssoalmente ou nao pela parte, a teor do
disposto no art. 274, paragrafo umco do NCPC.

Art. 26. Expedir no_!va carta ou mandado de citagdo, inttmagdo.
.notificagdo ou outros atos, quando a parte interessada informar que o enderego
no qual devera ser cumprida a dil'Ligéncia ¢ outro distinto do anteriormente
‘apresentado, recolhendo-se o mandado anteriormente expedido, se for o caso.

Paragrafo unico. De%veré a parte, caso nao tenha recolhido, ser
intimada para recolher as custas da nova diligéncia. salvo se a diligéncia anterior
nem sequer tiver sido iniciada pelo ()fi“lciaal de Justiga.

|

Art. 27, Responder pessoalmente e lirmar oficios que solicitam
informacgoes acerca do tramite dos plocessos ou precatorias, salvo aqueles que
deverao ser assinados pelo juiz na forma do item 2.5.5 do Codigo de Normas.

Paragrafo Gnico. Solii‘_:itada a devolugio de carta precatoria pelo
Juizo deprecante ou pela parte interessada no cumprimento do ato deprecado, a
Secretaria realizard a devolucdo independentemente de despacho judicial,
ficando autorizada a solicitar os mandados expedidos, levantar penhoras e
constri¢des e cancelar eventuais atos p:rocessuais designados.

&
]

Art. 28. Havendo 01;;18111 judicial determinando a citagdo, a
intimagao ou a pratica de qualquer diligéncia. constatando a Secretaria que 0 ato
tem de ser praticado em outra comarca’ deverd, independentemente de despacho,
expedir a carta precatoria, constando q:%le o faz nos termos desta Portaria,

Art. 29. Expedir ¢ postar as cartas de citagdo em processos onde
foi deferida a assisténcia judiciaria grathita a parte autora.

;

CAPITULO VI — BUSCA DE ENDEREC()& E CITACAO POR EDITAL

Art. 30. Nos procedlmentos em geral, salvo nas cartas
precatorias recebidas de outros Juizos, nas acdes de busca e apreensdo e nas agoes
de depoésito convertidas de busca ¢ dplCGI‘ISE}O ¢ sempre que a citagdo no enderego
apresentado pela parte autora restar fr u_slmdd ¢ houver manifestagio acerca do
desconhecimento do paradeiro da parte fequerida ou pedido de citagdo por edital,
sem prévia pesquisa de endereco, a Secretaria deverd realizar, independente de
autorizagdo judicial, diligéncias de endérego pelo CPF/CNPJ do requerida nos

)

|
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sistemas eletrénicos disponiveis (]NFOJ‘UD, BACENJUD. RENAJUD, SIEL,
PORTALJUD ete), salvo se a providénciafﬁé tiver sido realizada:

. b _ .
§1°. Intimar a parte autora ou exequente para se manifestar sobre
o resultado da diligéncia no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°.  Caso a pesquisa "aprcsentc enderego distinto ¢ haja
requerimento da parte, expedir carta/mandado de citacdo aos enderecos
localizados. ;

i
§3°. Quando houver a neo!éssidadc de localizagao do CPF/CNPI
da parte, a pedido da parte ou para ennvar o cumprimento de decisao judicial
(Bacenjud, por exemplo), devera a Secxetarm intimar a parte interessada para
informa-lo, salvo se ha houver infor ma(;ao nos autos prestada pela parte de seu
desconhecimento, ocasido em que devcia realizar pesquisa nos sistemas
eletrénicos disponiveis para tentar locah?ar o numero do CPF da parte.

§4°. Nas agdes de busca e apreensdo € nas acdes de depdsito
convertidas, restando frustrado o mand"ldo de busca e apreensdo ou o mandado
de citagdo e ndo havendo indicagio de novo enderego pela parte autora, intimar
a parte autora para se manifestar sobre a contversao da a¢dao em execucao de titulo
extrajudicial no prazo de 15 {quinze) dias, ocasido em que deverd emendar a
peticdo inicial e apresentar memoria at‘ualii:ada do debito.

1
Art. 31. A rotina de pcsqu:sa de enderego descrita nesta Portaria
sera adotada pela Secretaria sempre que a pfutc a requerer, exceto nos casos de
comunicag¢do do trinsito em julgado da sentenga de indeferimento da inicial (art.
333, § 3°, NCPC) e de improcedéncia Ilmnmr do pedido (art. 332, § 29, do NCPC).
tendo em vista o disposto no art. 241 do NCPC, quando sera realizada de oficio.

M
Art., 32. Restando fI’LlSll"c{d’l a citagdo requerida pela parte
autora/exequente e havendo pedido, devem'q Secretaria realizar a citagdo pelas
modalidades sucessivas previstas no Codlgo de Processo Civil, observadas as
vedagdes previstas no art. 247 do NCPC, ¢ nas sucessivas modalidades previstas
na Lei n® 6.830/1980, caso se trate de execuqao fiscal, exceto a ¢itagdo por edital
a qual depende de expressa autorizagio judicial.

|

|I
Art. 33. Antes de fazer conclusao dos autos para decidir o pedido
de citagdo por edital, deverda a Secretaria Lceltmcar a realizacdo de todas as
pesquisas nos sistemas eletrénicos disponiveis neste Juizo € eventuais outras que
tiverem sido determinadas por despacho, iﬁ"dtcando 0$ eventos do processo do
|
|

*

B
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resultado das diligéncias, bem c.omor certificar acerca do resultado infrutifero das
diligéncias na localizagdo de novo enderego. '

§1° Caso haja en(_ierego diverso onde ainda ndo foi. realizada
tentativa de citagdo, intimar a parté autora ou exequente para se manif‘estar'no
prazo de 05 (cinco) dias, antes da C(ﬁl]CltlSE‘lO dos autos para aprecia@o do p_edlc‘io
de citagdo por edital. Havendo requ@rimcnto da parte, realizar tentativa de citacao
no enderego ainda nio diligenciado;;.

§2°. Nao havendo érdem em contrario, serd fixado o prazo de 30
(trinta) dias na expedicdo do editaljlde citagdo em relagdo ao art. 257, inciso 111,
do NCPC. |
§3° Salvo despacho em sentido contrario. o edital deverad ser
publicado, por uma vez, no _Diério:’da Justica Eletronico até a implementacio da
plataforma de editais do Conselﬁo Nacional de Justica. Quando houver a
implementagdo da aludida platatorma, deverd a Secretaria publicar o edital no
Diario da Justica Eletronico e na plataforma de editais do Conselho Nacional de
Justica. . '

§4°. A publicagdolem jorna! local de ampla circulagdo ou por
outros meios dependera de expressh determinag¢ao judicial.
I

§5° Na auséncia de apresentacdo de contestacio do réu citado
. . . i, . v . ' .
por edital, deverd a Secretaria abrir vista dos autos a Defensoria Plblica do
. . 1 ~ , N .
Estado do Parana para patrocinar a defesa do réu revel citado por edital.

§6°. Tratando-se :I;'de execugao fiscal, a abertura de vista a
Detensoria Publica do Estado do Parana, no caso do paragrafo anterior, ocorrera
apenas apds a constrigio de bens, considerando que 0 prazo para a defesa e
ajuizamento de embargos a execuc?’o fiscal inicia apenas com a garantia do Juizo.

CAPITULO VII - DECURSO, DILACAO E SUSPENSAO

Art. 34, Se o aviso de recebimento para citagdo/intimacio de
pessoa fisica voltar assinado por pessoa diferente de sey destinatdrio, expedir
mandado ou carta precatoria para realizar a citagdo/intimagao frustrada.
intimando, se for o €aso, a parte éara comprovar o recolthimento das custas dg
diligéneia do oficial de Justica. |

§1°. Havendo mais de um réu, devera a Secretaria aguardar o
retorno de todos os avisos de recebimento.
1

§2°. No sistema eletrénico, a citagdo devera ser anotada como
“negativa®. '
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Art, 35. Exceto nos progessm de inventirio, intimar a parte
interessada por seu procurador para dar pmssevmmcmo ao feito em 05 {cinco)
cinco dias, sob pena de extingdo por dbanclono quando a continuidade do
processo depender de diligénceia de sua ctlrlplugao. Em caso de in€rcia. intimar a
parte pessoalmente por via postal com ARMP, no enderego declinado nos autgs
(art. 485, § 1°, NCPC), bem como, no mesmo ato, intima-la novamente por
procurador. ‘* »

§1°. Se ndo for encontradqj‘ 0 autor para intimagdo postal. sendo
a correspondéncia destinada ao ltimo enderego indicado pela parte nos autos,
certificar que sera considerada valida, nos termos do art. 274, paragrafo unico, do
NCPC. 1

§2°. Persistindo a inércia,;l somente quando possuir procurador
constituido nos autos, intimar o réu. por seu advogado, para manilestagdo em 05
(cinco) dias, nos termos do Enunciado n® 240 da Sumula do STI e do art. 485, §
6°, do NCPC, fazendo conclusos os aulos Cuso o réu nao possua procurador

constituido nos autos, ¢ desnecessara sua 1111[1ma<;ao

1] . . .
§3° No caso de inventario, a intimacdo do inventlariante
desidioso sera feita sob pena de substituigéo.
H

]

Art. 36. A Secretaria []Lﬂ autorizada a conceder por alo
ordinatorio, uma vez apenas, € s a parte o lequerel, a prorrogacaoc por prazo igual
ac anteriormente deferido, mesmo que tenha sido requerido prazo maior, dos
prazos que o Juiz ou esta Portaria concederem para:

a) juntar documento comprobdtono de pobreza nos casos em
que a-parte requereu os beneficios da Lei Fedelal n" 1.060/50,

b) regularizar a representagdo, na forma do art. 104, § 1° do
NCPC, e regularizar a decisdo para emend?r a peti¢ao inicial;
!

¢) juntar documento comprobatorio da constitui¢io do réu em
mora nos casos de agdo de busca e apreensio;

d) pagar as custas processuais ¢ a taxa judiciaria, excetuadas as
custas relativas a atos de preparagdo de audiéncia, caso em que o pedido de
prorrogagao do prazo sera levado a conclusio;

q

¢) apresentar memoria de calculo atualizada, em casos de

. , S .3
execucao de titulo extrajudicial e cumprimento de sentenga;
i

f) dizer sobre o prossewlmento em casos de execugdo de titulo
extrajudictal e cumprimento de sentenca,

1
!
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£) juntar matricula atualizada de imovel a ser penhorado, em
casos de execucdo de titulo extrajudicial, cumprimento de sentenga e execugao
fiscal; !

i . . ~
h) outras hipoteseS similares, salvo em relacdo a prazos
peremptorios.

Paragrafo unico. I~m casos de agio de busca e apreensdo em
alienagdo fiduciaria e reintegra¢ao de posse, fica deferido o prazo de 15 (quinze)
dias, prorrogavel pelo mesmo prazo, para que o autor realize diligéncias de
localizagdo do veiculo a ser apreendido.

Z
i

Art. 37. Reiterar oficios ndo respondidos, por mais uma
oportuntdade, consignando o prazo de 48 (quarenta € oito) horas para resposta,
sob pena de cometimento do delito de desobediéncia e, caso se trate de servidor
publico, de ato de improbidade administrativa (art. 11, caput ¢/c inciso 11, Lei n®
8.429/1992),

Paragrafo tnico. O 0f'c1o de reiteragdo expedido nos termos do
capuf devera ser subscrito pelo magsl ado titular ou seu substituto.

Art. 38, Havendo cbncorclﬁncia de ambas as partes acerca da
suspensao, podera a Secretaria suspender o processo até o periodo de 06 (seis)
meses (art. 313, §4°, do NCPC).

. - 1

§1°. Findo o prazo.se o andamento do processo depender de
diligéncias ou requerimento do autor, intima-lo para prosseguir. Em caso de
inércia, proceder na forma do art. 35 desta Portaria.

i . 3 . - . .
§2°. Quando a parte ndo tiver sido citada, ndo podera a Secretaria
conceder a suspensio requerida pela autora ou exequente.

Art. 39. Sempre quei postulado o arquivamento provisorio de
processos de conhecimento, intimar a parte autora sobre o descabimento dessa
providéncia, segundo entendimento do Juizo de que o arquivo provisério so cabe
para agoes de execucio.

Paragrafo Unico. Caso nao haja impulso do feito pela parte
autora, devera a Secretaria adotar o proc;dlmento disciplinado no art. 35 desta
Portaria.

CAPITULO VII1 - EXPEDICAO DE ALVARAS

f
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Art. 40. A expedigdo de alvara ndo depende da preclusao da
decisdo que a determinou, exceto ordemjudlual expressd em contrario e salvo as
decisdes que deliberarem acerca de lmpugimqoeb, excegoes de pré-executividade
e pedidos de desbloqueio por impenhorabflidade etc.

Art. 41. Quando houver pedido de levantamento de valores por
alvara, devera a Secretaria, antes da cd‘tmlusﬁo certificar o evento onde ‘se
encontra o comprovante de deposito ol v extrato de bloqueio do sistema
BacenJud e verificar se os valores estdo depossldclos em conta judicial vinculada
a este Juizo. L

Paragrato unico. Na hlpolese de o depaosito ter sido vinculado
por equivoco a outro Juizo, devera a Secretana minutar oficio de solicitagdo ao
respectivo Juizo, o qual devera ser subscrito pelo magistrado titular ou substituto
¢ instruido com a referida certiddo e docu.irnentos emitidos no sistema eletrénico
da instituigao financeira oficial. |

1
i
1

Art. 42. Antes da expedi(;-i'éo do alvard, conferir e certificar sobre
os seguintes fatos: a) se existe ordem judicial para expedigdo do alvara: b) se foi
determinado aguardar o transito em julgado da ordem judicial que determinou a
expedicdo do alvard e. neste caso. se as’purles foram intimadas e se houve a
preclusdo: ¢) se os poderes do advogado estio regularmente comprovados e
incluem os de receber ¢ dar quitacio em nome do mandante, quando for expedido
0 alvard em seu favor; d) se existe pcnhona averbada no rosto dos autos ¢, se
houver, em que sequéncia esta o auto ou tel mo de penhora.

?

§1°. Para os fins da venﬁcacao acima determinada, exceto se o
advogado postule em causa propria, a Secxetmm $O0 considerara regularmente
comprovados os poderes do advogado se houver nos autos. ou nos apensos.
procuragao dentro do prazo de validade, com poderes para receber e dar quitacao.
e sem que haja nos autos ou em Secretana noticia de que dita procuragédo foi
revogada, ou substabelecida sem reselva ou que o procurador renunciou aos
poderes ali recebidos.

5!

§2°. Salvo se se tralar de alvard a ser expedido em favor da
propria parte, para levantamento em pessod, 0s poderes do advogado para receber
¢ dar quitagdo deverdo constar expmssam’entc da procuragdo. com esses lermos
ou mediante sinénimos perfeitamente equivalentes, ndo se aceitando, para esse

fim, que a procuragdo faga mera rc;mssac_) ao arl. 105 do NCPC ou se refira a
concessdo dos poderes mencionados naquele artigo, sem discrimina-los.

§3°. Devera a Secretaria, na remessa do alvara para assinatura ao
gabinete do magistrado titular ou ‘SubSllﬁ.llO para assinatura, mstruir o alvara.

Documenio assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lein.® 11.419/2006 & Resolugdo n.® 09/2008, do TJPR/QE
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devidamente assinado pelos servidéres responsavets, com copia da decisdo que
autorizou o levantamento, da certiijﬁo mencionada neste a‘lrtigo,, dz} procuragio
outorgada ao patrono quando ndo for levantado em favor da propria parte ¢ do
extrato emitido no sistema eletrénic&io da mstituigdo financeira oficial.

Art. 43. As disposigdes antecedentes nio se aplicam aos alvaras
expedidos em favor dos auxiliares do juizo, a exemplo de peritos.

Paragrafo (nico. Fica autorizada a expedicdo de alvara de
levantamento de 50% do valor arbitrado a titulo de honorarios periciats no inicio
dos trabalhos em favor do perito nomeado, desde que nao haja controvérsia
pendente de deliberagdo judicial sobre o valor dos honorérios perictais. O valor
remanescente somente serd levanfado apds a entrega do laudo e, se houver
necessidade, a prestacdo dos esclarecimentos necessarios, na forma do art. 465,
§4°, do NCPC.

Art. 44. Na cxpedicio de alvaras em QUAISCRIEr  Processos
. . - '
observar as seguintes instru¢des:

a) expedir os alvards em geral sempre com prazo de validade de
30 (trinta) dias, a contar da retirada do alvard em Secretaria, exceto se houver
decisdo em contrario nos autos.

b) expedir os alvaras em favor da Fazenda Puablica sempre com
prazo de validade de 90 (hoventa) dias, a contar da retirada do alvara, exceto s¢
houver decisdo em contrario nos autos.

i

Paragrafo Unico. Estando o prazo do alvara vencido, apos a

devolugdo daquele expirado, devera a Secretaria expedir novo alvard.
independentemente de conclusio dos autos.

Art. 45. Sempre que for autorizada expedigcdo de alvara e o
interessado requerer a subslitui¢do deste por alvard/oficio de transferéncia ao
banco, solicitando a transferéncia do numerério para sua conta, a Secretaria,
independentemente de novo despacho, expedird o alvard/oficio, certificando o
fato e observadas as cautelas adiante.

§1° A expedigdo do alvard/oficio de transteréncia observara os
MESMOs requisitos e serd feita seguindo todas as regras e cautelas apliciveis a
expedicao de alvard disciplinadas nesta Portaria

§2° O alvard/oficio de transferéncia somente sera expedido se o
Interessado fornecer os dados completos necessarios para sua confec¢do (nome e

Yocumento assinado digitalmente, conforme MP n,* 2,200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 € Resolugdo n,° 69/2008, do TIPR/OE
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numero do Banco, numero de agéncia e conta, nimero ou codigo de operagao se
o Banco o exige, nome completo e CPF ou;CNPJ do titular da conta) e se o titular
da conta for a mesma pessoa que seria beneficiaria do alvard ou aulorizada a

receber o valor em nome do beneficiario do alvara.
A

§3°. A presenga dos requisitos acima sera certificada na mesma
certiddo a que se refere o art. 42. ’

. i o , .
§4°. O alvard/oficio de transferéncia sera sempre assinado pelo
. . v, ]
Jwz titular ou substituto.

§5°. No que concerne las despesas bancarias relativas ao
alvara/oficio de transferéncia, serdo descontadas pela instituigdo financeira do
valor deposttado na conta judicial.

Art. 46. Expedido o alvara de levantamento ou de transferéncia
em favor do procurador da parte, esta dévera ser comunicada, via postal com
aviso de recebimento, pela Secretaria, ¢om copia da decisdo que deferiu o
levantamento e copia do alvara. :

|
Paragrafo 1unico. Na hiila(')tese de a intimagdo postal restar
frustrada, intimar o procurador da parte, para, no prazo de 15 (quinze) dias,
informar o enderego atualizado da parte pe{ra fins de sua intimagado pessoal acerca
do alvara expedido ou comprovar a ciéncia da parte acerca do levantamento dos

{
valores. i

CAPITULO IX — TRAN;.iSITO EM JULGADO

; Art. 47, Nio sendo requerido o cumprimento de sentenca no
prazo de 15 (quinze) dias apés o trinsito em Julgado. deverd a Secretaria proceder
. P i . .
0 arquivamento dos autos, sem prejuizo do desarquivamento a pedido da parte.

CAPITULO X 4 EXTINCAO

|
Art. 48, Nos processos de conhecimento, quando a parte autora
desistir da agdo, intimar a parte re com representagdo no feito, salvo se ja tiverem
concordado com a desisténcia, para dizer se concorda, com a adverténcia de que

. . , - - N
o siléncio serd interpretado como anuéncia.
i

! ~
Art. 49. Nos processos findos, desentranhar documentos,
quando solicitado, entregando-os 2 quem tem direito (partes ou procurador),
mediante recibo, ficando copia autenticada nos autlos, com excecao da
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procuragdo, que ndo scra desentranhada, langando certidao do ato praticado nos
autos,

Paragrafo unico. Em processos eletronicos, devera ser adotado
idéntico procedimento em relagdo & documentos arquivados em Secretaria.

Art. 50. Nos procé:’ssos eletrdnicos, arquivar com baixa 0s autos
de incidentes, excegdes € agoes cohexas (impugnagdes ao valor da causa ou a0
beneficio da assisténcia judiciaria, excegdes de incompeténcia, suspeigdo ou
impedimento, agravos de instrumento, embargos a execugdo, de terceiro etc.) ja
julgados definitivamente, cemf'cando o fato nos autos principais ¢ trasladando
para a agdo principal a decisao ﬁnal

§1°. O arql,nwamento sera precedido de conta das cusias.
Havendo custas pendentes, o valor ¢ o fato serdo certiticados nos autos principais,
para que as custas pendentes dos incidentes sejam incluidas na conta de custas
dos autos principais quando da sua;elaboraqéo.

. | . ;

§2°. Se o processo for fisico. depois do desapensamento ¢
traslado das copias mencionado no caput e da elaboracdo da conta referida no
paragrafo anterior, os autos irdo cOnclusos para decisdo de arquivamento, salvo
se Ja houver determinag¢fio nesse semldo ¢ cumprido o artigo posterior.,

!

Art. 51, Salvo m hipotese do art. 50, nenhum processo sera
arquivado sem o prévio recolhlmemo das custas, se o devedor nao for beneficiario
da justica gratuita, ou sem a ObSG]VdnLId das providéncias deste artigo.

§1°. Estando o processo em condigdes de arquivamento, solicitar
a conta geral do feito. Se houver custas processuais pendentes;

a) intimar a parte que tiver de paga-las. para
proceder a quitag‘;ﬁo em 05 (cinco) dias;

b) se ndo houver o pagamento ou se a parte
responsavel pelo pas__,amenlo nao for localizada para intimagio
no enderego comldnte dos autos, oficiar aos respectivos
credores, com cemdao do crédito e demais documentos,
comunicando a existéncia do crédito de custas para fins de
execugdo, com o posterior arquivamento dos autos.

§2°. Antes do alquwamento de qualquer processo, verificar se
ha penhora ou bloqueios eventualmente pendentes nos sistemas eletronicos
{(BacenJud, Renalud etc), procedendo as diligéncias necessarias para efctivar o
levantamento da penhora ¢ de posxilvels constricoes.
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i .
§3°. Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento
do mérito e ordenado o arquivamento dos autos. estando quitadas as custas, salvo .
se a parte vencida for beneficiaria de assisténcia judiciaria gratuila, gozar de 1
isengdo ou apds a comunicagdo aos credores disciplinada nesta Portaria, a
Secretaria comunicara o fato ao DlstnbuldOI para ser baixada a distribuigdo.

§4°. As providéncias dol§ 3° serdo também tomadas apos o
trinsito em julgado de decisdo que tenha excluido alguma das partes no processo
em andamento, nos termos dos itens 5.1341 ¢ 5.13.1.1 do Cédigo de Normas. - ;

|
Art. 52, Nos feitos emj geral, apos os autos de agravo.de
instrumento baixarem do Tribunal, proceder o traslado para os autos principais

do acorddo e da certiddo do transito em julgado, cumprindo-se em seguida o item
5.12.3.1 do CN. |

§1° Nos casos em que ()]agravo houver sido convertido para a
forma retida, apensa-lo aos autos pr incipais ¢ certiticar o fato em ambos os autos.
Nos processos eletrdnicos, juntar copia da dgcxmo ¢ cumprir o caput deste artigo.

§2°. Em havendo o |ul&,amento definitivo do agravo de
instrumento, apos a juntada da dec1sqo proferida pelo Tribunal nos autos
principais. proceder a remessa ao a:qulvo da Secretaria, com a finalidade ‘de
posterior encaminhamento dos autos para: dcsmug,ao no momento oportuno.

1
, h
CAPITULO X1 - DES{:\RQUIVAMENTO

Art. 53. Promover o desarquivamento quando requerido, bem
como conceder vista dos autos ao requerente do pedido de desarquivamento, pelo
prazo de 10 (dez) dias, desde que a parte.tenha procuragdo nos autos. salvo em

caso de processos findos, nos quais a procumgdo nao ¢ exigida (art. 7°, inciso
XVI, EAOB). :
i

Paragrato tnico. Em qucthum caso conferir se as custas de

desarquivamento foram previamente 1ecolhldas e comprovadas, nos termos da

Tabela [X da Lei Estadual n° 6.149/1970. ;
QI
, ]
TITULO IT - PROCESSO DE
CONHECIMENTO
|

CAPITULO | - RECEBIMENTO DA INICIAL

J
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Art. 54, Intimar a Iparle autora na pessoa de seu procurador para
recolhimento de custas iniciais, quando devidas, em |5 (quinze) dias, sob pena
de cancelamento da distribuigdo (art. 290, NCPC).

§1°. Escoado o prazo sem o recolhimento das custas iniciais.
devera a Secretaria certificar ¢, independentemente de <decisdo Judicial,
comunicar ao Distribuidor, nos termos do C.N., item 3.11.8, solicitando o
cancelamento da distribui¢éo. :

§2°. Se a parte requerer a dilagdo de prazo para o pagamento ou
complemento das custas iniciais, proceder na forma do art. 36 desta Portaria.

§3°. Quando houver alteracdo do valor da causa e necessidade de
recolhimenic de custas inicias coi{nplemenlares, devera a Secretaria, antes da
conclusdo dos autos, proceder a vii‘ncu[agﬁo da guia de recolhimento de custas ¢
despesas processuais no sistema efetlomco na forma dos ttens 2.7.2 ¢ 1.13.54,
[V, do CN.

§4°. A Secretaria devera observar o procedimento disciplinado
neste artigo em relagdo as canas'}precatérias recebidas. observando que, ndo
comprovado 0 pagamento no prazo, assinalado. devera devolver a carta precatoria
independentemente de despacho Judlcml

Art. 55. Devera a Secreland ao receber a peticdo inicial, conferir
o cumprimento dos seguintes reqmsnos

§1°. Sempre que mo for indicado pela parte autora o estado civil
e 0 CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa Juridica) da parte demandada, intimar a
parte autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias. emende a peti¢do inicial para
identificar corretamente as partes, devendo informar o CPF (pessoa fisica) e/ou
CNPJ (pessoa juridica) da parte; | ydemandada ou. com a devida justificagdo
concreta da impossibilidade de obter tais dados, proceder na forma dos §§2° e 3°
do art. 319 do NCPC, sob pena de mdefel imento da peticao nicial.

§2° Intimar para;!emendm' a inicial. suprindo as omissdes.

sempre que: ;!
a) NdO for indicado o valor da causa:

b) {Havendo pedido de assisténcia judiciaria por
pessoa fisica, ndo for juntada a declaracdo aludida no art. 4° da
Lei n® 1.060/50 e l‘il art, 99, §3°, do NCPC, salvo se requerido
na petigdo inicialle o advogado que a subscreveu tenha os

poderes especiais pam declarar o fato, na forma do art. 105 do
NCPC. ’
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c) Havendofpedido de assisténcia judiciaria por

pessoa juridica, ndo for juntada nenhuma documentagdo para
comprovar a insuficiéncia de recursos para pagar as custas, as
despesas processuais e 0s honmm 10s advocaticios.

d) Nao houver nos aulos 0s atos constitutivos ou

comprove a regular replesen’tawo Judicial da pessoa juridica, a
teor do art. 75, inciso VIII, e do art. 76, ambos do NCPC,
considerada atualizada a Lul_gdao emitida no prazo de 30 (trinta)
dias a contar da juntada no pljrocesso.

§3°. Nos casos em que a parte autora for dispensada do preparo
das custas, proceder a vinculacdo da guia de dispensa do recothimento das custas

iniciais, nos termos do item 1.13.54, IV. do CN.
1
§4°. Tratando-se de repetigio de agdo, verificar se o autor

demonstrou o pagamento das custas, dCSpLSdS processuais ¢ honordrios
advocaticios devidos em razdo da extingdosem resolucdo de mérito da acio
repetida, na forma do art. 92, do NCPC, mtlmando -0 para fazé-lo no prazo de 15
(quinze) dias, se for o caso. Em caso de merua o feito deverd ser remetido a
conclusdo para sentenga sem resolucdo do nwrno.

]

Art, 56. No sistema elelr(")'fnico, quando do recebimento da
inicial, conferir o cadastramento do proce”sso (classe e assunto principal).
Havendo manifesta incorrecdo, proceder a retificagdo na autuagio, com o envio
ao Distribuidor via mensageiro para anotag:éo.i

i
Paragrafo Gnico. O proc,edlmenlo disciplinado no caput deste
artigo devera ser realizado pela Secretaria em qualquur momento processual.

i

: Art. 57. Nas petigdes iniciais ‘_caso haja a juntada de documentos
com nomenclatura genérica (item 2.21.3.5.2, CN) ou em manifesta desordem no
processo (item 2.21.3.5.1), intimar a parte auiord para regularizar no prazo de 15
(quinze) dias, fazendo a conclusio dos aulos apos a regularizacdo ou o
escoamento do prazo. ‘

91 No sistema e¢letrénico, Ib]untado qualquer documento ou
petigdo, Verificar se foram corretamente dlEltalléddOb ¢ Inseridos no sistema,
segundo 0 C.N. 2.21.3.4 ¢ 2.21.3.5. Em caso negativo, intimar a parte que |umou
os documentos para regularizar a situagio, em 15 (quinze) dias, sob pena de s
invalidado o arquivo ou movimento defcnuoqo

4 |
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§2°. Nao atendldd a determinagdo do paragrafo anterior,
certificar o fato e invalidar o(s) arquwo(%) defeituoso(s). Havendo duvida acerca
da qualidade da digitalizagdo, devera d Secretaria certificar € encaminhar os autos
conclusos para deliberagdo. |

§3°. De acordo comi o item 2.21.3.3, é vedada a Juntada no
51stema eletrénico, por Serventuariolda Justiga. de peticdes e documentos de
qualquer natureza, ainda que transmitidas por peticionamento eletrénico (e-
mail), protocolo integrado, fax e C'oncio relativos aos processos virtuais de
partes, que sejam assistidas ou leplt‘,benldddb por advogado, ou nos feitos’em que
esse atue em causa propria e ngJa inser¢do no sistema seja de sua
responsabilidade.
i

:i
CAPITULO II ~AUDIENC1A DE CONCILIACAO E FASE
POSTULATORIA

Art. 58. Designada zlii audiéncia de conciliagdo previstano art.
334 do NCPC, devera a Secretaria zelar pela observancia do prazo minimo de 20
(vinte) dias de antecedéncia para C!ll'“lQ"lO inclusive com a fiscalizacdo ¢ a
cobranga dos oficiais de Justica quando a citagdo seja realizada por mandado.

1

§1° O mandado de (,mc'm devera ser encaminhadoe a Central de
Mandados desta Comarca com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias
pela Secretaria. ||

§2°. Frustrada a au’:diéncia de conciliagdo em questio por
descumprimento de regras plewstas no NCPC ou nesta Portaria, devera a
Secretaria pautar nova data e hora mdcpcndcntemcnte de conclusio do feito,
devendo manter controle estatistico das audiéncias realizadas e frusndd’ls com a
comunicacdo mensal ao Juiz de Dlrelto titular.

i
\ ;

Art. 59. A audlenmil de conciliagdo prevista no art. 334 do
NCPC, a ser organizada com mlelvalo minimo de 20 (vinte) minutos, sera
reallzada por servidor lotado e em'lexercncuo neste Juizo até a 1nbtala¢ao €
existéncia de estrutura adequada do Cemlo Judicidrio de Solugio de Conflitos
nesta Comarca, conforme orlentagao contida no Oficio-Circular Conjunto n
01/2016 CCJ e G2VP. h

Paragrafo Gnico. Caso haja atraso superior a 10 (dez) minutos,
devera a Secretaria abrir a audiéncia c.consujnm a auséncia da parte e procurador
falt‘lnte para posterior deliberagdo judicial.

i
|
i
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Art. 60. A audiéncia defconciliagio prevista no art. 334 do
NCPC somente nao sera realizada se houver pedido expresso de todas as partes,
ocasido em que a Secrelaria, mdependgnlelmnle de despacho judicial, devera
cancelar a audiéncia pautada.

1‘

§1°. O desinteresse expresso na realizacdo da audiéncia deverd.
sob pena de preclusdo, ser realizado na petlgao inicial pela parte autora ¢, no que
concerne a parte ré, por peticdo nos autos com 10 (dez) dias de antecedéncia (art.
334, §5°, NCPC), sob pena de, ndo atcndldo tais marcos temporais, ser realizada
a referida audiéncia ¢ aplicagdo dasl sangdes legais aqueles que ndo

comparecerem. ;
It .
§2°. A audiéncia em questio somente serd cancelada pela

Secretaria se houvm 0 pedido de ambas as ‘pfules realizado no prazo no momento
processual oportuno, qual seja, na pctlgao inicial pela parte autora € na petigdo
juntada com 10 (dez) dias de dnteccdencm pela parte re, consoante art. 334, §4°,
[, §5°, NCPC. !

§3° A Intimagdo do autm para a audiéncia em questao sera
realizada na pessoa do seu advogado (art, 334, §3°, NCPC).

§4° Em todas as intimagées relativas a audiéncia prevista no art.
334 do NCPC deverd constar a adverténcia prevista no §8° do art. 334 do NCPC
(O ndo comparecimento injustificado do autor ou do réu ¢ audiéncia de
conciliagdo é considerado ato atentatorio a dignidade da justica e serd
sancionado com multa de até dois por cenio da vamtagem economica pretendida
ou do valor da causa, revertida em favor c/a Unidao ou do Esmdo 0.

Art. 61. Os prazos para apresentacdio de contestagdo, para
impugnacao a contestagdo (arts. 350 € 351 NCPC) e para especificagio de provas
poderdo constar do termo de audiéncia de conciliagdo prevista no art. 334 do
NCPC, do qual as partes saem mllmadas para a pratica dos aludidos atos

processuals
|

Art. 62, Na auséncia de apresenta¢do de contestacdo do réu
citado por edital, apos devidamente cert;ﬂcado nos autos, devera a Secretaria
abrir vista dos autos a Defensoria Pilblic'a do Estado do Parana para exercer a
curadoria especial e a defesa do réu revel cnado por edital no prazo de 15 (quinze)
dias, observado o prazo em dobro (art. 186 NCPC).

i
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Art. 63. Nio haveddo coniestagdo do réu revel, salvo aquele

M 5 M 1 1 W e 2 - oo

citado por edital, intimar a parte autora para informar se pretende produzir outras

provas ou se deseja o julgamento antecipado no prazo de 05 (cinco) dias.

i
1

1

Art. 64. Se na resposta do réu for constatado que seu nome ou
razdo social ndo correspondem e‘aqﬁeies mencionados na inicial ¢ inseridos no
processo eletrdnico, corrigir de oficio os registros da Secretaria, a autuagdo ¢

“ encaminhar mensageiro ao Distribuidor para as mesmas corregdes.

!

Art. 65. Alegandq!o réu, na contestagdo, ser parte ilegitima ou
nio ser o responsavel pelo prejuizo’invocado, deverd a Secretaria intimar a parte
autora facultando, em 15 (quinzé) dias, a alteragio da petigdo inicial para
substitui¢do do réu (art. 338, NCPC) ou inclusdo do sujeito indicado pelo reu (art.
339, §2¢, NCPC). '

Paragrafo Gnico. Caso a parte autora requeira a substituigio do
réu ou a inclusdo do sujeito indicado pelo réu, a Secretaria devera realizar a
conclusao dos autos no tipo de conclusdo “decisdo inicial” e no agrupador
respectivo. '

Art. 066. Havencio alega¢io de incompeténcia relativa ou
absoluta na contestacdo apresentada antes da audiéncia de conciliagdo, deverd a
Secretaria cancelar a referida au'{diéncia (art. 340, §3° NCPC) e proceder a
intimagao da parte autora para manifesta¢do no prazo de 05 (cinco) dias (art. 64,
§2° c/c art. 218, §3°, NCPC).

Art. 67. Se o lCLl alegar fato impeditivo, modificativo ou
extintivo do direito do autor ou qualquer das matérias enumeradas no art. 337,
devera a Secretaria intimar a parte autora para apresentar manifestagdo no prazo
de 15 (quinze) dias, permitida a produgdo de prova (arts. 350 e 351, NCPCye o
saneamento de irregularidades ou]de vicios sanaveis (art, 352, NCPC).

Paragrafo tnico. Caso o aulor promova a juntada de documento
nessa manifestacido, devera a Se#cretaria intimar a parte ré com prazo de 15
(quinze} dias para manifestagdo, nos termos do art. 437, § 1°, do NCPC.

. . Art. 68. Propoiista a reconvengdo, apds comunicagio ao
Distribuidor via mensageiro (itens_ 3.3.3¢5.2.5,CN) e comprovado o pagamento
das custas iniciais, devera a Sec:;elaria intimar a parte autora na pessoa do seu

® 11.419/2006 ¢ Resolugdo n.* 09/2008, do TJPR/OE
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e . ) .
procurador ¢, se for o caso, realizar a citagdo de terceiro para apresentar resposta
no prazo de 15 (quinze) dias, com a habilitagdo do terceiro nos autos do processo
eletronico até a deliberagdo judicial do §5I€’ deste artigo.

§1°. Nao havendo a comprovagio do pagamento das custas
e . . b . L ,
inicias, deverd a Secretaria adotar o procedimento disciplinado no Capitulo |

deste Titulo, referente ao recebimento da icial.
|

§2°. Deverd a Secretaria cumprir, no que for aplicavel a
reconvengao, as intimagdes disciplinadas neste e no Capitulo seguinte no tocante
a contestagdo, impugnagdo e especificagio de provas.

| §3°. O juizo de admissibilidade da reconvengdo serd realizado
quando da prolagdo da decisdo saneadora.’

CAPITULO III - FASE INSTRUTORIA

Art. 69. Antes do saneamento ¢ organizagio do processo ou do
julgamento conforme o estado do feito, a Secretaria. cumpridos os artigos
anteriores, salvo se as partes ja tiverem sido intimadas na forma do art. 6] desta
Portaria, devera intimar as partes para, nQE prazo comum de 05 (cinco) dias (art.
218, §3°, NCPC), especificacio das provas que efetivamente pretendem produzir
e apresentacdo de manifestacio acerca daldelimitagdo das questdes de fato e de
direito controvertidas.

§1°. Devera constar nal. intimagdo que, a luz do dever de
cooperagdo (art. 6°, NCPC) e do dever das‘partes positivado no art. 77, inciso I,
do NCPC, o requerimento de producio p_"‘robatéria devera ser apresentado com
fundamentagio e justificagio concreta, eﬁinlicitando a necessidade e pertinéncia
da prova com a causa ou a questio debatida, sob pena de indeferimento. nos
termos do art. 139, inciso III, e art. 370, al::nbos do NCPC.

§2°. Devera constar na referida intima¢do que, no caso de a parte
requerer a produgdo de prova oral, a partéi deverd comprovar a real necessidade
da intimacao por oficial de Justica no prazo a ser assinalado pelo Juizo para
apresentar o rol de testemunhas, a teor do'!inciso I do §4° do art. 455 do NCPC,
cuja justificativa devera ser idénea, com emprego de fundamentacdo concreta,
sob pena de indeferimento de plano e de caracterizar desisténcia da prova.

. §3° Na intimag&o mencionada neste artigo devera constar, ainda.
a faculdade atribuida s partes para apresentarem proposta consensual das
questdes de fato e de direito conl'l'ovel‘tida$' para fins de homologacdo judicial, na
forma do art. 357, §2°, do NCPC. :
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Art. 70. Cumprido o artigo anterior, abrir vista dos autos ao
! Ministério Publico para manifestagao no prazo de 30 (trinta) dias, quando ht_)uver
determinagio judicial ou quando se tratar de hipotese de intervengdo na qualidade
de fiscal da lei, nos termos do art. 178 do NCPC. ou seja, nas causas en que
' houver interesses de MENOres ou incapazes. causas concernentes ao estado da
pessoa, tutela, curatela, interdicdo. declaragao de auséncia. disposigdes de Gltima
vontade, agdes que envolvam o litigio coletivo pela posse de imével rural ou
| urbano, que envolvam massa falida ou mmesmo parte {or fundacio. orgao
' governamental, registros publicos ¢, ainda, nas demais causas e que ha interesse
publico ou social.
1' §1°. Nao se dara vista, contudo, nos feitos €m que o Ministério
: Publico ja manifestoy €Xpressamente sua recusa em oficiar por auséncia de
r interesse ministerial, €aso em que, nas oportunidades en que seria obrigatoria o
vista, o fato serg anotado no canpo especifico do processo ¢letronico.
§2“. Nas intimagdes ao Ministério Piblico. deverd a Secretarig
observar se a vista dos aulos ¢ para mera ciéncia de decisdo ou para manifestacao.
| realizando a intimagio no processo eletrénico de forma adequada.

: §3° Deve u Secretariy. escoado o prazo ¢ certificado nos autos,
! dar prosseguimento ao feito, a teor do art. I80, caput c/c §$1° do NCPC.

Art. 71. Quando as partes informarem nio XISl interesse no 5
inicio da instrucdo probatédria, sendo suficientes as provas documentais ja !
i produzidas nos autos, devera a Secretarig certificar nos autos e realizar a
( conclusdo do feito para sentenca no sistemga cletrénico. salvo S€ necessaria g
; intervencio do Ministério Publico ng qualidade de fiscal dy lei. ocasido em gue

08 autos serio conclusos apos o parecer ministerial ou o escoamento do prazo
! legal, consoante disposto no artigo anterior,

Art. 72, Apéds a prolagdo da decisio saneadora, caso haja

' solicitagdo de esclarecimentos oy ajustes pelas partes. nos moldes do art 357,

$1° do NCPC, 3 Secretaria realizarg o conclusio do leito ¢, caso tenha sido

deferida a prova oral e designada day Para a realizacio de audiéncia, deverg
anotar a urgénciy ng conclusio do processe,

Art. 73, Na intimagdo de audiéncia de nstrucdo e julgamento, ;
nao havendo disposicdo em COMririo, deverd y Secretaria constar que incumbe 3
parte, na forma do arq, 455, capur ¢ pardgratos. do NCPC. intimar a testemunhy
: por ela arrolada do dra, da hory e local da audiénciy destgnada, Juntando nos

]
4)ocumen!o assinado dfgiralmenre, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lein.°11.q1 9/2006 e Resolucdo n.° 09,2008, do TIPR/IOE !
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autos, com antecedéncia de pelo menos 03 (trés) dias, copia da correspondeqcna
de intimacdo e do comprovante de recebimento, sob pena de caracterizar
desisténcia da prova.

§1°. Se, decorrido o prazo de 03 (trés) dias antes du.audiénciu.
ndo houver sido juntada nos autos quaisquer dus imimug;()cs~ mencionadas no
artigo anterior e ndo houver informagao das partes de que trardao as testemunhas
a Juizo independentemente de intimagdo, deverd a Secretar‘la aguardar 4
realizacdo da audiéncia, informando o servidor responsavel ao Juiz no momento
da realizagdo do ato.

§2°. A intimagdo judicial, via oficial de Justiga. da testemunha
para comparecer a audiéncia sera restrita as hipoteses positivadas no §4° do art.
455 do NCPC. as quais ndo dependem de autorizacdo judicial. salvo aquela
prevista no inciso !l do §4° do art. 455 do NCPC.

§3". No caso do inciso [t do §4° do art. 455 do NCPC, conforme
art. 69, §2° desta Portaria, a justificativa devera ser idénea, com emprego de
fundamentacdo concreta. e devera ser informada ao Juizo no prazo fixado para
apresentagdo do rol de testemunhas (art. 357, §4°. NCPC), sob pena de
indeferimento de plano e de caracterizar desisténcia da prova. ocasido cim que a
Secretaria deverd encaminhar os autos conclusos com anotagao de urgencia,

§4°. No requerimento para intimacgdio por oficial de Justiga a
parte, salvo se beneficiario da justica gratuita, devera comprovar o recolhimento
das custas do oficial de Justica no prazo concedido para arrolar o rol de
testemunhas, sob pena de preclusio.

§5". A requisi¢dio ao chefe da reparticiio ou 2o comando do Corpo
em que servir o servidor publico ou militar arrolado como testemunha serd
realizada via oficial de Justica, salvo se requerido por via postal com aviso de
recebimento pela parte interessada.

§6°. Sempre que for arrolada tempestivamente testemunha cujo
enderego se situa em outra comarca, expedir precatoria para sua oitiva, ainda que
@ parte nao o requeira. Deverd a Secretaria adotar idéntico procedimento em

relagéo ao depoimento pessoal de parte residente fora dos limites (erritoriais deste
Juizo.

§7°. As intimagdes deverdo observar a antecedéncia minima de
48 (quarenta e oilo) horas da audiéncia. na forma do art. 218, §2°. do NCPC.

Art. 74. Tendo sido nomeado perito em autos de sistema
eletronico, proceder a sua habilitagdo no sistema pelo {empo necessario para a
realizagdo da pericia.

Documento assinado digitaimente, conforme MP 1. 2, 200-2/2001, Lein,
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Paragrafo Unico. Se o processo for julgado ou o perito
substituido, sua habilitagao devera ser imediatamente cancelada.

Art, 75, Apresenti’ida a proposta de honordrios pelo perito.
devera a Secretaria intimar as partes para se manifestarem sobre o valor proposto
no prazo de 05 (cinco) dias (art. 465, §3°, NCPC).

§1°. Havendo concordéncia, intimar a parte responsavel pelo
pagamento para proceder ao deposito.

§2°. Havendo imp};gnaqe‘}o a proposta de honorarios intimar o
perito para manifestar-se em 05 (cinco) dias.

§3°. Depositados 0s honorarios periciais, se houve concorde‘mcie?
de todos com a proposta, ou despacho arbitrando os honorarios, expedir a[vgra
em favor do perito para levantamento de 50% do valor, intimando o perito
nomeado para realizar a pericia no_prazo que o juiz fixou ou em 30 (trinta) dias,
se ndo fot fixado outro prazo.

Art. 76. Intimar as partes, assistentes técnicos, e 0 Ministério
Publico, quando for o caso. da data comunicada pelo perito para realizacdo ou
inicio da pericia.

Art. 77. Inimar o perito nomeado para apresentacdo do laudo,

no prazo de 15 (quinze) dias, na hipotese de estar vencido o prazo fixado pelo
Juiz.

§1°. Caso haja pedido de dilagdo de prazo, poderd a Secretaria
conceder o prazo de |5 (quinze) dias para a entrega do laudo.

§2°. Na hipétese de o perito informar a necessidade de juntada
de documentos para a realizacdo da pericia, a Secretaria deverd intimar as partes
para o atendimento no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de a pericia ser
realizada com as informagdes disponiveis.

§3°. Esgotado o prazo sem o cumprimento, o perito deverd ser
Intimado para realizar a pericia com as informagoes disponiveis, devendo indicar
0s eventuals quesitos prejudicados pela auséncia dos documentos.

Art. 78. Juntado o laudo, intimar as partes para se manifestarem
em 15 (quinze) dias.

Pocumento assinado digitaimente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.4169/2006 Resolugdo n.” 09/2008, do TIPR/QOE
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§1°. Apresentado por quafhuc—:r parte pedido de esclarecimento,
intimar o perito para esclarecer o ponto, na forma do art. 477, §2°, do NCPC, no
prazo de 15 (quinze) dias, com a posteriorintimagdo das partes das informagoes
prestadas pelo perito no prazo de 15 (quini;e) dias.

§2°. Aguardar o decurso d:b prazo para as partes se manifestarem
¢, apos, s¢ houve deposito de honoranos periciais ¢ nao ha despacho
determinando em contririo, expedir J alvara em favor do perito e
independentemente de requerimento deste para levantamento do saldo de
honorarios periciais, exceto se as partes requererem esclarecimentos, caso no qual
o expediente devera aguardar, tambem, a éintrega destes.

§3°. Se no curso da pu]um as partes ou o Minmstério Publico
requererem quesitos suplementares, devera a Secretaria certificar e enviar os
autos & conclusdo para anélise. ':

I
;

. |
CAPITULO IV - FASE RECURSAL

y N
Art. 79. Protocolado o recurso de apelagdo, em processo que
tramita pelo regime do NCPC, abrir vista ao apelado para responder no prazo de
15 (quinze) dias, sem necessidade de certlﬁca: acerca da tempestividade.

§1°. Juntadas as contrdrrazoes se 0 apelado houver apresentado
apelacdo adesiva, ou questdes prehmm?les nas contrarrazdes, dar vista ao
apelante para se manifestar, também no ptazo de 15 (quinze) dias.

§2°. Os autos deverdo sen;encammhados a conclusdo apenas nas
hipoteses de apelacdo previstas no art. 331 (indeferimento da nicial), no art. 332
(improcedéncia liminar do pedido) e no art 485, §7¢ (extingao sem resolugao do
mérito), todos do NCPC, para eventual juizo de retratacao, vez que, nas demais
hipoteses, nao ha juizo de admissibilidade'! conforme o art. 1.010. § 3", do NCPC.

93°. Ultrapassadas as f'lSCS acima, encaminhar os autos 4o
Tribunal de Justica do Estado do Parana pdra Julgamento do recurso.

§4°. Quando baixarem os autos fisicos de feitos que devam
aguardar julgamento de recurso ainda em tramite no STJ ou STF, trasladar as
cOpias necessarias para 0s autos eletromcos e suspender o processo até
julgamento do recurso especial ou extraordmdrlo

!

Art. 80. Havendo a 1nterposlc/10 de embargos de declaragao,
intimar a parte contriria para a aplesemaqao das contrarrazdes no prazo de 05
(cinco) dias, de acordo com o art. 1.023, | ‘\2“, do NCPC, abrindo-se, em seguida

¢ se for o caso de intervengdo, vista dos autos ao Ministerio Publico. Em seguida,
0s autos deverdo ser conclusos. i

Documento assinado digitalmente, conforme MP n,° 2.200-2/2001, Lei n.® 11.414/2006 e Resolugdo n.® 09/2008. do TJPR/OE
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"TITULO III - PROCESSOS DE EXECUCAO E

FASE DE CUMPRIMENTO DE SENTENCA
'|

CAPITULO I - DILIGENCIAS COMUNS

Art. 81. Aplicam- S(i, as diligéncias do Titulo I, e, no que couber,

. as referidas no Capitulo I do Titulo H

I
§1°. Devera a Secretarid no recebimento da inicial, verificar se
existe memoria de calculo. Em cdso de auséncia, intimar o exequente para

. |
apresentar o demonstrativo em 15 (nqumze) dias. sob pena de mde)‘emmmo da
inicial. ;

§2°. Nas execugdes com base e¢m titulo executivo extra]ucilual

- ou judicial, desde que nao seja prove'mente de cumprimento de sentenga proferida

por este Juizo, bem como nos processos de conhecimento em que titulos de

“crédito dotados de abstragdo, ou SG_]& que possam ctrcular (cheques notas

promissorias, letra de cambio, etc) forem utilizados como prova sera
indispensavel a apresentacio do 10§pcctnv0 titulo em Secretaria, no prd7o de 15
(quinze) dias, para que receba (.dlllﬂbO identificador no verso e no anverso.

_atestando a existéncia de ag.dOJlelCld] para sua cobranca.

§3°. Salvo despacho expresso em sentido contrario, todo

mandado em processo de execugio sera expedido mencionando que o oficial de

justiga tem autoriza¢do legal no art 212, § 2° do NCPC, para reallzal as

~diligéncias fora dos dias e horarios dc expedlente

Art. 82. A Seueta{la cadastrara todos os depdsitos. termos
autos de penhoras ¢ bloqueios no 51s|,itema eletronico.

I
I
ch:ﬁ(') I - Citagio

Art. 83. Havendo lequcnmento de citagiio por edital, proceder
na forma do art. 33 desta Portaria. |
|
l
Art. 84. No caso de’ c1tagao editalicia do executado em execucio
fiscal, somente cumprir o disposto ho §5” do art. 33 desta Portaria depois que
houver penhora formalizada nos aut(i)s

||

Documfnto assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.* 11.419/2005 Resolugédo n.® 09/2008, do TJPR/CE
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Art. 85, Em havendo oposigao de excegao ou obje¢do de pré-
executividade, impugnagdo a nomeagéo de bens a penhora, arguigdo de nulidade
de atos processuais, impugnagdo ao laudo de avaliagdo, impugnagdo ao
cumprimento de sentenga, pedido de substitui¢io da penhora ou qualquer outro
incidente que reclame contetido decisorio, intimar a parte contraria para se

mantfestar em 05 (cinco) dias. :Ji

Paragrafo Unico. A oposi¢do de excegdo ou obje¢io de pré-
executividade deve ser anotada na autuagdo,!conforme o item 5.2.5, 11, do Codigo
de Normas, comunicando o Oficio Distribuidor ¢ Anexos por mensageiro.

i

1
~ . L -
Secao 1l - ]ntlmacoes ¢ expediciao

Art. 86. Indicando o exequcnte novo enderego da parte
devedora, quanto a diligéncia ja ordenada pelo Juizo ou prevista em Portaria,
expedir novo mandado para cumprimento Ol;l carta precatoria, caso necessario,

!
d

Art. 87. Nos casos em que o credor requerer a conta geral dos
autos, intima-lo para apresentar a confa no prézo de 05 (cinco) dias, cientificando-
o de que ¢ ao credor que compete exibir o calculo do seu creédito (art. 798. 1, b,
NCPC), exceto para conta de custas e despesias processuais.

!
|

Secio HI. Deposito e nomea¢ao de bens & penhora

Art. 88. Intimar o exequente para manifestacio, em 05 (cinco);

dias, quando for efetuado o depésito pelo devedor (referente as verbas de

n . ] - . .o
sucumbéncia, pagamento do valor exequendo ou condenagdo judicial),,
cientificando-o que a falta de mamfestacao no prazo sera entendida como

concordancia com a suficiéncia do deposito, autorlzando a extingdo da execucio.

4
conclusos.

§2°. Caso o exequente quuena a complementacdo, intimar ©

devedor para dep031to colhendo-se, em segund'l nova manifestagao do exequente

em 05 (cinco) dias.

I
Art. 89. Intimar o credor, }quando da nomeacdo de bens a

penhora pelo devedor, ou requerimento de sua substituigdo, pelo devedor, para

§1°. Havendo pedido de lcvwntamcnto do valor, os autos serdo

se manifestar no prazo de 05 (¢inco) dias, com a adverténcia de que o siléncio

sera interpretado como anuéncia. ;‘

Documento assinado digitaimente. conforme MP 1n.” 2.200-2/2001) Lei n.° 11,419/2006 e Resolucéio n.° 05/2008, do TIPRIOE
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§1°. Havendo conicordéncia ou siléncio do credor, reduzir a
lermo a nomeagao ou substituigdo ¢ intimar o devedor, na pessoa de seu
advogado, para assinar o termo stsoailllnenle e tambeém aceitar o encargo de
depositario no prazo de 3 (trés) dias.

I . .
§2°. O advogado somente podera assinar o termo se tiver poderes
especials para assumir em nome do mandante o encargo de fiel depositario dos
bens nomeados. '

§3°. Nao assinado o termo, no prazo estipulado, desentranhar ou
. i .
expedir o mandado de penhora, qué recaira sobre os bens nomeados.

§4°. Nos casos em que houver indicagdo de bens pelo credor com
concordéncia do devedor, lavrar o termo com as mesmas observagdes acima.

§5° Se o bem ofertado tratar-se de bem imével, intimar o
executado para apresentar anuéncia do conjuge com a nomeagio ou requerimento
de substitui¢do ou, alternativamente, comprovar que esta casado sob regime de
scparagdo absoluta de bens. :

Art. 90. Se o exequente requerer a segunda penhora (arl. 851,
NCPC), ou a substituicdo da penhora realizada (art. 848, NCPC), intimar o
executado para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, se estiver representaco
nos autos, antes de realizar a conclusio para analise do requerimento.

Se¢do IV. BacenJud

Art. 91. Apos o es¢oamento do prazo legal para pagamento, caso
ndo haja caiculo recente do débito; intimar a parte exequente para, no prazo de
15 (quinze) dias, apresentar célcu]o: atualizado do seu crédito, nos termos do art.
524 ou do art. 798, paragrafo Gnico, ambos do NCPC. bem como, caso haja
requerimento de constrigdo via sistema BacenJud, indicar o nimero de CPF ou
CNPJ do devedor, sob pena de indeferimento.

§1°. Deferida a irlidisponibilidade via sistema Bacenlud pelo
Juizo, solicitar ao Contador Judicial a atualizacdo da conta de custas, se nio
houver conta de custas recente juntada nos autos. Caso possivel, poderd a
Secretaria realizar a atualizagdo das%conta de custas.
i

§2°. Com o valor, atualizado do débito ¢ custas, ¢ havendo
informacdo do CPF/CNPJ do devedor, incluir minuta no sistema BacenlJud, para
postertor conferéncia e assinatura da ordem de bloqueio.

j
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Art. 92, Efetivada a mclnspomb111dade de valor infimo pelo
0
Sistema BacenJud, entendido como 08 valores cujo somatorio seja inferior a 10%
(dez por cento) do salario minimo naclllonal, devera a Secretaria realizar o
desbloqueio imediato da indisponibilidadé, na forma do art. 836 do NCPC.

Paragrafo tnico. Devera a Secretaria realizar o dgsbloc]tlei() para
a hipotese de indisponibilidade de valores;em duplicidade por existéncia de mais
de uma conta com saldo suficiente para 0';cumprimwt0 da ordem, bem comoina
hipotese de ocorrer o pagamento da d:\nda por outro meio, consoante art. 854, §§
1°e 6° do NCPC. ‘

Art. 93. Realizada a lI”ldli:pOnlb!lldddf.‘ de valor nao infimo e
Juntado 0 extrato nos autos do sistema Bac,enjud devera a Secretaria intimar a
parte executada da indisponibilidade, por, melo de advogado ou pessoalmente, se
ndo tiver constituido procurador, para se manifestar em 05 (cinco) dias, nos
moldes do artigo 854, §§ 2° ¢ 3° do NCPC com a adverténcia de que, ndo
havendo manifestagdo, a mdlspombllldade sera convertida em penhora, da qual
fica desde logo intimada., :i

Paragrafo Unico. Havendo manifestagdo da parte executada em
razao do art. art. 854, §3°, do NCPC., mnmar a parte exequente para manifestacio
no prazo de 05 (cinco) dias. l

Art. 94. Nao havendo mdmieqtac,ao da parte executada sobre a
indisponibilidade ou sendo esta lejeltada‘pelo Juizo, devera a Secretaria realizar
a transferéncia dos valores para conta judicial da Caixa Econémica Federal, com
a juntada nos autos do extrato da conta judicial obtido no sistema eletrénico da
institui¢do financeira oficial, ficando dispensada, por tais extratos atenderem os
requisitos previstos no art. 838 do NCPC, a formalizagao do termo de penhora.
com supeddneo no §5° do art. 854 do NCPC

§1°. Cumprido o item anterior, na hipotese de a parte executada
ter apresentado manifestagio sobre a lndlSpOnlbllld’lde (art. 854, §3°, do NCPC),

a Secretaria devera intimar a parte excculada sobre a penhora realizada, de acordo
com o art. 841 do NCPC.

§2°. Decorridos os pm/os legais de defesa do devedor, ndo
advindo manifestagdo da parte executctda ntimar a parte exequente para
manifestagdo, ficando autorizada a expedlg:ao de alvard para levantamento dos

valores depositados em conta judicial sem Impugnacio pela parte executada, apos
certiddo lancada nos autos.

Docurmento assinado digitatmente, conforme MP n. ° 2.200- 2/2001 Lein.

lI
Pagina 34 de 48
1

° 11.419/2006 e Resolugac n.° 09/2008, do TJPR/CE




PODER JUDICIARIO

. COMARCA DE GUARAPUAVA
12 VARA CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Estado do Parand a

Secz’{o V - Renajud

Art. 95, Salvo des"pacho em sentido contrario, quando deferida
a restrigdo via sistema Renajud, devera a Secretaria inserir a restricdo mais grave
{circulagdo/total), na medida em que € 0 meio mais eficaz ndo so para restricdo
do bem como também para futur!a localizagdo, salvo se houver gravame de
alienacdo fiduciaria, ocasido em que a Secretaria ndo deverd, neste -momento,
inserir a restrigdo e observard o art) 96 desta Portaria.

§1°. Devera a Secretaria juntar nos autos todos os extratos da
diligéncia positiva, inclusive a u.speuo de eventuais bloquetos oriundos de outros
Juizos ¢ da existéncia de gravame de alienagdo financeira.

§2°. A mera jumada dos extratos da diligéncia positiva no
sistema Renajud ndo tem o condao de substituir o termo ou auto de penhora, vez
que ndo ha a apreensdo e deposno do bem. nos termos dos artigos 838 ¢ 839.
ambos do NCPC, salvo despacho em sentido contrério.

§3°. Caso seja posfulada arealizagdo de diligéncia para obtengio
de informagdes que podem ser obtldas no Detran (chassi, Renavam, nome da
instituicdo financeira etc), devetaia Secretaria intimar a parte exequente para
Jjuntar, no prazo de 15 (quinze) chas a certiddo do historico do veiculo emitida
pelo Detran, vez que qualquer pessm pode requerer tal certiddo e a diligéncia
incumbe a parte exequente. ! K

Art. 96. Em caso de resultado positivo, com a juntada.do extrato
da diligéncia via Sistema Renajud ¢ inexistindo gravame de alienacdo-fiduciaria,
intimar a parte exequente para, no”pram de 05 (cinco) dias, dar prosseguimento
no feito, ficando desde ja advertlda de que, se existir inleresse na penhora do
veiculo, devera indicar o endereco 'de sua localizagao.

Paragrafo Oinico. Havendo indicag¢do da localizagdo, expega-se
mandado de penhora, avaliacdo, mtlma(;ao (art. 829, §1°, NCPC) e remogdo ao
depositario publico (art. 840, II, NCPC), desde que a parte exequente fomega 0s
MEIoS necessarios ag cumpumento do mandado (item 9.4.11, CNCGJ). N
hipétese de impossibilidade de gemocao ao depositario publ;co, nomeio 0
devedor como depositario do bem, salvo se houver discorddncia da parte
exequente, além do fornecimentojdos meios necessarios ao cumprimento do

mandado e remogao ao depositariojplblico (art, 840, §2°, NCPC).
i

Art. 97. Havendolgravame de alienacio fiducidria no veiculo,
Intimar a parte para se manifesta._r em 15 {quinze) dias sobre o interesse na
penhora dos direitos decorrentes da alienagdo, devendo, em tal situacao, indicar

Pocumento assinado digitalmente, conforme MP n.® 2.200-2/2001. Lei n.® 11.419/2006 e Resolugdo n.° 09/2008, do TJPR/OE
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os dados do credor fiduciario € o respectivo enderego para sua intimagio, .na
. . soq 1 P
forma prevista no artigo 855 do Codigo de Processo Civil.

§1°. Havendo interesseqna penhora dos direitos, devera a
Secretaria realizar o bloqueio de transfeféncia do veiculo no sistema Renajud,
com a juntada do extrato no processo, e'krealizar o termo de penhora sobre os
direitos decorrentes da alienaglo fiduciaria, nomeando como depositario o
serventuario do Oficio Distribuidor e Anexos, com a tntimagdo da instituigao
financeira e da parte executada, na forma;;do art. 841 do NCPC., € para, no prazo
de 15 (quinze) dias, encaminhar informagao atualizada sobre o negdcio juridico.
Com a resposta da instituigdo financeira, i'l:uimar a parte exequenle, com prazo de
05 (cinco) dias. i

§2°. Havendo petigdo aiqualquer tempo da parte exequente
indicando o desinteresse na penhora dos direitos decorrentes da alienacio
fiducidria, deverd a Secretaria realizar o imediato desbloqueio do veiculo a
qualquer tempo. 1

I
.'!

Art. 98. Quando houver solicitagdo de outro Juizo para
desbloqueio de veiculo no sistema Renajud, com a comprovagio da adjudicacao
ou arrematacado do bem, devera a Secretarja realizar o desbloqueio do veiculo no
sistema Renajud independentemente de despacho judicial, com a comunicagéo
do Juizo solicitando. | .

|

Paragrafo inico. Havendd divida da Secretaria. devera certificar
nos autos e encaminhar a conclusio com anotacdo de urgéncia ¢ no agrupador
respectivo.

1
Sec¢do VI - Infojud.

Art. 99, Caso a parte exequente postule diligéncia
exclusivamente no sistema Infojud, antes da conclusio do feito, devera a
Secretaria verificar se ja houve tentativa dos sistemas Bacenjud e Renajud, bem
como se ha nos autos certiddes negativas de iméveis dos Oficios de Registro de
Imoveis da residéncia do devedor. !

Paragrafo dnico. Em caso negativo, por se tratar de medida
excepeional, antes da conclusdo dos auté's, deverd a Secretaria intimar a parte
exequente para requerer, no prazo de 05.!(cinco) dias. as diligéncias usuais de
localizagdo de bens (Bacenjud ¢ Renajugf;l) ou, s¢ for o caso, juntar nos autos
certiddes negativas de imoveis da parte eXF:culada no prazo de 15 (quinze) dias.

]

i
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2. 200-2/2001, Lein.® 11.419/2006 e Resolucdo n.* 09/2008, do TJPR/QE

Pagina 36 de 48
Bl




{

PODER JUDICIARIO

i COMARCA DE GUARAPUAVA |
12.VARA CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

H

Estado do Parana j
Art. 100. Quandoio Juizo deferir o pedido de pesquisa de bens
no sistema Infojud, os extratos da diligéncia deverdo ser juntados nos autos com
anotagdo de sigilo meédio na documentagdo, por se tratar de documentos

revestidos de sigilo fiscal. ‘

Parigrafo Gnico. Com o resultado da diligéncia, positivo ou
negativo, intimar a parte exequente para manifestagdo no prazo de 05 (cinco)

dias. 1
\

Secﬁé VII - Penhora

! -
Art. 101. O registro de atos constritivos (penhora, ‘arresto ou
sequestro) devera observar o art. 554 do CN do Foro Extrajudicial.
!
Art. 102. Havendo pedido de penhora de bem imodvel, intimar a
. f , . i . .
partc exequente para juntar nos autos matricula atualizada do imovel,
considerando aquela emitida nos ltimos 30 (trinta) dias da juntada nos autos.

Art. 103, Formali%ada a penhora, intimar o executado para, no
prazo legal, requerer o que for de diireito. A intimagdo do executado serd feita na
pessoa do procurador, se o tiver (NCPC art. 841 § 19), ou pelo correio, se niio o
tiver (NCPC art. 814, § 2°, NCPC)]

§1°. Se a penhora for realizada sobre bem imovel ou direito real
sobre imovel, devera ser mtlmadot também o cénjuge do execulado salvo se
forem casados em regime de scpmac,ao absoluta.

§2°. Se o bem pcnhomdo for de terceiro garantidor intimar
tambem este da penhora, nos lexmos do art. 835, § 3°, NCPC.

§3°. Se a penhora recalr sobre bem imovel, apds a lavratura do
termo de penhora, devera a Secrehn 1a encaminhar os autos ao avaliador judicial,
ocasido em que, apos a juntada do laudo de avalia¢do, a parte executada serd
intimada da penhora e avaliagdo no mesmo ato.

|

Art. 104, Formahzqda a penhora, nos moldes do artigo anterior,
intimar o exequente para ciéncia & para promover as averbagdes obrigatorias
(NCPC art. 799 IX) e comprova-las nos autos em 15 (quinze) dias, bem como
para manifestar interesse na adJlIdICd(}‘dO dos bens penhorados, realizacdo de
letldo. alienagao por iniciativa pamculm ou no exercicio do usulruto sobre a coisa
penhorada.
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Art. 105. Oferecida impﬁignac;éo a avaliacdo, abrir vista & parte
contraria para se manifestar, no prazo de 15 {quinze) dias, depois colher
manifestagdo do avaliador (ou do Oficial ‘cle Justiga, caso a avahacdo tenha sido
feita por este) e, por fim, fazer conclusao.!

Seg¢ao VIII. E)?(‘propria(;éo
Subsec¢io 1. Adjudlcag:ao

Art. 106. Havendo requenmcmo de adjudicagdo do(s) bem(s)
deverd a Secretaria intimar para se manifestarem em 05 (cinco) dias 0 executado
e os terceiros referidos no art. 889 € no art. 876, §§ 5° e 7°, ambos do NCPC. A
intimagdo do executado sera feita pelo sistema eletrénico se tiver procurador nos
autos ou, se ndo tiver, por carta, e serd tida por realizada se mudou de enderego
sem comunicar ao Juizo (art. 876 § 2° e :1Ir'1. 274, paragralo unico, NCPC).

Art. 107. Certificada a preclusdo da decisio que determinar a
adjudicacdo de bem imdvel, a Secretaria devera intimar a parte interessada para
comprovar os recolhimentos do 1mposto de transmissdo inter vivos e das
eventuals custas no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo tGnico. Demonstrado nos autos o recolhimento do
tributo e de eventuais custas, o Cartdrio devera lavrar o auto de adjudicacio, na
forma do art. 877 do NCPC, expedindo-se, na sequéncia, a carta de adjudicacido
¢ 0 mandado de imissdo na posse, quandojsc tratar de bem imovel, ou a ordem de
entrega do bem movel em favor do adjudicatario.

1
1
|
1

Subsecio Il. Le‘il:’io Judicial

Art. 108. Deferido o Ienlao judicial, devera a Secretaria, salvo
despacho em sentido contrario, solicitar ag avaliador judicial, se a avaliagdo datar
de mais de um ano, para que no prazo’legal ratifique o laudo anteriormente
elaborado ou, havendo fundada davida do valor atual do bem, elabore novo laudo
de avaliagdo do bem, com descrigdo porménorizada do bem avaliado, enunciando
as suas caracteristicas, benfeitorias e o estado €m que se encontra, bem como os
critérios utilizados para a avaliacdo ¢ as indicagdes de pesquisa de mercado
efel’uadas nos termos do item 3.15.4. do CN

g
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Art. 109. Deverd a-Secretaria, quando do deferimento do pedido
de leildo judicial, designar duas datas para o leildo, com a intimagdo do letloeiro
nomeado, observando que, salvo despacho judicial em sentido contrério:

a)ina primeira hasta ndo serd admitido valor
inferior ao valor da avaliagdo e na segunda hasta nio sera
admitido prego inferior a 50% do valor da avaliagdo;

b)'a condigdo de pagamento ¢ a vista, salvo se,
na auséncia de la'ince para pagamento a vista (art. 895, §7°
NCPC), houver requerimento do interessado para pagamento
parcelado na forma do art. 895 do NCPC, cuja proposta de
parcelamento devera ser acompanhada da caucdo idonea
oferecida, caso em que, apds a intimagéo das partes com prazo
de 05 (cinco) dias para manifestagio, a Secretaria fara conclusio
para decisdo;

C);]ﬂ comissao do leiloeiro serd de 5% sobre o
valor de eventual ei"lienagéog

d)'o edital deveré ser publicado na rede mundial
[ .. . . .
de computadores no sitto virtual do leiloeiro nomeado, na forma
estabelecida no art, 887, §2°, do NCPC;

e);gse se tralar de letldo de bem imovel, o edital

serd publicado uma vez em jornal de ampla circulacio local (art.

887, § 3°, NCPC)J com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias

antes da primeira hasta, salvo se a parte exequente gozar dos

beneficios da justi{;a gratuita, ocasido em que a publicidade sera

apenas na rede mundial de computadores no sitio virtual do
letloeiro. i
l

Art. 110. A Secrefaria devera expedir os oficios necessarios ao
cumprimento do Codigo de Nornias, itens 5.8.14.2, 5.8.14.5 ¢ 5.8.14.6, com
prazo de 30 (trinta) dias, bem como comunicar a designagdo da praca na forma
do Codigo de Normas, item 5.8.14:4, inclusive a0 Institulo Ambiental:do Parana
— IAP nas hipéteses da Lei .Estaduq:l n® 11.054/95.

il . . . -
Art. 111. Devers Eia Secretaria expedir o edital de leilio, que
mencionara o montante do debito e:da avaliacao dos bens em valores atualizados,
bem como as respectivas datas. ‘!

§1°. Quando da .confeccdo do edital de leildo, intimar o
exequente para apresentar qualquer documento faltante e calculo atualizado do
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i
debito, em 05 (cinco) dias, sob pena de arquwamento provisorio e cancelamento
do leildo. .

§2°. Os editais deverdoiser afixados no local de costume e
encaminhados para publicagdo, se for o caso.

Art, 112, Devera a Secrétal‘ia cientificar o exequente das datas
designadas, bem como intimar o executado (art. 889, inciso 1, NCPC), os
terceiros previstos no art. 889 do NCPC ¢ a sociedade cuja cota sera leiloada, se
for o caso (NCPC art. 876, § 7°).

Art. 113. Sendo negativo?;o leildo, intimar a parte exequente para
manifestacdo sobre o prosseguimento do feito, em 05 (cinco) dias, ou para,
querendo, exercer as faculdades previstasino art. 878 do NCPC.

§1°. Havendo requerimento do exequente, quando restarem
negativas as duas primeiras datas do luho deverao ser designadas novas datas,
observando-se os itens anteriores da presénte Portaria,

§2° Caso reste negativa também a segunda tentativa de
alienagdo em leildo, intimar o exequente para substitui¢io do bem penhorado ou
manifestagdo sobre a possibilidade de adjudicagiio do bem ou de promocao da
alienagdo por iniciativa particular, cientificando-o de que a terceira hasta somente
serd designada mediante expressa deteummag,ao judicial e que, para isso, 0
exequente devera justificar a mposs;bxhdadc de nova penhora ou substituicdo de
bem penhorado. 1\

1
Art. 114, Devera a SeCIet'ﬂna exigir do leiloeiro que seja lavrado
0 respectivo auto imediatamente apos a allenaqao ou arrematacao.

§1°. Juntado o auto no felto fisico, encaminha-lo para assinatura
do expediente. Nos processos elet:omcos encaminhar para assinatura antes da
juntada no processo.

§2°. Em seguida, agualdm -se-a o prazo de 10 (dez) dez dias para
oferecimento de embargos (art. 903, § 2%, 'NCPC) certificadas tais ocorréncias.

§3°. Sendo oferecidos embatgos intimar o adquirente do bem
sobre a interposi¢do para, querendo, des:stlr da aquisicdo, em 10 (dez) dias, nos
termos do art. 903, § 5°, 11, do NCPC.

§4°. Ndo oferecidos osi emb'u&os a arrematacio, tomar as
seguintes providéncias antes da conclusio:

|

.l
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a) em todos os casos, solicitar a conta das
custas processuais e Intimar para comprovar ¢ pagamento, na
forma do item 5.8.15 do CN, s6 fazendo a conclusdo depois que
estiverem quitadﬁs ou apos o decurso de duas intimagoes.

b} no caso de imoveis: 1) requisitar certiddes
negativas das Fé;zendas Publicas do Estado ¢ do Municipio,
caso ainda ndo tenham sido juntadas, ¢ 2) intimar o adquirente
para comprovar o recolhimento do imposto de transmissao inter
vivos. |

&

J
Sec¢io IX. Embargos

Art. 115, Nos processos de embargos (a execucio, fiscal ou nio,
de arrematagdo e de terceiro), deverd a Secretaria apensa-los ou vincula-los no
sistema eletrénico aos autos princi;ﬁ'ais antes de fazer a conclusdo, salvo se houver
decisdo em contrério nos proprios autos.

i

i
Segﬁ;{) X. Suspensao

Art, 116. Requeréndo 0 exequente a suspensdo da execucdo,
independentemente do prazo., remeter os aulos 4o arquivo, onde ficara
aguardando a iniciativa da parte interessada pelo prazo de 01 (um) um ano. na
forma do art. 921 111 NCPC, observando-se o disposto no Codigo de Normas,
item 5.8.20 inclusive procedendoi:a baixa do processo no Boletim Mensal de
Movimento Forense, o que devera.ser certificado nos autos.

I L :

§1°. No ato do arquivamento provisorio sera expedida intimacdo
a0 exequente, cientificando-o do arquivamento e de que, decorrido 0 F {um) ano,
iniciar-se-a o curso do prazo da prescri¢do intercorrente (art. 921, § 4°; NCPC)

|

§ 2°. Expirado o prazo referido acima sem qualquer manifestacio
da parte exequente, devera ser realizado o arquivamento provisorio sem prazo,
independentemente de intimagao |da parte exequente, desde que realizada a
intimagao prevista no paragrafo anterior.

|
Art. 117. Havendo pedido de ambas as partes pela suspensdo do
feito, inclusive em acordos apresentados para homologagéo, devera a Secretaria
suspender o feito pelo prazo postulado, na forma do art. 922 do NCPC.

I
Se¢do X1, Paralisacio
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Art. 118. Quando o processo permanccer paralisado por falta de
iniciativa do credor, cumprir o procedimento disciplinado no art. 35 desta
Portaria.

Secao XII. Ewﬁitin(;.ﬁo
]

7 Art. 119, Apos a extingﬁ;o da execugdo, expedir os oficios,
mandados ¢ realizar as comunicagdes e diligéncias eletronicas necessérias para
as baixas das constrigdes, providenciando a entrega do documento a parte
interessada para o cumprimento da cliligiéncia, apos 0 que 0s autos serdo
arquivados, ’

Secdo XIII. Incidente de desconsider_éac;ﬁo da personalidade juridica

Jl . . .
Art. 120. Quando a parte interessada ingressar com incidente de

desconsideragdo da personalidade juridica;lnos autos principais, intimar a parte
exequente para ajuizar o incidente de forma auténoma no sistema eletrénico e
vinculado aos processo principal no prazo de 15 (quinze) dias e proceder o
recolhimento das custas processuais devidas, sob pena de indeferimento ou
cancelamento da distribui¢do, com a comunica¢io ao Distribuidor para as

anotagoes devidas na autuagdo da acio priﬁcipal (art. 134, §1°, do NCPC).

§1°. Caso ndo seja juntada cédpia do contrato social e demais
alteragOes e/ou certiddo simplificada atualizada emitida pefa Junta Comercial,
intimar a parte exequente para fazé-lo no p’razo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento do incidente. A certiddo”da Junta Comercial ¢ considerada
atualizada se datar de até 30 (trinta) dias antes da juntada nos autos.

§2°. Juntada a certiddo atualizada da Junta Comercial, intimar ou
citar a parte requerida do incidente para que se manifeste no prazo de 1S (quinze)
dias, requerendo as eventuais provas cabiveis, nos termos do art. 135 do NCPC.

§ 3°. Anotar nos autos principais a suspensdo do feito, nos termos
do art. 134, §3°, do NCPC.

CAPITULO II - CUMPRII\‘:IENTO DE SENTENCA
Se¢do L Diligéncias em geral

Art. 121. Aplicam-se ‘a0 cumprimento de sentencga as
disposigdes do capitulo anterior no que ndo colidirem com as disposicdes
especiais abaixo definidas.

Decumento assinado digitalmente, conforme MP n.* 2.200-2/2001, Lein.® 11.415/2006 & Resolugdo n.® 09/2008. do TIPR/OE

Pégiha 42 de 48
H




PODER JUDICIARIO

; COMARCA DE GUARAPUAVA
12 VARA CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

1

Estado do Parand
|
Paragrafo unico. Requerido o inicio do cumprimento de sentenga
¢ nao havendo nenhuma diligéncia prevista nesta Portaria referente a0
recebimento da petigdo inicial, devera a Secretaria encaminhar os autos conclusos
para decisdo inicial. :
,!

Art. 122, Salvo selo cumprimento de sentenga seja realizado em
processo autdbnomo, comunicar ;'ao Distribuidor, via mensageiro, para  as
anotagoes necessarias e realizar a e'i:notacﬁo na capa dos autos quand? se mrmar'wo
procedimento de cumprimento da;;senteng:a, observando-se a ocorréncia ou nio
de inversdo nos polos da relagdo processual.

Paragrafo anico. Se ja tiver ocorrido arquivamento do feito e
baixa na distribuigdo por inércia do credor em dar inicio a0 cumprimento de
sentenca, deverdo os autos ser remetidos ao Distribuidor também para promover
a reativacdo da distribuicdo. |

i
i

Art. 123, Se ¢ cy:!edor, ao pedir o icio do cumprimento de
sentenca condenatdria por quantiq certa, requerer diretamente as providéncias
constritivas, sem prévia intimagdo do vencido para cumprir voluntariamente a
sentenga, intimar o exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, requerer a
intimagdo da parte executada na fofrma do art. 523 do NCPC. '

i

Art. 124, Se houver depodsito, tempestivo ou ndo, integral ou
ndo. seguido ou ndo de impugnagﬁg), intimar a parte txcquente para se manifestar
no prazo de 05 (cinco) dias sob}e o valor depositado e acerca de eventual
satisfacdo da execugio, '

Art. 125, Oferecida impugnacio ao cumprimento da sentenca,
certificar se houve o pagamento das custas iniciais correspondentes.

§1°. Em caso deiiauséncia de pagamento das custas, ou seu
pagamento a  menor, intim:lar © executado  para promover o
pagamento/complementacéo, no prazo de |5 (quinze) dias, sob pena de ndo
recebimento da Impugnacio ao cuﬁlprimento de sentenga. ‘
§2°. Estando as cillstas integralmente quitadas, intimar a parte
€xequente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.
i

. 'i
Secio 11. Certi?ﬁo para fins de protesto

‘ - 1
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Art, 126. Desde que requerida pela parte exequente ¢ ausente o
pagamento voluntario no prazo legal. a Secretaria deverd expedir certiddo de
transito em julgado, no prazo de 3 (1rés) dias. nos termos do art, 517, §2°, do
NCPC, independente de decisao judicial.

§1° Na hipotese de a parte executada comprovar o pagamento, &
Secretaria devera Intimar a parte exequente para que se manifeste no prazo de 05
(cinco) dias.

§2° Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o
pagamento, a Secretaria devera expedir oficio para cancelar o eventual protesto.
conforme o art. 517, §4°, do NCPC. Discordando a parte exequente, a Sceretaria
devera fazer a conclusao dos autos para decisio.

CAPITULO III - EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

Art, 127. Quanto aos exccutados citados pelo mandado inicial.
decorrido o prazo de 15 (quinze) dias para a propositura de embargos a execugiio
sem que estes tenham sido apresentados, excelo se o credor requerer em
contrario, deverd a Secretaria, caso jd deferido pelo Juizo. promover a realizagdo
de diligeéncia de pesquisa de bens perante os sistemas BacenJud e Renalud, com
base no valor indicado no calculo que acompanha a inicial.

§1°. A insercdo de restrigdes e minutas de bloqueio deverd scr

feita na forma desta Portaria. com excegio das disposigdes relalivas a
apresentagao de calculo atualizado e remessa ao contador para conta de custas.

§2°. Se entre a citagdo e a diligéncia do caput. o credor peticionar
no feito, requerendo qualquer diligéncia de busca de bens, ndo cumprir a
determinacdo do caput (pesquisas de bens nos sistemas BacenJud e Renalud) e
processar a solicitagdo na forma dos demais dispositivos desta Portaria ou com a
remessa do feito a conclusdo. sendo o caso.

§3°. Deverda a Secretaria realizar o apensamento aos autos
principais dos autos de embargos a execugdo. de lerceiros, elc..
independentemente de decis@o judicial, com a habilitagdo do respectivo defensor
da parte embargada.

CAPITULO IV - EXECUCAO FISCAL

Art. 128. Devera a Secretaria, independentemente de despacho
Judicial, reunir os processos contra o mesmo devedor, juntado as CDA’s apenas
no processo mais antigo ou de maior valor, procedendo a intimagdo da parte
exequente para juntar memoria atualizada do crédito relativo a todas as
execugoes.
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: ssuats de S Cessos
Paragrafo unico. As custas processuais de todos os pro
&

Art. 129, Nas intiili’nacées da Fazenda Publica sera concedido o

razo em dobro (art. 183, NCPC), salvo quando a lei estabelecer, de forma
l;xpressa, prazo proprio para o ente publico (art. 183, §2°, NCPC).

1
Art. 130. Nas exeéugées fiscais municipais relativas a deca'dal.de
1990, apds a autuagdo € inser¢do né sistema eletrénico, intimar a Fazenda Pablica
para se manifestar sobre a prescrig?o no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Gnico. Nas execugdes fiscais municipais cujo objeto
consista na cobranga de contribuigdo de melhoria, independentemf.anthe d?l data dQ
ajuizamento, intimar a Fazenda =§]PL'1blica para comprovar a existéncia de lei
e-speciﬁca para cobranga do tributp no prazo de 05 (cinco) dias e se manifestar
o Mesmo prazo sobre o tema.

|
|
1

Art. 131. Quando houver o requerimento de extingdo da
il Py . .
execucdo fiscal pelo pagamento ido débito, certificar se as custas processuais

foram pagas e, se for o caso. remeter a0 contador Judicial antes de realizar a

conclusio do feito. 1

Art. 132, Havendo pedido formulado pela Fazenda Piblica de
desbloqueio de valor bloqueado no sistema Bacenjud em razio de parcelamento
administrativo ou qualquer motivo {pagamento realizado antes do ajuizamento
€tc), deverd a Secretaria, independentemente de despacho judicial, realizar o
desbloqueio imediato da conta bancéria ou, caso ja realizada a transteréncia para

.

conta judicial, expedir alvara de levantamento ou de transferéncia em favor do
executado.

Art. 133. Nao l'(-:n&iO sido localizado o devedor ou bens passiveis
de penhora em acdes de execuedo fiscal, caso haja pedido expresso da parte
exequente, realizar a suspensao dos presentes autos pelo prazo de 01 (um) ano,
nos termos do art. 40 da Lei n° 6.830/1980.

[ : :
§1°. Deve a Secretaria observar o disposto no item. 5.8.20 do
Codigo de Normas da Corregedori:a-Geral da Justiga.

' oo N ] .
§2°. E desnecessaria a intimac¢ao da Fazenda Pablica da decisio
de suspensdo por ela requerida.

* 11.479/2006 e Resolugao n.° G9/2008, do TJPR/OE
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§3°. Escoado o prazo da suspensdo, arquivar 0s autos de maneira
provisoria pelo lapso temporal de 05 (cinco) anos, a teor do art. 40, §2°, da Lein®
6.830/1980. !

$4°. Na hipotese de decorier o prazo de arquivamento provisorio.
intimar a parte exequente para se manifestar sobre a ocorréncia da prescri¢do
intercorrente. '

Art. 134. Quando a Faz::enda Publica permanecer inerte, apos
devidamente intimada para dar prosseguimento no feito, deverda a Secretaria
cumprir o art. 35 desta Portaria, observado o disposto no paragrafo tnico deste
artigo.

Paragrafo Oinico. Além da-intimagdo do procurador habilitado no
processo, deverd a Secretaria, ao invés@]da intimagdo postal do ente publico
municipal, realizar a habilitagdo, se ainda ndo estiver, ¢ intimag¢do via sistema
eletrénico do Procurador-Geral do Municipio (art. 75, inciso I, do NCPC) para
dar andamento no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extingdo por abandono.

Art. 135, Nas execugdes fiscais, havendo pedido da parte
exequente e demonstragdo do parcelamento administrativo e, portanto, a
suspensdo da exigibilidade do crédito trib'utério na forma do art. 151, inciso V1.
do Cddigo Tributario Nacional, realizar_"I a suspensdo do processo pelo prazo
postulado ou até ulterior manifestagiio da-parte exequente;
|

_ §1°. Deve a Secretaria observar o disposto no item 5.8.20 do
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

§2° E desnecessaria a intimagdo da Fazenda Publica da decisio
I

de suspensdo por ¢la requerida; :

§3°. Decorrido o prazo requerido, intimar a parte exequente para,
no prazo de 15 (quinze) dias, dar impulso no feito, informando sobre o
cumprimento do parcelamento pela parte executada.

§4°. Nao havendo a comprovagiio do parcelamento, intimar a
Fazenda Publica para, no prazo de 05 (cinco) dias, comprovar o parcelamento do
crédito tributario. '

i
Art. 136. Comparecendo a parte executada nesta unidade

Judicidria para solicitar informacio a respeito de execugio fiscal (ex.: consulta
dos autos, remessa ao contador para conta das custas etc.), deverd a Secretaria,

1
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caso ainda ndo tenha sido reah?ada realizar a citacdo em balcao da parte
executada. ]

-+
§1°. A Secretaria deverda observar o disposto no art. 251 do
NCPC, langando certiddo nos autos.:

§2°. Realizada a citigdo na forma do cuput, devera a Secretaria

v ~ H i ~ .
solicitar a devolugdo de eventual mandado de citagio expedido, salvo se houver
recusa da parte em receber, ocasido em que devera ser citada via oficial de Justiga,

§3°. Poders a Secretarla realizar o procedimento disciplinado
‘neste artigo nos demais processos de execugao e de conhecimento.

Art. 137. Salvo se. houvm decisdo judicial em sentido diverso
proferido nos autos e ressalvado os entes publicos que possuam convénio com o
Poder Judiciario, nos feitos em que a Fazenda Publica litigar, sendo de sua
responsabilidade o recolhimento das;despesas de locomogio do oficial de Justica,
devera a Secretaria encaminhar o mandado para distribuicdo antes da intimacgdo
para recolhimento das custas, obs'ervando que, caso haja distribuigdo para
servidor que exer¢a a funcdo de ‘oﬂcml de Justica, o mandado devera ser

cumprido independentemente do recolhimento das custas da diligéncia.
i

Paragrafo tdnico. Por outro lado. apenas na hipotese de ser

distribuido para ocupante do carge de oficial de Justica. devera a Secretaria

_intimar a Fazenda Publica para, no prazo de 05 (cinco) dias, recolher as despesas

de locomogdo do oficial de Justiga, na forma da Portaria n°® 54/2015 da Direcdo
do Férum da Comarca de Gumapuaya/PR.

TITULO IV - D[SPOSICOES FINAIS E
TRANSITORIAS

Art. 138. Ficam o senhm Chete de Secretaria, o Chefe de
Secretaria  designado e os Supuwsoms aulorizados a assinar, sempre
mencionando que o faz por ordem do Juiz de Direito Titular/Substituto da Vara,
todos os mandados e oficios, exceto; a) os de prisdo; b) os oficios e alvaras para
levantamento de depdsito ou transierencna de valores depositados em contas
judiciais; c) os expedientes e OFCIOS dirigidos as autoridades judiciarias de
superior instdncia, aos integrantes{dos poderes legislativo e execulivo, seus
secretarios ou detentores de cargos ¢ ?bS@lTIC[hd(lOS aos integranies do Ministério
Publico. !

it
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| |
Paragrafo uanico. Os oficios firmados na forma acima
. - - . . LI ~ PN . .
mencionarao que sdo feitos mediante autorizagdo do juiz, contida nesta Portaria.

: 1 : : .
Art. 139, Ficam revogadas as Portarias em sentido contrario.

: Art. 140, Dispensada a I%Fmessa de copia a Corregedoria-Geral
da Justiga, vez que ndo se enquadra nos incisos do item 1.1.5 do CNCGJ.
Encaminhe-se copia & Diregdo do Forum,iao Juiz de Direito Substituto. a Ordem
dos Advogados do Brasil, ao Ministéf‘iio Publico do Estado do Parana, a
Defensoria Publica do Estado do Parané,‘!é Procuradoria do Estado do Parana ¢
as Procuradorias dos Municipios que intefgram esta Comarca de Guarapuava.

Art. 141. Publique-se a presente Portaria no Diario da Justiga

Eletténico (item 1.2.16.1, CN). )
‘ |

i

Art. 142. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Publique-se, registre-se e;‘cumpra—se.

Guarapuava/PR, O6ﬁde abril de 2016.
1
|
ADRIANO SCUS§IATTO EYNG
JUIZ DE D!éIR‘EITO
|
CERTIDAO DE ﬁUBLlCAcAo

Certifico que recebi a Portaria acima; do Excelentissimo Dr. ADRIANQ
SCUSSIATTO EYNG, MM. Juiz de Direito da 1" Vara Civel e da Fazenda
Plblica da Comarca de Guarapuava, fazen:;do-zl publica na presente data.

Guarapuava - PR, 06/04/16.

i
|
1
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