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* @ Dispde sobre a delegago de atos nao

) _ ! decisorios para a Secretaria da 2°
o ' “ Vara Civel e da Fazenda Publica:da

Comarca de Guarapuava/PR

K|
1

¥ .
: A Doutora LUCIANA LUCHTENBERG TORRES
DAGOSTIM, Fuiza de Direito da 2“1.. Vara Civel e da Fazenda Publica da
Comarca de Guarapuava, no uso de suas atribuig:ﬁ%_ legais, €, ‘

1

‘ CONSIDERANDO a_inecessidade de delegar 4 Serventia atos ""f o
de administragdo ¢ de mero expediente, sem contetdo decisorio, na forma'do . -
art. 93, inciso X1V, da Constitui¢io da Republica, e do art. 152, inciso VI c/c
§1°, do Novo Cédigo de Processo Civil - NCPC; ' ' o { -
! .- CONSIDERANDO o 'contido no Provimento n° 163/2008 da
__-Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana(itens 2.19.1 e seguintes do
CQdigo de Normas — CN); - o I ' b
* . . R . . oy '
. CONSIDERANDO o+contido no Provimento n° 223/2012 da
Corregedoria-Geral da Justiga do Est&ido do Parana (Segdo 21 do Caodigo de

Normas — CN) e ok

" ' T T
CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir “maior -

celeridade e agilidade na tramitagdo do's processos; .

RESOLVE: _

_ , i |

ESTABELECER reg'iras procedimentais das a¢oes em tramite
neste Juizo para a prestagho jurisdicional mais célere e segura aos
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jurisdicionados, bem como DELEGAR atos de carater ndo decisorio ao Senhor

Escrivdo (e funciondrios) vinculado ao Egrégio Tribunal de Justi¢a do Parand e
REGULAMENTAR outras situa¢des.
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TITULO IV - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

TITULO I - ATOS ORDINATORIOS

Art. 1°. Delegar aos servidores e estagidrios da Secretaria da 2°
Vara Civel e da Fazenda Publica desta Comarca a pratica de atos de mero
expediente, sem carater decisorio, assim entendidos todos os atos necessarios a
movimentagio processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com 0
previsto a cada espécie no Codigo de Processo Civil ou em legislagdo
processual especifica, que ndo tragam qualquer gravame as partes,
independentemente de despacho, salvo em caso de duvida ndo sanada pelo
Escrivio, hipétese em que os autos devem ser submetidos & apreciagio do
Juizo, com certidfio ou informagio.

§1°. Quando do cumprimento do ato delegado pela Serventia
sera lavrada certiddo e, se for o caso, publicada nota de intimacao.

§2°. Os atos ordinatérios e certiddes internos serfio assinados
pelo funciondrio ou estagidrio que os expediu. Os expedientes externos
(mandados, cartas, oficios, termos, etc.) serfio assinados pelo Escrivdo, Escrivio

. designado e Funcionérios Juramentados.

§3°. As cartas de citagfo serfio assinadas somente pelo Escrivéo
ou Escrivdo Designado ¢ Funcionarios Juramentados.
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Art. 2°. As diligéncias previstas neste titulo aplicam-se a todo ¢
qualquer processo em trimite nesta Secretaria, se ndo houver disposi¢do em
contrario.

Paragrafo Gnico. A Secretaria poderd, mediante certiddo
lancada nos autos, realizar quaisquer atos ordinatérios sem contetdo decisorio,
a exemplo de intimag@es diversas, anotagdes, registros no sistema eletronico
etc., além daqueles expressamente previstos nesta Portaria, resguardando-se o
ulterior controle de legalidade € de adequagio pelo Juizo dos atos praticados
pela Serventia.

CAPITULO I- ANOTACOES

Art. 3°. Em observancia do item 5.8.6.1 do Cddigo de Normas,
anotar na capa dos autos ou do processo eletronico o “Segredo de Justi¢a”
quando houver determinagdo judicial.

§1° Nos processos fisicos antigos, independentemente de ordem
judicial, onde foram juntados documentos da Receita Federal, verificar se a
diligéncia acima foi praticada, suprindo-a em caso negativo.

§2°. No sistema processual eletrnico, independentemente de
ordem judicial, bavendo consulta ao sistema Infojud ou a juntada de
documentos protegidos por sigilo fiscal ou bancério, langar anotagdo de segredo
de justica (sigilo médio) nos respectivos arquivos.

§3°. No sistema processual eletrénico, quando a parte juntar
documento sujeito ao sigilo fiscal, langar imediatamente anotagio de segredo de
justica (sigilo médio) nos respectivos arquivos.

Art. 4°. Destacar as autuagdes nas hipdteses indicadas no
Cédigo de Normas, item 2.3.2.1, fazendo anotagdo no sistema eletronico,
quando for o caso, a fim de que tenham “tramitagio prioritaria”. Nos casos de
requerimento de prioridade por idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
devera o Cartorio antes intimar a parte interessada para que junte cépia de
documento comprobatodrio da idade, se ainda ndo houver nos autos.

§1°. Devera a Secretaria anotar a prioridade de tramitag&o nos
processos inseridos em Meta do Conselho Nacional de Justica.

§2°. Nos autos fisicos remanescentes, deverd ser anotada a
prioridade legal na capa do processo e encaminhado & conclusdo de forma
diferenciada dos demais processos.
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CAPITULO 1 - CONCLUSAO DOS AUTOS

Art. 5°. Nas conclusdes realizadas no sistema eletrénico, a
‘Secretaria devera, obrigatoriamente, adotar-todas as ferramentas de “tipo de
conclusio” (despacho, decisdo inicial, decisio saneadora, decisdo liminar,
sentenga, sentenca sem extingdo de mérito, homologacéo, etc.) e “agrupador”™.

§1°.  Os processos contendo pedidos de natureza urgente
(liminar, antecipac¢do de tutela, incluidos os pedidos de revogacdo de liminar ou
antecipagdo de tutela, cancelamento de audiéncia, cancelamento de hasta
publica, embargos com pedido de efeito suspensivo etc.) independente da fase
processual, deverdo ser conclusos imediatamente, aplicando-se por analogia o
item 5.2.2 do Codigo de Normas, e remetidos com anotagdo de urgéncia no
sistema Projudi.

§2°. Quando houver intimacfo para a parte emendar a peti¢io
inicial, cumprida ou nfo a determinagfio, o feito devera ser concluso no sistema
Projudi, devera retornar ao Gabinete no prazo maximo de 48 (quarenta e oito
horas) ou, tratando-se de matéria urgente, a concluséo devera ser imediata:

§3°. Quando houver alteragdo do valor da causa e necessidade
de recolhimento de custas inicias complementares, deverd a Secretaria, antes da
conclusio dos autos, proceder a vinculagio da guia de recolhimento de custas e

despesas processuais no sistema eletrénico, na forma dos itens 2.7.2 e 1.13.54,
IV, do CN. '

§4°. Os requerimentos formulados pelas partes com
fundamento no art. 143, inciso 1l ¢/c paragrafo unico, do NCPC, deverdo ser
conclusos imediatamente e remetidos com anotagdo de urgéncia no sistema
Projudi.

§5°. Os agrupadores utilizados na 2° Vara Civel e da Fazenda
Pablica da Comarca de Guarapuava constario em Ordem-de Servigo a ser
elaborada pelo Juizo, podendo a Secretaria, contudo, realizar o cadastro de novo
agrupador em situagdes excepcionais apds autorizagdo do Chefe de Secretaria
ou seu substituto, -com a imediata comunicagdo do Juizo para inclusio na
prefalada Ordem de Servigo.

§6°. Antes de realizar a conclusfo: dos autos, devera a
Secrventiazelar pelo regular cumprimento integral das decisdes proferidas
anteriormente, bem como devera langar certiddo ou informagio nas hipdteses
em que a tramitagdo processual ndo tenha observado o seu regular andamento,
no intuito de informar o motivo da conclusio dos respectivos autos.

CAPITULO 11 - CERTIDOES DA SECRETARIA
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Art. 6°. Os atos praticados em decorréncia desta Portaria
deveriio ser objeto de certificagio nos autos, contendo a mengéo de qual o ato
foi praticado e que o foi por delegagdo oriunda desta Portaria, na forma do item
2.19.1 do CN, salvo nas hipoteses do o item 2.21.6.1 do CN, quando a
movimentagio processual do processo eletrénico indicar o ato praticado.

§1°. As certiddes lavradas pela Serventia deverdo ser objetivas
¢ com o emprego de linguagem apropriada, a luz do dever de urbanidade e da
dignidade e compostura do cargo piblico ocupado, sendo defeso ao servidor se
referir de modo depreciativo a quaisquer atos praticados nos autos.

§2°. Nos feitos em geral, salvo a hipétese de apresentagdo de
peti¢iio em que consta pedido de providéncia urgente, 0s autos somente poderao
ser conclusos depois de cumpridas todas as ordens existentes nos autos, bem
como praticados todos os atos delegados por esta Portaria.

§3°. Em caso de duvida sobre o cumprimento desta Portaria ndo
resolvida peloEscrivio ou insurgéncia de qualquer das partes quanto a qualquer
ato praticado por delegagdo, o processo devera ser submetido imediatamente a
conclusdo para andlise.

CAPITULO IV - INTIMACOES

Art. 7°. Nos processos fisicos em geral, realizar as intimagdes
em nome do procurador indicado pelas partes, na forma do item 2.13.7.7 do
CN.

Paragrafo unico. Havendo requerimento para que as intimagdes
sejam dirigidas a um advogado especifico, na forma do item 2.13.7.7, 11, do
CN, dirigir a eleas intimagdes, independentemente de despacho.

Art. 8. Em processos em trdmite pelo sistema eletronico,
quando requerido que as intimagdes sejam realizadas em nome de advogado(s)
especifico(s), promover a desabilitagio dos demais procuradores no sistema,
mantendo apenas ofs) advogado(s) a ser(em) intimado(s), em razio da
inviabilidade do sistema em manter no cadastro advogados que ndo receberdo
intimacdes.

Art. 9°. Nos feitos fisicos, intimar de todos os atos praticados
no feito o procurador constituido, sempre que este tiver vista dos autos em
cartorio, colhendo sua assinatura no termo de intimagdo. Havendo recusa,
certificar o fato, apos aviso verbal ao interessado.
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Art. 10. No sistema eletrbnico, sendo mais de uma parte
representada pelo mesmo procurador no mesmo polo, a Serventia devera dirigir
a intimagio eletronica a apenas uma das partes representadas por aquele
advogado.

Art. 11. Nos processos eletrdnicos, salvo despacho expresso
em contrario, todas as intimagdes dirigidas a mais de uma parte serfio feitas com
prazo comum.

Art. 12. Toda vez que o despacho determinar intimacio sem
fixar prazo para cumprimento e ndo houver prazo em lei, o prazo sera de 05
(cinco) dias, consoante positivado no art. 218, §3°, do NCPC.

Paragrafo Gnico. O Ministério Publico, a Defensoria Publica e a
Fazenda Publica gozarfio de prazo em dobro para se manifestarem nos autos,

salvo quando a lei, de forma expressa, estabelecer prazo proprio a tais entes, na
forma do art. 180, §2° do art. 183, §3° ¢ do art. 186, §4°, todos do NCPC.

Art. 13. Sendo necessario o recolhimento de custas para
praticar diligéncia, intimar a parte responsavel por fazé-lo, constando que a
emissdo de guias podera ser realizada no link https://www.tjpr.jus.br/custas-
judiciais-e-taxa-judiciaria, bem como a observagdo de que eventuais davidas
acerca do recolhimento poderfo ser sanadas com a unidade judiciéria. ‘

Art, 14. Intimar a parte para manifestacfo, no prazo de 15
(quinze) dias, sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto procuragio
¢ copia de acorddos, decisbes e sentengas, salvo aqueles atos judiciais
relacionados a processos conexos, em cumprimento ao art. 437, § 1°, do NCPC.

Art. 15.Intimar as partes a respeito do retorno, positivo ou
negativo, das diligéncias (oficios, mandados, cartas precatorias etc.) no prazo de
05 (cinco) dias, na forma do art. 218, §3°, do NCPC.

Art. 16. Quando houver pedido de sucessdo processual em
razdo da cessdo de crédito ou.de direito, intimar a parte interessa € o terceiro
sucessor, 0 qual podera ser habilitado nos autos até a apreciaco judicial, para
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comprovarem a cessdo, salvo se ja juntado todos os documentos necessarios
comprobatdrios, a exemplo do termo de cessdo, anexos referidos no termo de
cessdo etc.

§1°. Caso se trate de processo de conhecimento ¢ o requerido
tenha advogado constituido ou nomeado nos autos, intimar a parte ré para se
manifestar sobre o pedido de sucessdo voluntaria da parte autora no prazo de 05
(cinco) dias, a teor do art. 109, §1°, do NCPC.

§2°. Na hipétese de processos de execugdo ou de feitos em fase
cumprimento de sentenga, é desnecesséria a intimacdo da parte executada para
se manifestar acerca da sucessdo voluntaria da parte exequente, nos moldes do
art. 778, §§1° e 2° do NCPC.

Art. 17. Quando houver pedido de terceiro para desbloqueio de
bem constrito em autos, salvo se houver sigilo nos autos, podera a Serventia,
apos certificar nos autos, proceder a sua habilitagio provisoria até a decis@o
judicial a respeito do requerimento do terceiro.

§1°. Salvo em feitos sigilosos, ¢ vedado a Serventia negar
acesso aos autos & Defensoria Publica do Estado do Parand e ao Ministério
Publico do Estado do Parand, devendo a Secretaria, caso nfo haja ferramenta
especifica no sistema eletrdnico disponivel a esses Orgdos, proceder a
habilitagdo provisoria nos autos em questdo pelo prazo de 05 (cinco) dias,
certificando nos autos, podendo ser prorrogado a pedido dos membros das
referidas instituigdes.

§2°. Nos feitos sigilosos referidos no paragrafo anterior,
havendo requerimento por qualquer meio, deverd a Serventia certificar nos
autos e encaminhar os autos a conclusio para deliberagéo judicial.

Art. 18. Nos feitos em geral, dar vista dos autos ao Ministério
Publico com prazo de 30 (trinta) dias, quando for o caso de interven¢do de tal
instituigdo na qualidade de fiscal da lei, nos termos do art. 178 do NCPC, ou
seja, nas causas em que houver interesses de menores ou incapazes, causas
concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela, interdi¢do, declaragdo de
auséncia, disposi¢des de ultima vontade, agdes que envolvam o litigio coletivo
pela posse de imovel rural ou urbano, que envolvam massa falida ou mesmo a
parte for fundagio. drgdo governamental, registros publicos e, ainda, nas demais
causas em que ha interesse publico ou social.

§1°. Nio se dara vista, contudo, nos feitos em que o Ministério
Publico j4 manifestou expressamente sua recusa em oficiar, anotando na capa

9
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do processo néo se tratar de hipdtese de intervengio do Parguet, mencionando o
evento da manifestagdo ministerial.

§2°. Os prazos do Ministério. Publico, quando atuar na
qualidade de parte, serdo em dobro, salvo se houver prazo préprio estabelecido
em lei de forma expressa.

§3°. Deve a Serventia, escoado o prazo e certificado nos autos,
dar prosseguimento ao feito, a teor do art. 180, caput ¢/c §1°, do NCPC, com
conclusio se for o caso. .

Art. 19. No caso de embargos a execugdo ou de terceiro que
forem juntados aos autos do processo principal, intimar o embargante para
distribui-los, sob pena de serem desconsiderados.

Paragrafo Gnico. Tratando-se de processo eletrdnico, intimado
o embargante na forma do caput, o movimento eletrénico referente aos
embargos devera ser invalidado. '

Art. 20. Nos feitos em geral, apresentada a certiddo de 6bito de
qualquer das partes, ou havendo ciéncia inequivoca do falecimento, suspender o
processo por 30 (trinta) dias e intimar a parte interessada para promover a
habilitagdo do espdlio ou dos sucessores, na forma do artigo 313 e seguintes ou
687 e seguintes do NCPC, sob pena de extingo da agfo sem resolugdo do
mérito, se o falecido era o autor, ou de prosseguimento a revelia, se era o réu.

Art. 21. Nos feitos em geral, havendo rentincia do causidico ao
mandato outorgado, intimar 0 advogado para, em 05 (cinco) dias, comprovar a
ciéncia da parte sobre a renincia, na forma do art. 112 do NCPC, sob pena de
prosseguir na defesa dos interesses do mandante, salvo se ja tiver comprovado
nos autos a ciéncia e intimag#o da parte. "

§1°. Enquanto ndo for juntado o comprovante mencionado no
caput, o advogado continuard registrado nos assentos do processo como
procurador da parte, e as intimagdes continuardo sendo feitas em nome dele.

§2°. Caso ndo haja a constitui¢do no prazo de 15 (quinze) dias,
independentemente de intimagfo judicial pessoal da parte, devera a Serventia
certificar nos autos e encaminhar conclusos para os fins do art. 76, §1°, do
NCPC.

§3°.  Juntada petigio comunicando constituigdo de novo
advogado, substituigdo de advogado, ou escolha do advogado que, dentre os

10
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Art. 22. A parte que revogar o mandato outorgado a seu
advogado devera constituir, no mesmo ato, outro causidico para patrocmlo da

causa. i} i}
Paragrafo tinico. Caso ndo haja a constitui¢do no pr[a.zo de 15

{quinze) dias, independentcmente dc intimagdo, deverd a Screventla certificar
nos autos e encaminhar conclusos para os fins do art. 76, §1°, do NCPC
'i ; |

Art, 23.Nos feltos em geral, havendo a interpgsi¢do de
embargos declaratérios, intimar a ‘parte contrdria para a apresentacio das
contrarrazdes no prazo de 05 (cmco) dias, de acordo com o art. 1.023, §2° do
NCPC, abrindo-se, em seguida e se for o caso de interveng#o, vista dos autos ao
Ministério Publico. i o

T |
' ;!

Art. 24, Nos processos que seguirem tramitando pelo regime
do CPC/73, por forga do art. 1.046, § 1° do NCPC, no que conceme a0s
agravos interpostos na forma reitlda intimar a parte contrarla para a
apresentagdo das contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias, anotando, ademals a
interposi¢do na autuaco e, se sobrevier apelagdo, certificando sua ex1stenc1a

na forma do item 5.12.5 do CN. i \ P
. 1 T
l

CAPITULO V EXPEDICAO

i
Art. 25, Expedir mgndado ou carta precatoria quando a carta
postalretornar com a observagdo * ausente” “ndo atendido” ou motivo snmliar

§1°. Adotar o procedlmento previsto no capul quando acarta
postal de citagéo for recebida por pessoa diversa da parte ré (pessoa fi swa) ou,
guando se tratar de execugdo fiscal, da parte executada (pessoa fi fisica).

T

prosseguimento no feito sob pena ''do abandono, considerar-se-a vahda a
intimacdo realizada no ultimo enderer indicado pela propna parte,
independentemente se recebido pessoalmente ou nio pela parte, a teor do
disposto no art. 274, paragrafo tinico, do NCPC. g =

_,__,.ﬁ
+

-
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§2° Nas mtlmagoes pessoais para a parte autora dar'
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Art. 26. Expedir nova carta ou mandado de citagdo, intimagéo,
notificagiio ou outros atos, quando a parte interessada informar que o endereco
no qual deverd ser cumprida a diligéncia ¢ outro distinto do anteriormente
apresentado, recothendo-se 0 mandado anteriormente expedido, se for o caso.

Paragrafo Gnico. Deverd a parte, caso nio tenha recolhido, ser
intimada para recolher as custas da nova diligéncia, salvo se a diligéncia
anterior nem sequer tiver sido iniciada pelo oficial de Justi¢a.

Art. 27. Responder pessoaimente e firmar oficios que solicitam
informagdes acerca do trdmite dos processos ou precatoérias, salvo aqueles que
deverdo ser assinados pelo juiz na forma do item 2.5.5 do Codigo de Normas.

_ Paragrafo tiico. Solicitada a devolugdo de carta precatoria pelo
Juizo deprecante ou pela parte interessada no cumprimento do ato deprecado, a
Secretaria realizard a devolugio independentemente de despacho judicial,
ficando autorizada a solicitar os mandados expedidos, levantar penhoras €
constricdes e cancelar eventuais atos processuais designados.

Art. 28. Havendo ordem judicial determinando a cita¢@o, a
intimag#o ou a pratica de qualquer diligéncia, constatando a Serventia que 0 ato
tem de ser praticado em oufra comarca, devera, independentemente de
despacho, expedir a carta precatéria, constando que o faz nos termos desta
Portaria.

Art. 29. Expedir e postar as cartas de citagdo em processos
onde foi deferida a assisténcia judicidria gratuita a parte autora.

CAPITULO VI-BUSCA DE ENDERECOS E CITACAO POR EDITAL

Art. 30. Nos procedimentos em geral, salvo nas cartas
precatérias recebidas de outros Juizos, nas agBes de busca e apreensdo € nas
agoes de deposito convertidas de busca ¢ apreensdo, € sempre que a citagdo no
endereco apresentado pela parte autora restar frustrada e houver manifestagdo
acerca do desconhecimento do paradeiro da parte requerida ou pedido de
citac@o por edital, sem prévia pesquisa de enderego, a Serventia devera realizar,
independente de autoriza¢do judicial, diligéncias de enderego pelo CPF/CNPJ
do requerida nos sistemas eletrénicos disponiveis (INFOJUD, BACENJUD,
RENAJUD, SIEL, PORTALJUD etc), salvo se a providéncia ja tiver sido
realizada;
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§1°. Intimar a parte autora ou exequente para se manifestar
sobre o resultado da diligéncia no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. Caso a pesquisa apresente enderego distinto e haja
requerimento da parte, expedir carta/mandado de citagdo aos enderegos
localizados.

§3°.Quando houver a necessidade de localizagido do CPF/CNPJ
da parte, a pedido da parte ou para efetivar o cumprimento de deciso judicial
(Bacenjud, por exemplo). deverd a Serventiaintimar a parte interessada para
informa-lo, salvo se h4 houver informagio nos autos prestada pela parte de seu
desconhecimento, ocasiio em que devera realizar pesquisa nos sistemas
eletronicos disponiveis para tentar localizar o nimero do CPF da parte.

§4°. Nas a¢des de busca e apreensfio e nas agdes de deposito
convertidas, restando frustrado o mandado de busca e apreensio ou o mandado
de citagdo e ndo havendo indicag¢do de novo enderego pela parte autora, intimar
a parle autora para se manifestar sobre a conversdo da agdo em execugdo de
titulo extrajudicial no prazo de 15 (quinze) dias, ocasiio em que deverd
emendar a petigdo inicial e apresentar memoria atualizada do débito.

Art. 31. A rotina de pesquisa de endereco descrita nesta
Portaria sera adotada pela Serventia sempre que a parte a requerer, exceto nos
casos de comunicagio do trdnsito em julgado da sentencga de indeferimento da
inicial (art. 333, § 3°, NCPC) e de improcedéncia liminar do pedido (art. 332, §
2°, do NCPC), tendo em vista o disposto no art. 241 do NCPC, quando sera
realizada de oficio.

Art. 32. Restando frustrada a citagdo requerida pela parte
autora/cxequente € havendo pedido, devera a Serventia realizar a citagfo pelas
modalidades sucessivas previstas no Cddigo de Processo Civil, observadas as
vedacBes previstas no art. 247 do NCPC, ¢ nas sucessivas modalidades
previstas na Lei n° 6.830/1980, caso se trate de execugdo fiscal, exceto a citagdo
por edital, a qual depende de expressa autorizagdo judicial.

Art. 33. Antes de fazer conclusdo dos autos para decidir o
pedido de citagdo por edital, devera a Serventia certificara realizagdo de todas
as pesquisas nos sistemas eletrdnicos disponiveis neste Juizo e eventuais outras
que tiverem sido determinadas por despacho, indicando os eventos do processo
do resultado das diligéncias,bem como certificar acerca do resultado infrutifero
das diligéncias na localizagdo de novo enderego.
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§1°. Caso haja endereco diverso onde ainda n#io foi realizada
tentativa.de citagfo, intimar a parte autora ou exequente para se manifestar no
prazo de 05 {cinco) dias, antes da conclusdo dos autos para apreciagio do
pedido de citagdo por edital. Havendo requerimento da parte, realizar tentativa
de citagéo no enderego ainda ndo diligenciado.

§2°. Ndo havendo ordem em contréario, serd fixado o prazo de
30 (trinta) dias na expedigéio do edital de citagdo em relagfio ao art. 257, inciso
11, do NCPC.

§3°. Salvo despacho em sentido contrario, o edital devera ser
publicado, por uma vez, no Didrio da Justi¢a Eletronico até a implementagio da
plataforma de editais do Conselho Nacional de Justica. Quando houver a
implementag¢do da aludida plataforma, deverd a Secretaria publicar o edital no
Diario da Justiga Eletrénico e na plataforma de editais do Conselho Nacional de
Justica.

§4°. A publicagdo em jornal local de ampla circulagéo ou por
outros meios dependera de expressa determinagfo judicial. :

§5°. Na auséncia de apresentagéio de contestagdo do réu citado
por edital, devera a Secretaria abrir vista dos autos & Defensoria Publica do
Estado do Parana para patrocinar a defesa do réu revel citado por edital.

§6°. Tratando-se de execugdo fiscal, a abertura de vista a
Defensoria Publica do Estado do Parana,no caso do paragrafo anterior, ocorrera
apenas apds a constricdo de bens, considerando que o prazo para a defesa e
ajuizamento de embargos & execugdo fiscal inicia apenas com a garantia do
Juizo.

CAPITULO VII-DECURSO, DILACAO E SUSPENSAO

Art. 34. Se o aviso de recebimento para citagdo/intimagdo de
pessoa fisica voltar assinado por pessoa diferente de seu destinatario, expedir
mandado ou carta precatoria para realizar a citagio/intimagdo frustrada,
intimando, se for o caso, a parte para comprovar o recolhimento das custas da
diligéncia do oficial de Justica.

§1°. Havendo mais de um réu, deverd a Secretaria aguardar o
retorno de todos os avisos de recebimento.

§2°. No sistema eletrbnico, a citagdo devera ser anotada como
“negativa”. ‘
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Art. 35.Exceto nos processos de inventario, intimar a parte
interessada por seu procurador para dar prosseguimento ao feitoem 05 (cinco)
cinco dias, sob pena de extingdo por abandono, quando a continuidade do
processo depender de diligéncia de sua atribuicdo. Em caso de inércia, intimar a
parte pessoalmentepor via postal com ARMP, no enderego declinado nos autos
(art. 485, § 1°, NCPC), bem como, no mesmo ato, intima-la novamente por
procurador.

§1°. Se nfo for encontrado o autor para intimagdo postal, sendo
a correspondéncia destinada ao ultimo enderego indicado pela parte nos autos,
certificar que sera considerada valida, nos termos do art. 274, paragrafo unico,
do NCPC.

§2°. Persistindo a inércia,somente quando possuir procurador
constituido nos autos, intimar o réu, por seu advogado, para manifestagdo em 05
(cinco) dias, nos termos do Enunciado n°® 240 da Simula do STJ e do art. 485, §
6°, do NCPC, fazendo conclusos os autos. Caso o réu ndo possua procurador
constituido nos autos, é desnecessaria sua intimagéo.

§3°. No caso de inventdrio, a intimagdo do inventariante
desidioso serd feita sob pena de substituigio.

Art. 36. A Serventia fica autorizada a conceder por ato
ordinatério, uma vez apenas, € se a parte O requerer, a prorrogagdo por prazo
igual a0 anteriormente deferido, mesmo que tenha sido requerido prazo maior,
dos prazos que o Juiz ou esta Portaria concederem para:

a) juntar documento comprobatério de pobreza nos casos em
que a parte requereu os beneficios da Lei Federal n® 1.060/50;

b) regularizar a representa¢do, na forma do art. 104, § 1°, do
NCPC, e regularizar a decisdio para emendar a peti¢éo inicial;

¢) juntar documento comprobatdrio da constituigdo do réu em
mora nos casos de agdo de busca ¢ apreensio;

d) pagar as custas processuais ¢ a taxa judicidria, excetuadas as
custas relativas a atos de preparagio de audiéncia, caso em que o pedido de
prorrogagdo do prazo sera levado a conclusdo;

¢) apresentar memoria de calculo atualizada, em casos de
execugdo de titulo extrajudicial € cumprimento de sentenca;

f) dizer sobre o prosseguimento, em casos de execugdo de titulo
extrajudicial e cumprimento de sentenca;
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Art. 40. A expedi¢iio de alvard ndo depende da preclusdo da
decisdo que a determinou, exceto ordem judicial expressa em contrario e salvo
as decisdes que deliberarem acerca de impugnagdes, excegdes de pre-
executividade e pedidos de desbloqueio por impenhorabilidade etc.

Art. 41. Quando houver pedido de levantamento de valores por
alvara, devera a Serventia, antes da concluso, certificar o evento onde se
encontra o comprovante de depOsito ou o extrato de bloqueio do sistema
BacenJud e verificarse os valores estio depositados em conta judicial vinculada
a este Juizo.

Paragrafo tinico. Na hipdtese de o depdsito ter sido vinculado
por equivoco a outro Juizo, deverd a Serventia minutar oficio de solicitagio ao
respectivo Juizo, o qual devera ser subscrito pelo magistrado titular ou
substituto e instruido com a referida certiddo e documentos emitidos no sistema
eletrénico da institui¢o financeira oficial.

Art. 42. Antes da expedigo do alvard, conferir e certificar
sobre os seguintes fatos: a) se existe ordem judicial para expedi¢do do alvara; b)
se foi determinado aguardar o trinsito em julgado da ordem judicial que
determinou a expedigio do alvara e, neste caso, se as partes foram intimadas e
se houve a preclusdo; ¢) se os poderes do advogado estio regularmente
comprovados e incluem os de receber e dar quitagio em nome do mandante,
quando for expedido o alvara em seu favor; d) se existe penhora averbada no
rosto dos autos e, se houver, em que sequéncia estd o auto ou termo de penhora.

§1°. Para os fins da verifica¢dio acima determinada, exceto se o
advogado postule em causa propria, a Serventia s6 considerard regularmente
comprovados os poderes do advogado se houver nos autos, ou nos apensos,
procuracio dentro do prazo de validade, com poderes para receber e dar
quitagdo, e sem que haja nos autos ou em Serventia noticia de que dita
procuragio foi revogada, ou substabelecida sem reserva, ou que o procurador
renunciou aos poderes ali recebidos.

§2°. Salvo se se tratar de alvard a ser expedido em favor da
proépria parte, para levantamento em pessoa, os poderes do advogado para
receber e dar quitagdo deverfio constar expressamente da procuragdo, com esses
termos ou mediante sindnimos perfeitamente equivalentes, ndo se aceitando,
para esse fim, que a procuragio faga mera remissdo ao art. 105 do NCPC ou se
refira a concessdo dos poderes mencionados naquele artigo, sem discrimina-Jos.

§3°. Devera a Serventia, na remessa do alvard para assinatura
ao gabinete do magistrado titular ou substituto para assinatura, instruir o alvara,

17




PODER JUDICIARIO

COMARCA DE GUARAPUAVA
2% VARA CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Estado do Parana

devidamente assinado pelos servidores responsdveis, com copia da decisdo que
autorizou o levantamento, da certiddo mencionada neste artigo.,da procuragido
outorgada ao patrono quando ndo for levantado em favor da prépria parte e do
extrato emitido no sistema eletrdnico da instituigdo financeira oficial.

Art. 43. As disposicdes antecedentes nfio se. aplicam -aos
alvaras expedidos em favor dos auxiliares do juizo, a exemplo de peritos.

Paragrafo tnico. Fica autorizada a expedi¢do de alvara de
levantamento de 50% do valor arbitrado a titulo de honoréarios periciais no
inicio dos trabalhos em favor do perito nomeado, desde que nd3o haja
controvérsia pendente de deliberagdo judicial sobre o valor dos honorarios
periciais. O valor remanescente somente ser4 levantado apés a entrega do laudo

¢, se houver necessidade, a prestagdo dos esclarecimentos necessarios, na forma
do art. 465, §4°, do NCPC.

Art. 44. Na expedicio de alvards em quaisquer processos
observar as seguintes instrucgfes:

a) expedir os alvaras em geral sempre com prazo de validade de
30(trinta) dias, a contar da retirada do alvara em Secretaria, exceto se houver
decisdo em contrdrio nos autos.

b) expedir os alvaras em favor da Fazenda Piablica sempre com
prazo de validade de 90 (noventa) dias, a contar da retirada do alvara, exceto se
houver decisdo em contrario nos autos.

Paragrafo tnico. Estando o prazo do alvara vencido, apos a
devolugdo daquele expirado, deverda a Secretaria expedir novo alvara,
independentemente de conclusdo dos autos.

Art. 45. Sempre que for autorizada expedigdo de alvard e o
interessado requerer a substituicdo deste por alvard/oficio de transferéncia ao
banco, solicitando a transferéncia’ do numeréario para sua.conta, a Secretaria,
independentemente de novo despacho, expedird o alvard/oficio, certificando o
fato e observadas as cautelas adiante.

§1° A expedigdo do alvard/oficio de transferéncia observara os
mesmos requisitos ¢ sera feita seguindo todas as regras e cautelas aplicdveis a
expedi¢do de alvara disciplinadas nesta Portaria.

§2°. O alvard/oficio de transferéncia somente sera expedido se
o interessado fornecer os dados completos necessdrios para sua confecgio
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(nome e numero do Banco, nimero de agéncia e conta, numero ou codigo de
operagdio s¢ o Banco o exige, nome completo ¢ CPF ou CNPJ do titular da
conta) € se o titular da conta for a mesma pessoa que seria beneficiaria do alvara
ou autorizada a receber o valor em nome do beneficidrio do alvara.

§3°. A presenga dos requisitos acima sera certificada na mesma
certidio a que se refere o art. 42.

§4°. O alvard/oficio de transferéncia sera sempre assinado pelo
juiz titular ou substituto.

§5°. No que concerne as despesas bancéariasrelativas ao
alvard/oficio de transferéncia, serdo descontadas pela instituigdo financeira do
valor depositado na conta judicial.

Art. 46. Expedido o alvara de levantamento ou de transferéncia
em favor do procurador da parte, esta devera ser comunicada, via postal com
aviso de recebimento, pela Serventia, com copia da decisdo que deferiu o
levantamento e copia do alvara.

Paragrafo unico. Na hipotese de a intimagio postal restar
frustrada, intimar o procurador da parte para, no prazo de 15 (quinze) dias,
informar o enderego atualizado da parte para fins de sua intimagio pessoal
acerca do alvard expedido ou comprovar a ciéncia da parte acerca do
levantamento dos valores.

CAPITULO IX —- TRANSITO EM JULGADO

Art. 47.N#o sendo requerido o cumprimento de sentenga no
prazo de 15 (quinze) dias apos o transito em julgado, do qual deve ser intimado
o vencedor, deverd a Serventia proceder o arquivamento dos autos, sem
prejuizo do desarquivamento a pedido da parte.

CAPITULO X — EXTINCAO

Art. 48. Nos processos de conhecimento, quando a parte autora
desistir da acgdo, intimar a parte ré com representagcdo no feito, salvo se ja
tiverem concordado com a desisténcia, para dizer se concorda, com a
adverténcia de que o siléncio seré interpretado como anuéncia.

Art. 49. Nos processos findos, desentranhar documentos,
quando solicitado, entregando-os a quem tem direito (partes ou procurador),
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mediante recibo, ficando copia autenticada nos autos, com excegdo da
procuragdo, que ndo serd desentranhada, langando certiddo do ato praticado nos
autos.

Paragrafo Gnico- Em processos eletronicos, devera sef adotado
idéntico procedimento em relagdo a documentos arquivados na Serventia.

Art. 50. Nos processos eletrbnicos, arquivar com baixa os autos
de incidentes, excecdes € agdes conexas (impugnagﬁes a0 valor da causa ou ao
peneficio da assisténcia judiciéria, excegdes de incompeténcia, suspeigao ou
impedimento, agravos de instrumento, embargos a execugdo, de terceiro etc.) ja
julgados definitivamente, certificando © fato nos autos principais ¢ trastadando
paraa acao principal a decisgio final.

_ §1°. O arquivamento gera precedido de conta das custas.
Havendo custas pendentes, © valor e o fato serdo certiﬁcados nos autos
pr'mcipais, para que as custas pendentes dos incidentes sejam incluidas na conta
de custas dos autos pr'mcipais quando da sua elaboragdo- '

_ §2°. Se O processo for fisico, depois do desapensamento €
traslado das copias mencionado no caput € 4a claboragio da conta referida 1o
par:’agrafo anterior, 0S autos irfo conclusos pard decisdo de arquivamentos salvo
se ja houver determinagdo nesse sentido € cumprido O artigo posterior.

Art. 51 Qalvo na hipotese do art. 30, penhum processo sera
arquivado sem o prévio recothimento das custas, s€ O devedor nao for
peneficiario da justicd gratuita, o sem @ observancia das providéncias deste
artigo. :

§1°. Estando © processo em condigOes de arquivamentos
solicitar a conta geral do feito. Se houver custas processuais pendentes:

a) intimar @ parte que tiver de paga-las, para
procedei' a quitagao em 05 {cinco) dias;

b) se ndo houver O pagamento ou se a parte
responsé\iel pelo pagamento ndo for localizada pard intimagdo
no enderego constante dos autos, oficiar 0% respectivos
credores, com certiddo do crédito € demais documentos,
comunicando & existéncia do crédito de custas para fins de
execugdo, com © posterior arquivamemo dos autos.

_ §2°. Antes do arquivamento de qualquer processos verificar s€
h4 nenbora OU bloquetos eventnalmente pendentes nos sistemas cletronicos
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(BacenJud, Renaludetc), procedendo as diligéncias necessérias para efetivar o
levantamento da penhora e de possiveis constrigdes.

§3°. Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento
do mérito e ordenado o arquivamento dos autos, estando quitadas as custas,
salvo se a parte vencida for beneficidria de assisténcia judicidria gratuita, gozar
de iseng¢do ou apés a comunicagdo aos credores disciplinada nesta Portaria, a
Serventia comunicara o fato ao Distribuidor para ser baixada a distribuicéo.

§4°. As providéncias do § 3° serdo também tomadas apds o
transito em julgado de decisdo que tenha excluido alguma das partes no
processo em andamento, nos termos dos itens 5.13.1 e 5.13.1.1 do Cddigo de
Normas.

Art. 52. Nos feitos em geral, apds os autos de agravo de
instrumento baixarem do Tribunal, proceder o traslado para os autos principais
do acordiio e da certiddo do transito em julgado, cumprindo-se em seguida o
item 5.12.3.1 do CN.

§1°. Nos casos em que o agravo houver sido convertido para a
forma retida, apensa-lo aos autos principais e certificar o fato em ambos os
autos. Nos processos eletrdnicos, juntar copia da decisdo e cumprir 0 caput
deste artigo.

§2°. Em havendo o julgamento definitivo do agravo de
instrumento, apos a juntada da decisdo proferida pelo Tribunal nos autos
principais, proceder a remessa ao arquivo da Serventia, com a finalidade de
posterior encaminhamento dos autos para destrui¢do no momento oportuno.

CAPITULO XI - DESARQUIVAMENTO

Art. 53. Promover o desarquivamento quando requerido, bem
como conceder vista dos autos ao requerente do pedido de desarquivamento,
pelo prazo de 10 (dez) dias, desde que a parte tenha procuragfo nos autos, salvo
em caso de processos findos, nos quais a procuragdo ndo € exigida (art. 7°,
inciso XVI, EAOB).

Paragrafo Gnico. Em qualquer caso conferir se as custas de
desarquivamento foram previamente recolhidas e comprovadas, nos termos da
Tabela IX da Lei Estadual n°® 6.149/1970.
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TITULO II - PROCESSO DE
CONHECIMENTO

CAPITULO I- RECEBIMENTO DA INICIAL

Art. 54. Intimar a parte autora na pessoa de seu procurador
para recolhimento de custas iniciais, quando devidas, em 15 (quinze) dias, sob
‘pena de cancelamento da distribuigfo (art. 290, NCPQ).

§1°. ‘Escoado o prazo sem o recolhimento das custas iniciais,
deverd a Serventia certificar e, independentemente de decisdo judicial,
comunicar ao Distribuidor, nos termos do CN., item 3.11.8, solicitando o
cancelamento da distribuigio.

§2°. Se a parte requerer a dilagdo de prazo para o pagamento ou
complemento das custas iniciais, proceder na forma do art. 36 desta Portaria.

§3°. Quando houver alteragiio do valor da causa e necessidade
de recolhimento de custas inicias complementares, deverd a Serventia, antes da
conclusdo dos autos, proceder a vinculagdo da guia de recolhimento de custas e
despesas processuais no sistema eletrénico, na forma dos itens 2.72 e 1.13.54,
IV, do CN.

§4°. A Serventia devera observar o procedimento disciplinado
neste artigo em relagio as cartas precatérias recebidas, observando que, ndo
comprovado o pagamento no prazo assinalado, deverd devolver a carta
precatdria independentemente de despacho judicial. '

Art. 55.Deverd a Serventia, ao receber a petigdo inicial,
conferir o cumprimento dos seguintes requisitos:

§1°. Sempre que nio for indicado pela parte autora o estado
civil € o CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) da parte demandada,
intimar a parte autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias, emende a petigdo
inicial para identificar corretamente as partes, devendo informar o CPF (pessoa
fisica) e/ou CNPJ (pessoa Jjuridica) da parte demandada ou, com a devida
justificagfio concreta da impossibilidade de obter tais dados, proceder na forma
fiqs_§l§2° e 3° do art. 319 do NCPC, 'sob pena de indeferimento da peticdo
inicial,

§2°. Intimar para emendar a Inicial, suprindo as omissdes,
sempre que:

a) Nio for indicado o valor da causa;

22




PODER JUDICIARIO

COMARCA DE GUARAPUAVA
23 VARA CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Estado do Parana

b) Havendo pedido de assisténcia judiciaria por
pessoa fisica, ndo for juntada a declaragio aludida no art. 4° da
Lei n° 1.060/50 e no art. 99, §3°, do NCPC, salvo se requerido
na petigio inicial e o advogado que a subscreveu tenha os
poderes especiais para declarar o fato, na forma do art. 105 do
NCPC.

¢) Havendo pedido de assisténcia judiciaria por
pessoa juridica, ndo for juntada nenhuma documentagdo para
comprovar a insuficiéncia de recursos para pagar as custas, as
despesas processuais e os honorarios advocaticios.

d) Ndo houver nos autos os atos constitutivos
ou certiddo simplificada atualizada da Junta Comercial que
comprove a regular representagdo judicial da pessoa juridica, a
teor do art. 75, inciso VIII, e do art. 76, ambos do NCPC,
considerada atualizada a certiddo emitida no prazo de 30
(trinta) dias a contar da juntada no processo.

§3°. Nos casos em que a parte autora for dispensada do preparo
das custas, proceder a vinculagdo da guia de dispensa do recolhimento das
custas iniciais, nos termos do item 1.13.54, IV, do CN.

§4°. Tratando-se de repeti¢do de agfio, verificar se o autor
demonstrou 0 pagamento das custas, despesas processuais ¢ honorarios
advocaticios devidos em razdo da extingdo sem resolugdo de mérito da acdo
repetida, na forma do art. 92, do NCPC, intimando-o para fazé-lo no prazo de
15 (quinze) dias, se for o caso. Em caso de inércia, o feito deverd ser remetido a
conclusdo para sentenga sem resolugdo do mérito.

Art. 56. No sistema eletronico, quando do recebimento da
inicial, conferir o cadastramento do processo (classe e assunto principal).
Havendo manifesta incorregdo, proceder a retificagdo na autuagio, com 0 envio
ao Distribuidor para anotagdo.

Paragrafo Gnico. O procedimento disciplinado no caput deste
artigo devera ser realizado pela Serventia em qualquer momento processual.

Art. 57.Nas peticdes iniciais, caso haja a juntada de
documentos com nomenclatura genérica (item 2.21.3.5.2, CN) ou em manifesta
desordem no processo (item 2.21.3.5.1), intimar a parte autora para regularizar
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no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo a conclusdo dos autos apds a
regularizacdo ou o escoamento do prazo.

§1°. No sistema eletrénico, juntado qualquer documento ou
peticdio, verificar se foram corretamente digitalizados e inséridos no sistema,
segundo o CN. 2.21.3.4 ¢ 2.21.3.5. Em caso negativo, intimar a parte que

" juntou os documentos para regularizar a situagdo, em 15 (quinze) dias, sob pena
de ser invalidado o arquivo ou movimento defeituoso.

§2°. Nido atendida a determinaciio ‘do pardgrafo anterior,
certificar o fato e invalidar o(s) arquivo(s) defeituoso(s). Havendo duvida
acerca da qualidade da digitalizag8o, devera a Secretaria certificar € encaminhar
os autos conclusos para deliberag#o.

§3° De acordo com o item 2.21.3.3, ¢ vedada a juntada, no
sistema eletrbnico, por serventuario da Justiga, de peticdes ¢ documentosde
qualquer natureza, ainda que transmitidas por peticionamentoeletrénico (e-
mail), protocolo integrado, fax e correio, relativos aos processos virtuais de
partes, que sejam assistidas ou representadas por advogado, ou nos feitos em
que esse atue em causa propria € cuja inser¢do no sistema seja de sua
responsabilidade.

CAPITULO 1I ~AUDIENCIA DE CONCILIACAO E FASE
POSTULATORIA

Art. 58.Designada a audiéncia de conciliagdo prevista no art.
334 do NCPC, devera a Serventia zelar pela observancia do prazo minimo de 20
(vinte) dias de antecedéncia para citagfo, inclusive com a fiscaliza¢do e a
cobranga dos oficiais de Justi¢a quando a citacio seja realizada por mandado.

§1°. O mandado de citagfio devera ser encaminhado a Central
de Mandados desta Comarca com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco)
dias pela Serventia.

§2°. Frustrada a audiéncia de conciliagdo em questdo por
descumprimento de regras previstas no NCPC ou nesta Portaria, deverd a
Serventia pautar nova data e hora independentemente de conclusfio do feito,
devendo manter controle estatistico das audiéncias realizadas e frustradas, com
a comunicagdo mensal ao Juiz de Direito titular.

Art. 59. A audiéncia de conciliagio prevista no art. 334 do
NCPC, a ser organizada com intervalo minimo de 20 (vinte) minutos, sera
realizada por funciondrio em exercicio neste Juizo até a instalagéio e existéncia
de estrutura adequada do Centro Judicidrio de Solugdo de Conflitos nesta
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Comarca, conforme orientagfio contida no Oficio-Circular Conjunto n® 01/2016-
CCJe G2VP.

Paragrafo unico.Caso haja atraso superior a 10 (dez) minutos,
devera a Serventia abrir a audiéncia e consignar a auséncia da parte e
procurador faltante para posterior deliberagfo judicial.

Art. 60. A audiéncia de conciliagdo prevista no art. 334 do
NCPC somente nfo sera realizada se houver pedido expresso de todas as partes,
ocasiio em que a Serventia, independentemente de despacho judicial, devera
cancelar a audiéncia pautada.

§1°. O desinteresse expresso na realizagéo da audiéncia devera,
sob pena de preclusdo, ser realizado na peti¢do inicial pela parte autora e, no
que concerne & parte ré, por peticdo nos autos com 10 (dez) dias de
antecedéncia (art. 334, §5°, NCPC), sob pena de, ndo atendido tais marcos
temporais, ser realizada a referida audiéncia e aplicagdo das sangDes legais
aqueles que ndo comparecerem.

§2°. A audiéncia em questdo somente serd cancelada pela
Serventia se houver o pedido de ambas as partes realizado no prazo no
momento processual oportuno, qual seja, na peti¢do inicial pela parte autora ¢
na petigio juntada com 10 (dez) dias de antecedéncia pela parte ré, consoante
art. 334, §4°, 1, §5°, NCPC.

$3°. A intimagfio do autor para a audiéncia em questdo sera
realizada na pessoa do seu advogado (art. 334, §3°, NCPC).

§4° Em todas as intimag¢des relativas a audiéncia prevista no art.
334 do NCPC devera constar a adverténcia prevista no §8° do art. 334 do NCPC
(“O ndo comparecimento injustificado do autor ou do réu & audiéncia de
conciliacdo ¢é considerado ato atentatdrio a dignidade da justica e serd
sancionado com multa de aié dois por cento da vantagem econdmica
pretendida ou do valor da causa, revertida em favor da Unido ou do Estado.”).

Art. 61. Os prazos para apresentacdo de contestacdo, para
impugnagdo a contestagdo (arts. 350 ¢ 351, NCPC) e para especificacdo de
provas poderdo constar do termo de audiéncia de conciliagio prevista no art.
334 do NCPC, do qual as partes saem intimadas para a pratica dos aludidos atos
processuais.
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Art. 62.Na auséncia de apresentagdo de contestagdo do réu
citado por edital, apos devidamente certificado nos autos, deverd a Serventia
abrir vista dos autos a Defensoria Pablica do Estado do Parana para exercer a
curadoria especial ¢'a defesa do réu revel citado por edital no prazo de 15
(quinze) dias, observado o prazo em dobro (art. 186, NCPC).

Art. 63.Ndo havendo contestagdo do réu revel, salvo aquele
, citado por edital, intimar a parte autora para informar se pretende produzir
outras provas ou se deseja o julgamento antecipado no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 64.Se na resposta do réu for constatado que seu nome ou
raz30 social ndo correspondem aqueles mencionados na inicial ¢ inseridos no
processo -eletronico, corrigir de oficio os registros da Serventia, a autuagio ¢
encaminhar ao Distribuidor para as mesmas corre¢oes.

Art. 65.Alegando o réu, na contestagfo, ser parte ilegitima ou
néo ser o responsavel pelo prejuizo invocado, devera a Serventia intimar a parte
autora facultando, em 15 (quinze) dias, a alteracdo da peticfio inicial para
substitui¢do do réu (art. 338, NCPC) ou inclusdo do sujeito indicado pelo réu
{art. 339, §2°, NCPC).

Paragrafo tnico. Caso a parte autora requeira a substituicdo do
réu ou a inclusdo do sujeito indicado pelo réu, a Serventia devera realizar a
conclusdo dos autos no tipo de conclusio “decisdo inicial” € no agrupador
respectivo. '

Art. 66. Havendo alegagdo de incompeténcia relativa ou
absoluta na contestag¢io apresentada antes da audiéncia de conciliagdo, devera a
Serventia cancelar a referida audiéncia (art. 340, §3°, NCPC) ¢ proceder a
intimagfo da parte autora para manifestagio no prazo de 05 (cinco) dias {(art. 64,
§2°, ¢/c art. 218, §3°, NCPC).

Art. 67.Se o réu alegar fato impeditivo, modificativo ou
extintivo do direito do autor ou qualquer das matérias enumeradas no art. 337,
devera a Serventia intimar a parte autora para apresentar manifestagdo no prazo
de 15 (quinze) dias, permitida a produgdo de prova (arts. 350 ¢ 351, NCPC) e o
saneamento de irregularidades ou de vicios sanaveis (art. 352, NCPC).
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Paragrafo tnico. Caso o autor promova a juntada de documento
nessa manifestagdo, deverd a Secretaria intimar a parte ré com prazo de 15
(quinze) dias para manifestagdo, nos termos do art. 437, § 1°, do NCPC.

Art. 68.Proposta a reconvengdo, apds comunicagdo ao
Distribuidor (itens 3.3.3 e 5.2.5, CN) e comprovado o pagamento das custas
iniciais, devera a Serventiaintimar a parte autora na pessoa do seu procurador e,
se for o caso, realizar a citagio de terceiro para apresentar resposta no prazo de
15 (quinze) dias, com a habilitacéo do terceiro nos autos do processo eletronico
até a deliberacio judicial do §5° deste artigo.

§1°. Ndo havendo a comprovagdo do pagamento das custas
inicias, devera a Serventia adotar o procedimento disciplinado no Capitulo I
deste Titulo, referente ao recebimento da inicial.

§2°. Devera a Serventia cumprir, no que for aplicavel a
reconvengdo, as intimagdes disciplinadas neste € no Capitulo seguinte no
tocante a contestacdo, impugnagio e especificagéo de provas.

§3°. O juizo de admissibilidade da reconvengao sera realizado
quando da prolagio da decisdo saneadora.

CAPITULO I1I ~ FASE INSTRUTORIA

Art. 69.Antes do saneamento e organizag¢io do processo ou do
julgamento conforme o estado do feito, a Serventia, cumpridos os artigos
anteriores, salvo se as partes ja tiverem sido intimadas na forma do art. 61 desta
Portaria, deveré4 intimar as partes para, no prazo comum de 05 (cinco) dias (art.
218, §3° NCPC), especificagdo das provas que efetivamente pretendem
produzir e apresentagdo de manifestagdo acerca da delimitagdo das questdes de
fato e de direito controvertidas.

§1°. Devera constar na intimago que, 4 luz do dever de
cooperagio (art. 6°, NCPC) e do dever das partes positivado no art. 77, inciso
111, do NCPC, o requerimento de produgdo probatoria devera ser apresentado
com fundamentacdo e justificagdo concreta, explicitando a necessidade e
pertinéncia da prova com a causa ou a questio debatida, sob pena de
indeferimento, nos termos do art. 139, inciso IIL, e art. 370, ambos do NCPC.

§2°. Devera constar na referida intimagdo que, no caso de a
parte requerer a produgdo de prova oral, a parte deverd comprovar a real
necessidade da intimagéo por oficial de Justiga no prazo a ser assinalado pelo
Juizo para apresentar o rol de testemunhas, a teor do inciso 11 do §4° do art. 455
do NCPC, cuja justificativa devera ser idonea, com emprego de fundamentagdo
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concreta, sob pena de indeferimento de plano e de caracterizar desisténcia da
prova.

§3° Na intimagdo mencionada neste artigo devera constar,
-ainda, a faculdade atribuida as partes para apresentarem proposta consensual
das questdes de fato e de direito controvertidas para fins de homoiogagao
judicial, na forma do art. 357, §2°, do NCPC.

Art. 70.Cumprido o artigo anterior, abrir vista dos autos ao
Ministério Publico, para manifestagdo no prazo de 30 (trinta) dias,
quandohouver determinagdo judicial ou quando se tratar de hipdtese de
itervengéo na qualidade de fiscal da lei, nos termos do art. 178 do NCPC, ou
seja, nas causas em que houver interesses de menores ou incapazes, causas
concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela, interdigdo, declaragfio de
auséncia, disposigdes de tltima vontade, a¢cdes que envolvam o litigio coletivo
pela posse de imével rural ou urbano, que envolvam massa falida ou mesmo a
parte for fundacdo, orgdo governamental, registros publicos e, ainda, nas demais
causas em que ha interesse publico ou social.

§1°. Néo se dara vista, contudo, nos feitos em que o Ministério
Publico ja manifestou expressamente sua recusa em oficiar por auséncia de
interesse ministerial, caso em que, nas oportunidades em que seria obrigatoria a
vista, o fato serd anotado no campo Espec‘i‘ﬁco do processo eletrénico.

§2°. Nas intimagdes ao Ministério Publico, deverd a Serventia
observar se a vista dos autos ¢ para mera ciéncia de decisdo ou para
manifestagdo, realizando a intimagdo no processo eletrénico de forma
adequada.

§3°. Deve a Serventia, escoado o prazo e certificado nos autos,
dar prosseguimento ao feito, a teor do art. 180, caput c/c §1°, do NCPC.

Art. 71, Quando as partes informarem ndo existir interesse no
inicio da instrugdo probatéria, sendo suficientes as provas documentais ja
produzidas nos autos, deverd a Serventia certificar nos autos e realizar a
conclusdo do feito para sentenga no sistema eletrfnico, salvo se necessdria a
intervencdo do Ministério Pablico na qualidade de fiscal da lei, ocasifio em que
0s autos serfio conclusos apds o parecer ministerial ou o escoamento do prazo
legal, consoante disposto no artigo anterior.

Art. 72. Apos a prolagio da decisdo saneadora, caso haja

solicitagdo de esclarecimentos ou ajustes pelas partes, nos moldes do art. 357,
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§1°, do NCPC, a Serventia realizara a concluséo do feito e, caso tenha sido
deferida a prova oral e designada data para a realizagfio de audiéncia, devera
anotar a urgéncia na conclusdo do processo.

Art. 73. Na intimagdo de audiéncia de instrugiio e julgamento,
ndo havendo disposi¢io em contrario, deverd a Serventia constar que incumbe a
parte, na forma do art. 455, caput e paragrafos, do NCPC, intimar a testemunha
por ela arrolada do dia, da hora e local da audiéncia designada, juntando nos
autos, com antecedéncia de pelo menos 03 (trés) dias, copia da correspondéncia
de intimagio e do comprovante de recebimento, sob pena de caracterizar
desisténcia da prova.

§1°. Se, decorrido o prazo de 03 (trés) dias antes da audiéncia,
ndo houver sido juntada nos autos quaisquer das intimagdes mencionadas no
artigo anterior e ndo houver informagfio das partes de que trarfo as testemunhas
a Juizo independentemente de intimagfo, deverd a Secretaria aguardar a
realizacfio da audiéncia, informando o servidor responsdvel ao Juiz no momento
da realizagio do ato.

§2°. A intimag¢do judicial, via oficial de Justiga, da testemunha
para comparecer & audiéncia sera restrita as hipoteses positivadas no §4° do art.
455 do NCPC, as quais ndo dependem de autorizagfo judicial, salvo aquela
prevista no inciso II do §4° do art. 455 do NCPC.

§3°. No caso do inciso II do §4° do art. 455 do NCPC,
conforme art. 69, §2°, desta Portaria, a justificativa devera ser id0nea, com
emprego de fundamentagdo concreta, e deverd ser informada ao Juizo no prazo
fixado para apresentagdo do rol de testemunhas (art. 357, §4°, NCPC), sob pena
de indeferimento de plano e de caracterizar desisténcia da prova, ocasido em
que a Secretaria deverd encaminhar os autos conclusos com anotagdo de
urgéncia.

§4°. No requerimento para intimag¢do por oficial de Justica a
parte, salvo se beneficidrio da justica gratuita, devera comprovar o recolhimento
das custas do oficial de Justica no prazo concedido para arrolar o rol de
testemunhas, sob pena de preclusdo.

§5°. A requisicdo ao chefe da reparticio ou ao comando do
corpo em que servir o servidor publico ou militar arrolado como testemunha
sera realizada via oficial de Justiga, salvo se requerido por via postal com aviso
de recebimento pela parte interessada.

§6°. Sempre que for arrolada tempestivamente testemunha cujo
enderego se situa em outra comarca, expedir precatoria para sua oitiva, ainda
que a parte ndo o requeira. Deverd a Serventia adotar idéntico procedimento em
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relacdio ao depoimento pessoat de parte remdente fora dos limites territoriais
deste Juizo. : -

§7°. As intimacdes deverdo observar a antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas da audiéncia, na forma do art. 218, §2°, do NCPC.

4

Art. 74. Tendo sido nomeado perito em autos de sistema

eletrénico, proceder a sua habilitagio no sistema pelo tempo necessario para a

reahzag:ao da pericia.

Paragrafo unico. Se o processo for julgado ou o perito

substituido, sua habilitacdo devera ser imediatamente cancelada.

!concordancm de todos com a proposta, ou despacho arbitrando os honorarios, .
_expedir alvard em favor do perito para levantamento de 50% do valor,

5 -

Art., 75. Apresentada a proposta de honorarios pelo perito,
dever4 a Serventiaintimar as partes para se manifestarem sobre o Valor proposto
n6 prazo de 05 (cinco) dias (art. 465, §3°, NCPC).

§1°. Havendo concordancia, 1nt1mar a parte responsavel pelo
pagamento para proceder ao deposito.

§2°. Havendo impugnaciio a proposta de honorérios intimar o
perito para manifestar-se em 05 (cinco) dias.

§3°. Depositados os honorarios . periciais, se houve

intimando o perito nomeado para realizar a pericia no prazo que 0 juiz fixou ou

‘em 30 (trinta) dias, se ndo foi fixado outro prazo.

Art. 76. Intimar as partes, assistentes técnicos, ¢ o Ministério
Publico, quando for o caso, da data comunicada pelo perito para realizagio ou

~inicio da-pericia.

i

~ Art. 77. Intimar o perito nomeado para apresentacgio do laudo,

no prazo de 15 (quinze) dias, na hipétese de estar venc:1do o prazo fixado pelo

Juiz.

§1° Caso haja pedido de dilagfio de prazo, podera a Serventla :

conceder o prazo de 15 {quinze) dias para a entrega do laudo.

_§2‘_’. Na hipétese de o perito informar a necess_idade de juntada
de documentos para a realizagdo da pericia, a Serventiadevera intimar as partes
' . . s
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para o atendimento no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de a pericia ser
realizada com as informagdes disponiveis.

§3°. Esgotado o prazo sem o cumprimento, o perito devera ser
intimado para realizar a pericia com as informagbes disponiveis, devendo
indicar os eventuais quesitos prejudicados pela auséncia dos documentos.

Art. 78. Juntado o laudo, intimar as partes para se
manifestarem em 15 (quinze) dias.

§1°. Apresentado por qualquer parte pedido de esclarecimento,
intimar o perito para esclarecer o ponto, na forma do art. 477, §2°, do NCPC, no
prazo de 15 (quinze) dias, com a posterior intima¢do das partes das informagdes
prestadas pelo perito no prazo de 15 (quinze) dias.

§2°. Aguardar o decurso do prazo para as partes s¢
manifestarem e, apos, se houve depédsito de honorarios periciais e ndo ha
despacho determinando em contrario, expedir alvard em favor do perito ¢
independentemente de requerimento deste para levantamento do saldo de
honorérios periciais, exceto se as partes requererem esclarecimentos, caso no
qual o expediente deverd aguardar, também, a entrega destes.

§3°. Se no curso da pericia, as partes ou o Ministério Publico
requererem quesitos suplementares, deverd a Secretaria certificar e enviar os
autos a conclusdo para analise.

CAPITULO IV - FASE RECURSAL

Art. 79. Protocolado o recurso de apelagio, em processo que
tramita pelo regime do NCPC, abrir vista ao apelado para responder no prazo de
15 (quinze) dias, sem necessidade de certificar acerca da tempestividade.

§1°. Juntadas as contrarrazdes, se o apelado houver apresentado
apelagdo adesiva, ou questdes preliminares nas contrarrazoes, dar vista ao
apelante para se manifestar, também no prazo de 15 (quinze) dias.

§2°. Os autos deverfio ser encaminhados 4 conclusdoapenas nas
hipéteses de apelagio previstas no art. 331 (indeferimento da inicial), no art.
332 (improcedéncia liminar do pedido) e no art. 485, §7° (extingdo sem
resolugdo do mérito), todos do NCPC, para eventual juizo de retratagdo, vez
que, nas demais hipéteses, ndo héa juizo de admissibilidade, conforme o art.
1.010, § 3°, do NCPC.

§3° Ultrapassadas as fases acima, encaminhar os autos ao
Tribunal de Justica do Estado do Parana para julgamento do recurso.
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§4°. Quando baixarem os autos fisicos de feitos que devam
aguardar julgamento de recurso ainda em tramite no STJ ou STF, trasladar as
cOpias necessdrias para os autos eletronicos, e suspender o processo até
Julgamento do recurso especial ou extraordinario.

Art. 80.Havendo a interposi¢io de embargos de declaragio,
intimar a parte contraria para a apresentagdo das contrarrazdes no prazo de 05
(cinco) dias, de acordo com o art. 1.023, §2°, do NCPC, abrindo-se, em seguida
e se for o caso de intervengdo, vista dos autos ao Ministério Publico. Em
seguida, os autos deverdo ser conclusos.

TITULO III - PROCESSOS DE EXECUCAO E
FASE DE CUMPRIMENTO DE SENTENCA

CAPITULO I - DILIGENCIAS COMUNS

Art. 81. Aplicam-se as diligéncias do Titulo I, €, no que
couber, as referidas no Capitulo I do Titulo I1.

§1°. Devera a Secretaria, no recebimento da inicial, verificar se
existe memoria de célculo. Em caso de auséncia, intimar o exequente para
apresentar o demonstrativo em 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da
inicial.

§2°. Nas execucBes com base em titulo executivo extrajudicial
ou judicial, desde que ndio seja proveniente de cumprimento de sentenca
proferida por este Juizo, bem como nos processos de conhecimento em . que
titulos de crédito dotados de abstragdo, ou seja, que possam circular (cheques,
notas promissérias, letra de cdmbio, etc.) forem utilizados como prova, serd
indispensavel a apresentacio do respectivo titulo em Serventia, no prazo de 15
(quinze) dias, para que receba carimbo identificador no verso e no anverso,
atestando a existéncia de a¢fo judicial para sua cobranga.

§3°. Salvo despacho expresso em sentido contrario, todo
mandado em processo de execuq:do sera expedido mencionando que o oficial de
justica tem autorizagdo legal no 'art. 212, § 2°, do NCPC, para reahzar as
diligéncias fora dos dias e horarios de expediente.

Art. 82.A Serventia cadastrard todos os depésitos, termos ¢
autos de penhoras e bloqueios no sistema eletrénico.,
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Art. 83. Havendo; 'requerimento de cnag:ao por edital, proceder
na forma do art. 33 desta Portarla i _ SR T

o M
“Art. 84. No caso de citagfo editalicia do executado em
execucdo fiscal, somente cumpnr o disposto no §5° do art. 33 desta Portana

depois que houver penhora forma]gzada nos autos. _ :

. i C
- Art. 85. Em havendo oposi¢io de excegdo ou objec;ao de pré-
executividade, impugnagdo a nomeagao de bens a penhora, arguigio de
nulidade de atos processuais, 1mpugnagao ao laudo de avaliagdo, pedido de
substituicio da penhora ou qualquer outro incidente que reclame conteudo

dec1sor10 intimar a parte contrarla para se manifestar em 05 (cmco) dids.

Paragrafo tnico. iA oposicdo de excegdo ou obje(;ao de pré-
executividade deve ser anotada-na autuagdo, conforme o item 5.2.5, II, do
Codigo de Normas, comumcando o Oficio Distribuidor € Anexos por

mensageiro.

Secio IT -:ilntimacﬁes e expedigio

.

Art. 86. Ind1cand0 o exequente novo endere¢o da parte
devedora, quanto & diligéncia j ordenada pelo Juizo ou prevista em ‘Portaria,
expedir novo mandado para cumpnmento ou carta precatdria, caso necessario.

oo ' B 1 : o . . P - o "5‘i

Art. 87. Nos casfos em que o credor requerer a conta geral dos
autos, intima-lo para apresentar a conta no prazo de 05 (cmco) dias,
cientificando-o de que ¢ ao credor que compete exibir o calculo do seu crédito
(art. 798, I, b, NCPC), exceto para conta de custas ¢ despesas processua:s

[
i 0

. Segao III. Depésitp ¢ nomeacio de bens 3 penhora’

i

‘ Art. 88. Intimar o exequente para manifestagdo, em 05 (cinco)
dias, quando for efetuado o depdsito pelo devedor (referente as verbas de
sucmpbéncia, pagamento do valor exequendo ou condenagdo judicial),
cientificando-o que a falta de manifestagio no prazo sera entendida como
concordancia com a suficiéncia do depésito, autorizando a extmg:ao da
execugdo. i - C

B o i ek
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§1°. Havendo pedido de levantamento do valor, 0s autos serdo
conclusos.

§2°. Caso o exequente requcira a complementagdo, intimar o
devedor para deposito, colhendo-se, em seguida, nova manifestacio do
exequente em 05 (cinco) dias.

Art. 89. Intimar o credor, quando da nomeac¢do de bens a
penhora pelo devedor, ou requerimento de sua substituigdo, pelo devedor, para
se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias, com a adverténcia de que o siléncio
sera interpretado como anuéncia. ‘

§1°. Havendo concordincia ou siléncio do credor, reduzir a
termo a nomeagdo ou substituigio e intimar o devedor, na pessoa de seu
advogado, para assinar o termo pessoalmente e também aceitar o encargo de
depositério no prazo de 3 (trés) dias.

‘ §2°. O advogado somente poderi assinar o termo se tiver
poderes especiais para assumir em nome do mandante o encargo de fiel
depositario dos bens nomeados.

§3°. Néo assinado o termo, no prazo estipulado, desentranhar
ou expedir o mandado de penhora, que recaird sobre os bens nomeados.

§4°. Nos casos em que houver indicagdio de bens pelo credor
com concordéncia do devedor, lavrar o termo com as mesmas observagdes
acima.

§5° Se o bem ofertado tratar-se de bem imdvel, intimar o
executado para apresentar anuéncia do cOnjuge com a nomeagfo ou
requerimento de substituicdo ou, alternativamente, comprovar que esté casado
sob regime de separagio absoluta de bens.

Art. 90. Se o exequente requerer a segunda penhora (art. 851,
NCPCQ), ou a substituigio da penhora realizada (art. 848, NCPC), intimar o
executado para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, se estiver
representado nos autos, antes de realizar a conclusdo para andlise do

requerimento.

Secio IV. BacenJud

Art. 91.Apds o escoamento do prazo legal para pagamento,
caso ndo haja calculo recente do débito, intimar a parte exequente para, no
prazo de 15 (quinze) dias,apresentar célculo atualizado do seu crédito, nos
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termos do art. 524 ou do art. 798, paragrafo unico, ambos do NCPC, bem como,
caso haja requerimento de constri¢do via sistema BacenlJud, indicar o numero
de CPF ou CNPJ do devedor, sob pena de indeferimento.

§1°. Deferida a indisponibilidade via sistema BacenJud pelo
Juizo, solicitar ao Contador Judicial a atualizac8o da conta de custas, se ndo
houver conta de custas recente juntada nos autos. Caso possivel, poderda a
Serventia realizar a atualizacfo da conta de custas.

§2°. Com o valor atualizado do débito e custas. e havendo
informacdo do CPEF/CNPJ do devedor, incluir minuta no sistema BacenlJud,
para posterior conferéncia e assinatura da ordem de bloqueio.

Art. 92.Efetivada a indisponibilidade de valor infimo pelo
Sistema BacenJud, entendido como os valores cujo somatorio seja inferior a
10% (dez por cento) do saldrio minimo nacional, deverd a Serventia realizar o
desblogueio imediato da indisponibilidade. na forma do art. 836 do NCPC.

Paragrafo unico. Devera a Secretaria realizar o desbloqueio
para a hipdtese de indisponibilidade de valores em duplicidade por existéncia de
mais de uma conta com saldo suficiente para o cumprimento da ordem, bem
como na hipdtese de ocorrer o pagamento da divida por outro meio, consoante
art. 854, §§ 1°e6°, do NCPC.

Art. 93. Realizada a indisponibilidade de valor nfo infimo e
juntado o extrato nos autos do sistema Bacenjud, devera a Serventia intimar a
parte executada da indisponibilidade, por meio de advogado ou pessoalmente,
se ndo tiver constituido procurador, parase manifestar em 05 (cinco) dias, nos
moldes do artigo 854, §§2° e 3° do NCPC, com a adverténcia de que, nédo
havendo manifesta¢do, a indisponibilidade serd convertida em penhora, da qual
fica desde logo intimada.

Paragrafo unico. Havendo manifestagdo da parte executada em
razio do art. art. 854, §3°, do NCPC, intimar a parte exequente para
manifestagdo no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 94, Nio havendo manifestago da parte executada sobre a
indisponibilidade ou sendo esta rejeitada pelo Juizo, deverd a Serventia realizar
a transferéncia dos valores para conta judicial da Caixa Econdmica Federal,
com a juntada nos autos do extrato da conta judicial obtido no sistema
eletrdnico da instituigio financeira oficial, ficando dispensada, por tais extratos
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atenderem os requisitos previstos no art. 838 do NCPC, a formalizagdo do
termo de penhora, com supedaneo no §5° do art. 854 do NCPC.

§1°. Cumprido o item-anterior, na hipotese de a parte executada
ter apresentado manifestacdo sobre a indisponibilidade (art. 854, §3°, do
NCPQ), a Serventiadevers intimar a parte executada sobre a penhora realizada,
de acordo com o art. 841 do NCPC.. :

§2°. Decorridos os prazos legais de defesa do devedor, ndo
advindo manifestacdo da parte executada, intimar a parte exequente para
manifestacdo, ficando autorizada a expedi¢@o de alvara para levantamento dos
valores depositados em conta judicial sem impugnacfio pela parte executada,
apos certiddo langada nos autos.

Secido V - Renajud

Art. 95.Salvo despacho em sentido contrario, quando deferida
a restri¢do via sistema Renajud, devera a Serventia inserir a restrigdo mais grave
(circulagdo/total), na medida em que €é o meio mais eficaz ndo sé para restri¢do
do bem como também para futura localizagdo, salvo se houver gravame de
alienagfo fiduciaria, ocasiio em que a. Secretaria nido deverd, neste momento,
inserir a restrigdo e observara o art. 96 desta Portaria.

§1°. Devera a Serventia juntar nos autos todos os extratos da
diligéncia positiva, inclusive a respeito de eventuais bloqueios oriundos de
outros Juizos e da existéncia de gravame de alienagdo financeira.

§2°. A mera juntada dos extratos da diligéncia positiva no
sistema Renajud ndo tem o conddo de substituir o termo ou auto de penhora,
vez que ndo ha a apreensdo e deposito do bem, nos termos dos artlgos 838 e
839, ambos do NCPC, salvo despacho em sentido contrario.

§3°. Caso seja postulada a realizagdo” de diligéncia para’

obtengfio de informagdes que podem ser obtidas no Detran (chassi, Renavam,
'nome da instituigdo financeira etc), deverd a Secretaria intimar a parte
exequente para juntar, no prazo de 15 (quinze) dias, a certiddo do histérico do
veiculo emitida pelo Detran, vez que qualquer pessoa pode requerer tal certiddo
¢ a diligéncia incumbe & parte exequente.

LY

Art. 96. Em caso de resultado positivo, com a juntada do
extrato da diligéncia via Sistema:Renajud e inexistindo gravame de alienagdo
fiduciaria, intimar a parte exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, dar
prosseguimento no feito, ficando desde ja advertida de que, se existir interesse
na penhora do veiculo, devera indicar o enderego de sua localizagdo.
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Paragrafo tnico. Havendo indicacdo da localizag8o, expega-se
mandado de penhora, avaliago, intimagdo (art. 829, §1°, NCPC) e remog&o ao
depositario publico (art. 840, II, NCPC), desde que a parte exequente forneca os
meios necessarios ao cumprimento do mandado (item 9.4.11, CNCGJ). Na
hipétese de impossibilidade de remogdio ao depositdrio publico, nomeio o
devedor como depositario do bem, salvo se houver discorddncia da parte
exequente, além do fornecimento dos meios necessirios ao cumprimento do
mandado e remogéo ao depositario publico (art. 840, §2°, NCPC).

Art. 97. Havendo gravame de alienagio fiduciaria no veiculo,
intimar a parte para se manifestar em 15 (quinze) dias sobre o interesse na
penhora dos direitos decorrentes da alienacéo, devendo, em tal situagdo, indicar
os dados do credor fiducidrio e o respectivo enderego para sua intimacio, na
forma prevista no artigo 855 do Cédigo de Processo Civil.

§1°. Havendo interesse na penhora dos direitos, devera a
Serventia realizar o bloqueio de transferéncia do veiculo no sistema Renajud,
com a juntada do exirato no processo, e realizar o termo de penhora sobre os
direitos decorrentes da alienagio fiduciaria, nomeando como depositario o
serventuario do Oficio Distribuidor € Anexos, com a intimagdo da instituigdo
financeira e da parte executada, na forma do art. 841 do NCPC, e para, no prazo
de 15 (quinze) dias, encaminhar informago atualizada sobre o negécio juridico.
Com a resposta da institui¢do financeira, intimar a parte exequente, com prazo
de 05 (cinco) dias.

§2°. Havendo petigio a qualquer tempo da parte exequente
indicando o desinteressena penhora dos direitos decorrentes da alienagéo
fiduciaria, devera a Secretaria realizar o imediato desbloqueio do veiculo a
qualquer tempo.

Art. 98. Quando houver solicitagdo de outro Juizo para
desbloqueio de veiculo no sistema Renajud, com a comprovagio da adjudicacio
ou arrematagio do bem, devera a Serventia realizar o desbloqueio do veiculo no
sistema Renajud independentemente de despacho judicial, com a comunicagéo
do Juizo solicitando.

Paragrafo unico. Havendo duvida da Seventia, devera certificar
nos autos e encaminhar a conclusdo com anotagio de urgéncia e no agrupador
respectivo.

Secio VI —Infojud.
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Art. 99.Caso a- parte exequente postule. diligéncia
exclusivamente no sistema Infojud, antes da conclusio do feito, devera a
Serventiaverificar se ja houve tentativa nos sistemas Bacenjud e Renajud, bem
como se ha nos autos certidGes negativas de iméveis dos Oficios de Registro de
Imdveis da residéncia do devedor.

Pardgrafo tnico. Em caso negativo, por se tratar de medida
excepcional, antes da conclusdo dos autos, devera a Serventia intimar a parte
cxequente para requerer, no prazo de 05 (cinco) dias, as diligéncias usuais de
localizagdo de bens (Bacenjud e Renajud) ou, se for o caso, juntar nos autos
certidOes negativas de imoveis da parte executada no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 100. Quando o Juizo deferir o pedido de pesquisa de bens
no sistema Infojud, os extratos da diligéncia devero ser juntados nos autos com
anotagdo de sigilo médio na documentagdo, por se tratar de documentos
revestidos de sigilo fiscal. - :

Paragrafo tnico. Com o resultado da diligéncia, positivo ou
negativo, intimar a parte exequente para manifestagéo no prazo de 05 (cinco)
dias. '

Segiio VII - Penhora

Art. 101.0 registro de atos constritivos (penhora, arresto ou
sequestro) deverd observar o art. 554 do CN do Foro Extrajudicial.

Art. 102. Havendo pedido de penhora de bem imével, intimar a
parte exequente para juntar nos autos matricula atualizada do imovel,
considerando aquela emitida nos Gltimos 30 (trinta) dias da juntada nos autos.

Art. 103. Formalizada a penhora, intimar o executado para, no
prazo legal, requerer o que for de direito. A intimagfo do executado sers feita
na pessoa do procurador, se o tiver (NCPC art. 841 § 1°), ou pelo correio, se ndo
o tiver (NCPC art. 814, § 2°, NCPC).

§1°. Se a penhora for realizada sobre bem imével ou direito
real sobre imdvel, devera ser intimado também o cdnjuge do executado, salvo
se forem casados em regime de separagfio absoluta.

§2°. Se o bem penhorado for de terceiro garantidor intimar
também este da penhora, nos termos do art. 835, § 3°, NCPC.
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§3°. Se a penhora recair sobre bem imovel, apés a lavratura do
termo de penhora, devera a Serventia encaminhar 0s autos ao avaliador judicial,
ocasidio em que, ap6s a juntada do laudo de avaliaggo, a parte executada sera
intimada da penhora e avaliagdo no mesmo ato.

Art. 104.Formalizada a penhora, nos moldes do artigo anterior,
intimar o exequente para ciéncia e para promover as averbagdes obrigatorias
(NCPC art. 799 IX) e comprova-las nos autos em 15 (quinze) dias, bem como
para manifestar interesse na adjudicacdo dos bens penhorados, realizagdo de
Jeildo, alienagdo por iniciativa particular ou no exercicio do usufruto sobre a
coisa penhorada.

Art. 105. Oferecida impugnago 4 avaliacio, abrir vista a parte
contraria para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, depois colher
manifestagdo do avaliador (ou do Oficial de Justiga, caso a avaliagdo tenha sido
feita por este) e, por fim, fazer conclusdo.

Se¢do VIIL Expropriacio
Subsecio L. Adjudicagio

Art. 106. Havendo requerimento de adjudicagdo do(s) bem(s),
devera a Serventia intimar para se manifestarem em 05 (cinco) dias o executado
e os terceiros referidos no art. 889 e no art. 876, §§ 5° ¢ 7°, ambos do NCPC. A
intimacdo do executado sera feita pelo sistema eletrdnico se tiver procurador
nos autos ou, se ndo tiver, por carta, e sera tida por realizada se mudou de
endereco sem comunicar ao Juizo (art. 876 § 2° e art. 274, paragrafo unico,
NCPC).

Art. 107.Certificada a preclusfio da decisdo que determinar a
adjudicagiio de bem imovel, a Serventiadevera intimar a parte interessada para
comprovar os recolhimentos do imposto de transmissdo infer vivos ¢ das
eventuais custas no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. Demonstrado nos autos o recolhimento do
tributo e de eventuais custas, o Cartério devera lavrar o auto de adjudicagdo, na
forma do art. 877 do NCPC, expedindo-se, na sequéncia, a carta de adjudicagio
e o mandado de imissdo na posse, quando se tratar de bem imovel, ou a ordem
de entrega do bem mével em favor do adjudicatario.
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Subsecio I1. Leildo Judicial
Art. 108.Deferido o leildo judicial, devera a Serventia, salvo

despacho em sentido contrario, solicitar ao avaliador judicial, se a avaliagdo
datar de mais de um ano, para que no prazo legal ratifique o laudo
anteriormente elaborado ou, havendo fundada duavida do valor atual do bem,
elabore novo laudo de avaliagio do bem, com descrigiio pormenorizada do bem
avaliado, enunciando as suas caracteristicas, benfeitorias e o estado em que se
encontra, bem como os critérios utilizados para a avaliagio e as indicagdes de
pesquisa de mercado efetuadas, nos termos do item 3.15.4.doCN.

Art. 109. Devera a Serventia, quando do deferimento do pedido

de leildo judicial, designar duas datas para o leildo, com a intimagdo do leiloeiro
nomeado, observando que, salvo despacho judicial em sentido contrério:

a) na primeira hasta ndo serd admitido valor
inferior ao valor da avaliagio e na segunda hasta ndo sera
admitido prego inferior a 50% do valor da avaliagdo:

b) a condi¢do de pagamento ¢ a vista, salvo se,
naauséncia de lance para pagamento a vista (art. 895, §7°,
NCPC), houver requerimento do interessado para pagamento
parcelado na forma do art. 895 do NCPC, cuja proposta de
parcelamento deverd ser acompanhada da caucfo idbnea
oferecida, caso em que, apds a intimagio das partes com prazo
de 05 (cinco) dias para manifestacio, a Secretaria fara
conclusdo para decisfo; :

¢) a comissfo do leiloeiro sera de 5% sobre o
valor de eventual alienagio;

d) o edital deverd ser publicado na rede
mundial de computadores no sitio virtual do leiloeiro nomeado,
na forma estabelecida no art. 887, §2°, do NCPC;

e) se se tratar de leildo de bem imével, o edital
serd publicado uma vez em jornal de ampla circulagio local
(art. 887, § 3°, NCPC), com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias antes da primeira hasta, salvo se a parte exequente gozar
dos beneficios da justiga gratuita, ocasifo em que a publicidade
serd apenas na rede mundial de computadores no sitio virtual
do leiloeiro.

AN

h e

¥y 4



PODER JUDICIARIO

COMARCA DE GUARAPUAVA
22 VARA CIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Estado do Paran&

Art. 110. A Serventia devera expedir os oficios necessarios ao
cumprimento do Coédigo de Normas, itens 5.8.14.2, 5.8.14.5 ¢ 5.8.14.6, com
prazo de 30 (trinta) dias, bem como comunicar a designagio da praga na forma
do Codigo de Normas, item 5.8.14.4, inclusive ao Instituto Ambiental do
Parana — IAP nas hipéteses da Lei Estadual n® 11.054/95.

Art. 111, Devera a Serventia expedir o edital de leildo, que
mencionard o montante do débito e da avaliagio dos bens em valores
atualizados, bem como as respectivas datas.

§1°. Quando da confecgdo do edital de leildo, intimar o
exequente para apresentar qualquer documento faltante e calculo atualizado do
débito, em 05 (cinco) dias, sob pena de arquivamento provisorio e
cancelamento do leildo.

§2°. Os editais deverdo ser afixados no local de costume e
encaminhados para publicagdo, se for o caso.

Art. 112. Devera a Serventia cientificar o exequente das datas
designadas, bem como intimar o executado (art. 889, inciso I, NCPC), os
terceiros previstos no art. 889 do NCPC e a sociedade cuja cota sera leiloada, se
for o caso (NCPC art. 876, § 7°).

Art. 113, Sendo negativo o leildo, intimar a parte exequente
para manifestagdo sobre o prosseguimento do feito, em 05 (cinco) dias, ou para,
querendo, exercer as faculdades previstas no art. 878 do NCPC.

§1°. Havendo requerimento do exequente, quando restarem
negativas as duas primeiras datas do leildo, deverdo ser designadas novas datas,
observando-se os itens anteriores da presente Portaria.

§2°. Caso reste negativa também a segunda tentativa de
alienagdo em leildo, intimar o exequente para substituigio do bem penhorado ou
manifestagdo sobre a possibilidade de adjudicagdo do bem ou de promogéo da
alienagdo por iniciativa particular, cientificando-o de que a terceira hasta
somente sera designada mediante expressa determinagéo judicial e que, para
isso, o exequente deverd justificar a impossibilidade de nova penhora ou
substitui¢do de bem penhorado.

Art. 114.Devera a Serventia exigir do leiloeiro que seja lavrado
o respectivo auto imediatamente apds a alienagéo ou arrematacao.
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§1°. Juntado o auto no feito fisico, encaminha-lo para assinatura
do expediente. Nos processos eletrénicos, encaminhar para assinatura antes da
juntada no processo. '

§2°. Em seguida, aguar&af;-se-é o prazo de 10 (dez) dez dias

para oferecimento de embargos (art. 903, § 2°, NCPC), certificadas tais .

ocorréncias.

§3°. Sendo oferecidos embargos, intimar o adquirente do bem
sobre a interposi¢do para, querendo, desistir da aquisi¢do, em 10 (dez) dias, nos
termos do art. 903, § 5°, I, do NCPC.

§4°. Ndo oferecidos os embargos 2 arremata¢do, tomar as
seguintes providéncias antes da conclusdo:

a) em todos os casos, solicitar a conta das
custas processuais € intimar para comprovar o pagamento, na
forma do item 5.8.15 do CN, s6 fazendo a conclusio depois
que estiverem quitadas ou ap6s o decurso de duas intimages.

b) no caso de iméveis: 1) requisitar certiddes
negativas das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio,
caso ainda nédo tenham sido juntadas, e 2) intimar o adquirente
para comprovar o recolhimento do imposto de transmissio
inter vivos.

Segﬁo IX. Embargos

Art. 115. Nos processos de embargos (3 execugfio, fiscal ou
ndo, de arrematagfio e de terceiro), devera a Serventia apenséa-los ou vincula-los
no sistema eletrénico aos autos principais antes de fazer a concluséo, salvo se
houver decisio em contrério nos proprios autos.

Secdo X. Suspensio

Art. 116. Requerendo o exequente a suspensio da execucho,
independentemente do prazo, remeter os autos ao arquivo, onde ficara
aguardando a iniciativa da parte interessada pelo prazo de 01 (um) um ano, na
forma do art. 921 II1 NCPC,observando-se o disposto no Cédigo de Normas,
item 5.8.20 inclusive procedendo a baixa do processo no Boletim Mensal de
Movimento Forense, o que devers ser certificado nos autos.

§1°. No ato do arquivamento provisério serd expedida
intimag8o ao exequente, cientificando-o do arquivamento € de que, decorrido 01
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(um) ano, iniciar-se-a o curso do prazo da prescri¢do intercorrente (art 921 §
4°, NCPC) : !5 "' in

§ 2° Expirado o prazo referido acima sem . qualquer
manifestagio da parte exequente devera ser realizado o arquwamento
provisério sem prazo, mdependentemente de intimacdo da parte exequente
desde que realizada a intimagdo prcwsta no paragrafo anterior. { o

. -:| a4

I B
Art. 117, Havendo: ped1do de ambas as partes pela suspensao

do feito, inclusive em acordos apresentados para homologacéo, devera a
Serventia suspender o feito pelo prazo postulado, na forma do art 922 do
i .‘

Secio XI Paralisacio i

1

Art. 118. Quando o processo permanecer parallsado por falta
de iniciativa do credor, cumprir o procedlmento disciplinado no art. L35 desta
Portaria. i .

Fl
i L

PR i|

Secao )!(II Extingio li |

|
Art. 119. Apés a extlng;ao da execugdo, expedir os of' icios,
mandados e realizar as comunicagdes e diligéncias cletronicas necessarlas para
as baixas das constrigdes, prov1den01ando a entrega do docurnento#a parte
interessada para o cumprimento da diligéncia, apos o que os autos -serdo

arquivados. ! i

| |

h b

Secao XIIIL Incidente de descon‘isiderag:ﬁo da personalidade juridica
Art. 120. Quando a .parte interessada 1ngressar com mmdente
de desconsideragdo da personalldade juridica nos autos principais, intimar a
parte exequente para ajuizar O incidente de forma autdénoma no [sistema
eletronico e vinculado aos processo principal no prazo de 13 (qumze) dias e
proceder o recolhimento das custas processuais devidas, sob pena de
indeferimento ou cancelamento da distribuigio, com a comumca@ao ao
Distribuidor para as anotag¢des devidds na autuagdo da agdo principal (art 134,

§1°, do NCPC). I 1o

‘ TR

§1°. Caso ndo seja ]untada cdpia do contrato social ¢ demals

" alteragdes e/ou certiddo simplificada atualizada emitida pela Junta Comer(:la]

intimar a parte exequente para fazé- 10 no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de

x! |

| i |
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indeferimento do incidente.A certiddo da Junta Comercial é considerada
atualizada se datar de até 30 (trinta) dias antes da juntada nos autos.

§2°. Juntada:a certiddo atualizada da Junta Comercial, intimar
ou citar a parte requerida do incidente para que se manifeste no prazo de 15
(quinze) dias, requerendo as eventuais provas cabiveis, nos termos do art. 135
do NCPC.

§ 3° Anotar nos autos principais a suspensdo do feito, nos
termos do art. 134, §3°, do NCPC.

CAPITULO II - CUMPRIMENTO DE SENTENCA
Se¢io L. Diligéncias em geral

Art. 121. Aplicam-se ao cumprimento de sentenga as
disposi¢des do capitulo anterior no que ndo colldlrem com as disposi¢des
especiais abaixo definidas.

Pardgrafo tnico. Requerido o inicio do cumprimento de
sentenga € ndo havendo nenhuma diligéneia prevista nesta Portaria referente ao
recebimento da peticdo inicial, deverd a Serventia encaminhar os autos
conclusos para decisdo inicial.

Art. 122, Salvo se o cumprimento de sentenga seja realizado
em processo auténomo, comunicar ao Distribuidor para as anotagdes
necessdrias e realizar a anotagdo na capa dos autos quando se iniciar ©
procedimento de cumprimento da sentenga, observando-se a ocorréncia ou néo
de inversdo nos polos da relagdo processual. '

Paragrafo tnico. Se ja tiver ocorrido arquivamento do feito e
baixa na distribuigfio por inércia do credor em dar inicio a0 cumprimento de
sentenga, deverdo os autos ser remetidos ao Distribuidor também para promover
a reativagdo da distribuigéo. ‘

Art. 123. Se o credor, ao pedir o inicio do cumprimento de
sentenga condenatoria por quantia certa, requerer diretamente as providéncias
constritivas, sem prévia intima¢do do vencido para cumprir voluntariamente a
sentenga, intimar o exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, requerer a
intimag¢do da parte executada na forma do art. 523 do NCPC.
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Art. 124.Se houver deposito, tempestivo ou nio, integral ou
nio, seguido ou ndo de impugnagdo, intimar a parte exequente para se
manifestar no prazo de 05 (cinco) dias sobre o valor depositado e acerca de
eventual satisfacdo da execugdo.

Art. 125, Oferecida impugnagdo ao cumprimento da sentenga,
certificar se houve o pagamento das custas iniciais correspondentes.

§1°. Em caso de auséncia de pagamento das custas, ou scu
pagamento a menor, intimar o executado para promover 0
pagamento/complementagdo, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de ndo
recebimento da impugnag¢do ao cumprimento de sentenga.

§2°. Estando as custas integralmente quitadas, intimar a parte
exequente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

Secio II. Certidio para fins de protesto

Art. 126. Desde que requerida pela parte exequente e ausente 0
pagamento voluntario no prazo legal, a Serventiadevera expedir certiddo de
transito em julgado, no prazo de 3 (trés) dias, nos termos do art. 517, §2° do
NCPC, independente de decisdo judicial.

§1° Na hipotese de a parte executada comprovar o pagamento, a
Serventia devera intimar a parte exequente para que se manifeste no prazo de 05
{cinco) dias.

§2° Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o
pagamento, a Serventia devera expedir oficio para cancelar o eventual protesto,
conforme o art. 517, §4°, do NCPC. Discordando a parte exequente, a
Serventiadevera fazer a conclusio dos autos para decisdo.

CAPITULO III - EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

Art. 127. Quanto aos executados citados pelo mandado inicial,
decorrido o prazo de 15 (quinze) dias para a propositura de embargos a
execucdo sem que estes tenham sido apresentados, exceto se o credor requerer
em contrario, devera a Serventia, caso ja deferido pelo Juizo, promover a
realizacdio de diligéncia de pesquisa de bens perante os sistemas BacenJud e
Renalud, com base no valor indicado no célculo que acompanha a inicial.

§1° A insergdio de restri¢des ¢ minutas de bloqueio devera ser
feita na forma desta Portaria, com excegdo das disposi¢des relativas a
apresentagio de calculo atualizado ¢ remessa ao contador para conta de custas.
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§2°. Se entre a citagio ¢ a diligéncia do caput, o credor
peticionar no feito, requerendo qualquer diligéncia de busca. de bens, ndo
cumprir a determinagfio do caput(pesquisas de bens nos sistemas BacenJud e
Renalud) e processar a solicitagdo na forma dos demais dispositivos desta
Portaria ou com a remessa do feito a conclusdo, sendo o caso.

§3°. Deverd a Serventia realizar o apensamento aos autos
principais dos autos de embargos a execugdo, de terceiros, etc.,
independentemente de decisfio judicial, com a habilitagio do respectivo
defensor da parte embargada. '

CAPITULO 1V - EXECUCAO FISCAL

Art. 128, Devera a Serventia, independentemente de despacho
judicial, reunir os processos contra o0 mesmo devedor, juntando as CDA’s
apenas no processo mais antigo ou de maior valor, procedendo a intimagio da
parte exequente para juntar memoria atualizada do crédito relativo a todas as -
execucdes,

F

Paragrafo unico. As custas processuais de todos os processos
deverdo ser cotadas e cobradas apenas no feito principal.

Art. 129, Nas intimagdes da Fazenda Publica sera concedido o
prazo em dobro (art. 183, NCPC), salvo quando a lei estabelecer, de forma
expressa, prazo proprio para o ente publico (art. 183, §2°, NCPC).

Art. 130. Nas execugdes fiscais municipais relativas a década
de 1990, apds a autuacdo e inser¢@o no sistema eletronico, intimar a Fazenda
Publica para se manifestar sobre a prescri¢io no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo tnico. Nas execugbes fiscais municipais cujo objeto
consista na cobranga de contribui¢cdo de melhoria, independentemente da data
do ajuizamento, intimar a Fazenda Publica para comprovar a existéncia de lei
especifica para cobranga do tributo no prazo de 05 (cinco) dias e se manifestar
no mesmo prazo sobre o tema.

Art.’ 131. Quando houver o requerimento de extingdo da
execugdo fiscal pelo pagamento do débito, certificar se as custas processuais
foram pagas e, se for o caso, remeter ao contador judicial antes de realizar a
conclusio do feito.
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Art. 132.Havendo pedido formulado pela Fazenda Publica de
desbloqueio de valor bloqueado no sistema Bacenjud em razdo de parcelamento
administrativo ou qualquer motivo (pagamento realizado antes do ajuizamento
etc), devera a Serventia, independentemente de despacho judicial, realizar o
desblogueio imediato da conta bancaria ou, caso ja realizada a transferéncia
para conta judicial, expedir alvard de levantamento ou de transferéncia em favor
do executado.

Art.133. Nio tendo sido localizado o devedor ou bens passiveis
de penhora em ag¢Bes de execugdo fiscal, caso haja pedido expresso da parte
exequente, realizar a suspensdo dos presentes autos pelo prazo de 01 (um) ano,
nos termos do art. 40 da Lei n° 6.830/1980.

§1°. Deve a Serventia observar o disposto no item 5.8.20 do
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

§2°. E desnecesséria a intimacio da Fazenda Pablica da decisido
de suspensio por ela requerida.

§3°. Escoado o prazo da suspensdo, arquivar os autos de
maneira proviséria pelo lapso temporal de 05 (cinco) anos, a teor do art. 40, §2°,
da Lei n°® 6.830/1980.

§4°. Na hipotese de decorrer o prazo de arquivamento
provisorio, intimar a parte exequente para se manifestar sobre a ocorréncia da
prescri¢do intercorrente.

Art. 134. Quando a Fazenda Publicapermanecer inerte, apds
devidamente intimada para dar prosseguimento no feito, devera a
Serventiacumprir o art. 35 desta Portaria, observado o disposto no paragrafo
inico deste artigo.

Pardgrafo tGnico. Além da intimag@o do procurador habilitado
no processo, devera a Serventia, ao invés da intimagfio postal do ente piblico
municipal, realizar a habilitagdo, se ainda nao estiver, e intimagdo via sistema
eletronico do Procurador-Geral do Municipio (art. 75, inciso III, do NCPC) para
dar andamento no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extingdo por abandono.

Art. 135. Nas execugdes fiscais, havendo pedido da parte
exequente ¢ demonstragdo do parcelamento administrativo e, portanto, a
suspensio da exigibilidade do crédito tributério na forma do art. 151, inciso VI,
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do Codigo Tributirio Nacional, realizar a suspensido do processo pelo prazo
postulado ou até ulterior manifestagdo da parte exequente;

§1° Deve a Serventia observar o disposto no item 5.8.20 do
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

§2° E desnecessaria a intimagdo da Fazenda Pablica da decisdo
de suspens&o por ela requerida;

§3°. Decorrido o prazo requerido, intimar a parte exequente
para, no prazo de 15 (quinze) dias, dar impulso no feito, informando sobre o
cumprimento do parcelamento pela parte executada. '

§4°. Ndo havendo a comprovagéo do parcelamento, intimar a
Fazenda Publica para, no prazo de 05 (cinco) dias, comprovar o parcelamento
do crédito tributario.

Art. 136. Comparecendo a parte executada nesta unidade
judiciaria para solicitar informagio a respeito de execugdo fiscal (ex.: consulta
dos autos, remessa ao contador para conta das custas etc.), devera a Serventia,
caso ainda ndo tenha sido realizada, realizar a citagio em balciio da parte
executada.

§1°. A Serventia deverd observar o disposto no art. 251 do
NCPC, lan¢ando certiddo nos autos. '

§2°. Realizada a citagfo na forma do caput, devera a Serventia
solicitar a devolugfio de eventual mandado de citagfio expedido, salvo se houver
recusa da parte ém receber, ocasifio em que devera ser citada via oficial de
Justica.

§3°. Poderd a Serventia realizar o procedimento disciplinado
neste artigo nos demais processos de execugfio e de conhecimento.

Art. 137.Salvo se houver decisdojudicial em sentido diverso
proferido nos autos e ressalvado os entes publicos que possuam convénio com 0
Poder Judiciario, nos feitos em que a Fazenda Publica litigar, sendo de sua
responsabilidade o recolhimento das despesas de locomogdo do oficial de
Justica, devera a Serventiaencaminhar o mandado para distribui¢do antes da
intimagdo para recolthimento das custas, observando que, caso haja distribuicéio
para servidor que exerga a fungio de oficial de Justiga, 0 mandado devera ser
cumprido independentemente do recolhimento das custas da diligéncia.

§1°. Na hipétese de ser distribuido para ocupante do cargo de
oficial de Justiga, devera a Serventia intimar a Fazenda Publica para, no prazo
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de 05 (cmco) dias, recolher as despesas de locomogdo do oficial de Justlga na
forma da Portaria n° 54/2015 da Diregdo do Forum da Comarca de
Guarapuava/PR. " ;l ;;‘

§2° Havendo recusa ﬁca deferido o fornecimento de transporte
especial pela Fazenda Publica nos casos do § 1°, no prazo de 05 (cmco) dias

contados da solicitagdo do Sr. Oﬁc]ailr de Justiga. 5

|-
TITULO IV - DISPOSICOES FINAIS E ;
TRANSITORIAS

Art. 138, Ficam o senhor Escrivdo, o Escriviio Demgnado ee
Juramentados autorizados a assinar, sempre mencionando que o faz por ordem
do Juiz de Direito Titular/Substituto da Vara, todos os mandados e; oficios,
exceto: a) os de prisdo; b) os oficios e alvaras para levantamento de deposﬂo ou

~ transferéncia de valores dep031tados em contas judiciais; ¢) 0s expedlentes e

oficios dirigidos as autoridades judicidrias de superior insténcia, aos mte&,rantes
dos poderes legislativo e executlvo,jseus secretarios ou detentores de Cargos
assemelhados, aos integrantes do Mm]sterlo Publico.

H )
i

LT
Paragrafo unico. Os oficios firmados na forma: acima

~ mencionardo que sao feitos mediante autorizagdo do juiz, contida nesta Portaria.

i

i !

Art. 139. Ficam revogadas as Portarias em sentido contrano
1

Art. 140. stpensada a remessa de copia a Corregedoria -Geral
da Justiga, vez que nio se enquadra nos incisos do item 1.1.5 do CNCGI.
Encaminhe-se copia & Dire¢dio do Férum, ao Juiz de Direito Subst:tuto a
Ordem dos Advogados do Brasil, ao Mmlsterlo Publico do Estado do Parana a
Defensoria Piblica do Estado do Parana a Procuradoria do Estado do Parana e
as Procuradorias dos Municipios que 1;1tegram esta Comarca de Guarapuava

Art. 141.Publique- se'a presente Portaria no Didrio daLl
Eletrénico (item 1.2.16.1, CN). ’ 4_1

I ustlc;a

; e
: Art. 142.Esta Portaria entra em vigor na data de”sua
publicagéo. : B
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Publique-se, registre-se e cumpra-se.

&

Guarapuava/PR, 16 de maio de 2016.

o L4 S

LUCIANA LUCHTENBERG TORRESDAGOSTIM
JUIZA DE DIREITO

CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certifico que recebi a Portaria acima da Excelentissima Dra. LUCIANA

LUCHTENBERG TORRES DAGOSTIM, MM. Juiz de Direito da 2* Vara
Civel e da Fazenda Publica da Comarca de Guarapuava, fazendo-a publica na

presente data.
Guarapuava - PR, 16/05/16.
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