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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DU FARANA
COMARCA DE PINHAO
Vara Criminal e Anexos

Portaria N° 63/2023 - PNHA-2VJ-GJ

A Doutora PAULA MICHELLE DA SILVA ARAUJO, MM. Juiza de Direito
da 22 Vara Judicial - Criminal e Anexos da Comarca de Pinhdo-PR, Estado do
Parand, no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando que o artigo 5°, LXX V11, da Constituicdo Federal, estabelece que "a
todos, no &mbito judicial e administrativo, so assegurados a razodvel duragcdo do
processo e 0s meios que garantam a cel eridade de sua tramitacdo™;

Considerando que o artigo 93, XIV, da Constituicdo Federal, dispde que "os
servidores receberdo del egacdo paraa prética de atos de administracéo e atos de mero
expediente sem cardter decisorio”;

Considerando que o artigo 162, §4°, do Cddigo de Processo Civil, estabelece que
"Osatos meramente ordinatdrios, como ajuntadae avistaobrigatoria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando
necessarios';

Considerando o teor do Provimento n°® 163/2008 da Corregedoria-Geral da Justica
do Estado do Parang; e

Considerando que o artigo 399 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica, introduzido pelo Provimento n® 316/2022.

RESOLVE:
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta portaria regulamenta a prética de atos delegados de administragdo e de
mero expediente, sem carater decisorio, na Vara Criminal e anexos, por analogia,
guando necessario, da Comarca de Pinhdo-PR.

ATOS ORDINATORIOS RELACIONADOSA PRISAO EM FLAGRANTE

Art. 2°. Recebido comunicado de prisdo em flagrante na escrivania, deverd ser
extraida certiddo atualizada do Oréaculo do autuado e, apds, encaminhados os autos
a conclusdo para fins de homologacdo do flagrante e para as finalidades do art. 310,
do CPP, conforme artigo 670 do Codigo de Normas da Egrégia Corregedoria-Geral
da Justica do Estado do Parana.

8§1°- Em relacdo aidentificacdo dos investigados, aautoridade policial e o Ministério
Publico, quando necessério, deverdo providenciar acorretainsercéo de todos osdados
e informagBes pessoais do mesmo, em especia 0 nimero de identidade (RG) ou
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nimero do cadastro geral (NCI) e do cadastro de pessoas fisicas (CPF), conforme
Instrucdo Normativa 02/2013, inclusive telefone e anotacdo de proximidades da
residéncia quando ndo houve endereco exato, a ex. proximo da Igreja, proximo da
Escola e assim por diante, em razdo da escassez de informagdes para cumprimento
adequado dos mandados expedidos aos Oficiais de Justica.

ATOSORDINATORIOSRELACIONADOSAOSPEDIDOSDE LIBERDADE
PROVISORIA, DE REVOGACAO DE PRISAO PREVENTIVA E PEDIDOS
INCIDENTAIS.

Art. 3°. Havendo protocol o de pedido de rel axamento/revogacdo de prisao ou pedido
de liberdade provisdria (com ou sem fianga), ou pedidos incidentais, a exemplo de
pedido quebradesigilo de dados, quebrade sigilo telefénico, interceptacao telefonica,
busca e apreensdo, restituicdo de bens apreendidos, o feito devera ser distribuido,
registrado e autuado, abrindo-se, em primeiro lugar, vista dos autos ao Ministério
Pdblico, e, apds sua manifestacéo, fazendo-se conclusdo dos autos ao Juizo.

81° - Se, pelo Ministério Pdblico, for requerida a juntada de qualquer outro
documento, o autor devera ser intimado através de seu procurador paratal desiderato,
independentemente de novo pronunciamento judicial, fixando prazo de 05 (cinco)
dias para cumprimento.

§2° - Decorrido o prazo do §1° com ou sem ajuntada dos novos documentos, deverd
ser aberto vistas ao Ministério Pablico e, ap6s, feita conclusdo do pedido.

83° - Se 0 pedido for deduzido nos proprios autos de acdo pena em curso, deverd
a Escrivania promover a intimag&o do signatério para que formalize o protocolo do
pedido a parte, a fim de que sgja autuado em apenso, conforme dispde o Codigo de
Normas da Corregedoria Geral de Justica.

84° - Em sendo deferida a liberdade provisdria com condi¢des, entre elas
comparecimento mensal ou tornozeleira eletrénica, ou ainda a substituicdo da prisao
por medidacautelar, estes deverdo ser fiscalizados nos autosincidentais, onde houver
pedido ou sendo deferido nos autos principais a providéncia deve ser tomada pela
escrivania

ATOS ORDINATORIOS DE SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO
E DE TRANSACAO PENAL

Art. 4°. ApOs o recebimento de deniincia, caso haja oferecimento de suspensdo
condicional do processo (art. 89, da Lei 9.099/95), o agendamento da respectiva
audiéncia para aceitagdo das condicOes devera ser feito em cartorio, salvo se houver
deliberacéo em sentido contrario pelo juiz titular.

81° - O mesmo procedimento devera ser aplicado caso haja, por parte do Ministério
Publico, oferta de transacéo penal (art. 76 da Lei 9.099/95);

§2° - Caso a proposta sgja aceita, o acusado/noticiado devera cumprir rigorosamente
ostermos da proposta, a ser fiscalizado pelo Conselho da Comunidade nos termos da
Portaria 011/2022 deste Juizo;

83° - Caso sgja noticiado/constatado o descumprimento, devera a Escrivania contatar
0 Conselho da Comunidade para que promova contato com o acusado/noticiado
para que cumpra as condicdes no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
revogacao;
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84° - Caso o descumprimento por parte do noticiado/acusado se mantenha, a
Escrivaniadeveradar vistasdos autos ao Ministério Publico parafins de se manifestar
sobre eventual revogacao/oferecimento de dentincia, tornando os autos conclusos ao
juiz em seguido;

85° - Caso hagja um segundo descumprimento por parte do acusado/noticiado,
a Escrivania devera promover a providéncia descrita no 84° diretamente, sem
necessidade de nova intimacao;

8§6° - Findo o prazo, o Conselho da Comunidade devera comunicar o fato nos autos
correspondentes, através do Sistema Projudi;

§7° - Nos casos de proposta de Acordo de Ndo Persecucdo Pendl, ficard a cargo
do Ministério Publico as diligéncias de designacdo da audiéncia e intimagdo do
investigado para a data aprazada, conforme agenda do juizo;

88° -Apds a homologacdo e comunicagdes nos autos principais, os autos deveréo ser
remetidos ao Ministério Pdblico que autuard a execugdo do ANPP, na competéncia
correta, conforme Codigo de Normas, € na sequencia Serd suspenso 0 Processo
de conhecimento, s retornando ao andamento com o pedido de extingdo pelo
cumprimento ou a revogacdo do referido Acordo, pelafata do cumprimento. Sendo
gue paratanto, deverdo os autos de ANPP terem 0 andamento completo. Findo o prazo
0s autos serdo encaminhados ao Ministério Pablico que devera peticionar nos autos
de ANPP, o pedido de arquivamento, e nos autos principais peticionar a extingao
da punibilidade em raz&o do cumprimento do acordo ou arevogacdo do Acordo e a
retomada do andamento dos autos;

89° - As condigdes aceitas em transacdo penal, suspensdo condicional do processo,
ANPP, medidas cautel ares diversas da prisdo e cumprimento das condi¢des impostas
em regime aberto e semiaberto harmonizado, seréo fiscalizados, na medida de seu
alcanse, pelo Conselho da Comunidade, conforme Portaria do Juizo.

ATOS ORDINATORIOS NO AMBITO DE AGCOES PENAIS
- PROCEDIMENTO ORDINARIO, RITO DO TRIBUNAL DO JURI E
PROCEDIMENTO SUMARIO

Art. 5°. Determinada a citagdo do acusado para apresentacdo de resposta a acusagao.

81° - As partes serdo responsaveis pela qualificacdo e informagéo de endereco para
intimagdo das testemunhas que arrolarem;

§2° - Havendo pedido de interceptacdo telefonica e de sistemas de informética e
telemética e de quebra de sigilo telefénico, bancério e fisca deferidas (Pedido em
apartado, conforme art. 3° desta Portaria), a decisdo/oficio sera entregue diretamente
aautoridade requerente, diretamente via PROJUDI, para as providéncias necessarias.
Havendo pedido de prorrogacao, os autos deverdo ser encaminhados ao Ministério
Publico anteriormente a conclusdo para deferimento ou néo.

Art. 6°. PROVIDENCIASDE CITACAO - Certificado pelo Oficial de Justica que
o réu ndo foi encontrado para ser citado pessoamente, a Secretaria dara vistas dos
autos ao Ministério Publico.

81°- Seo Ministério Publico fornecer outro enderego paracitagdo, deveraaescrivania
expedir novo mandado, entregando ao Oficial de Justica para cumprir a citacdo
pessoal pleiteada pelo Ministério Pablico, sem necessidade de conclusao;

§2° - As diligéncias para fins de localizagdo de enderego do réu ficam a cargo do
Ministério Publico, conforme SEI n° 0002672-70.2021.8.16.6000 e artigo 808 do
Codigo de Normas da Egrégia Corregedoria-Geral da Justica, fazendo-se conclusdo

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 679.899.725

Pagina 3 de 8




somente se demonstrada a impossibilidade e esgotamentos das diligéncias a seu
alcance, assim como o endereco de testemunhas arroladas pela acusagéo;

83° - Frustrada novamente a citagdo pessoal, e em sendo requerido pelo Ministério
Publico, aEscrivaniaexpediraedital decitagdo, com o prazo de 15 (quinze) dias, para
gue 0 réu apresente resposta a acusacao, por intermédio de advogado, dentro do prazo
estipulado pelo artigo 406 do Codigo de Processo Penal;

§4° - Decorrido o0 prazo previsto no 83°, 0s autos deverdo ser novamente remetidos
ao Ministério Publico;

85° - N&o havendo novos requerimentos pelo Ministério Pdblico e depois de ja
realizadaa citagdo por edital sem manifestacdo do réu, os autos deverdo vir conclusos
para andlise da possibilidade de aplicacdo do art. 366 do Cédigo de Processo Penal
(suspensdo do processo e do prazo prescricional);

86° - Caso hgjaocultagéo do réu para ser citado, ficaa Escrivaniaautorizadaaexpedir
Mandado de Citagéo por hora certa, conforme autoriza 0 Cédigo de Processo Penal
(art. 362, do CPP).

Art. 7°. RESPOSTA A ACUSACAO, DO ADVOGADO DATIVO E DO
ABANDONO DE FEITO DO ADVOGADO CONSTITUIDO DURANTE O
PROCEDIMENTO

81° - Apresentada pelo acusado, apés citado pessoalmente ou por edital, a peca
"resposta a acusacao”, os autos deverdo ser remetidos imediatamente a conclusao,
independentemente de vistas ao Ministério Pablico;

82° - Se 0 acusado, citado pessoalmente, ndo apresentar resposta & acusacdo no
prazo legal, a Secretaria promoverd a nomeacao, independentemente de despacho, de
defensor dativo no site indicado pela Ordem dos Advogados do Brasil, seguindo-se
alistaali relacionada;

83° - Apls a homeacdo, caso decorra 0 prazo sem resposta, a Escrivania devera
nomear outro defensor, até que a peca seja apresentada;

84° - Havendo declinagdo de nomeagdo por parte de defensor por motivo de foro
intimo, fica a Escrivania autorizada a nomear outro defensor;

85° - Fica a cargo da ordem dos Advogado do Brasil Secéo de Guarapuava,
encaminhar lista de advogados dativos e seus contatos, para que realizem o plant&o;

86° - Se, durante o processo, 0 advogado constituido for intimado parapraticar algum
ato endo ofizer, aEscrivaniadevera promover arenovacdo daintimagdo parapraticar
0 ato em 48 (quarenta e oito) horas sob pena de caracterizac&o de abandono do feito
(art. 265, do CPP);

§7° - Decorrido 0 prazo previsto no 86° sem resposta do defensor constituido, a
Escrivania devera promover a intimacdo pessoa do réu para que constitua novo
defensor no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de nomeagéo de dativo;

88° - Decorrido o prazo sem manifestacdo, a Escrivania promovera a nomeagdo de
defensor dativo ao réu, intimando-o para apresentar arespectiva pega, observando-se,
guanto ao mais, o que dispdem os 88 3° e 4° deste artigo;

89° - Caracterizado o abandono de feito por advogado constituido (art. 265, do CPP),
devera a Escrivania certificar nos autos os decursos sucessivos de prazo, mas sem
fazer, de imediato, conclusdo, tendo em vista que a eventual aplicagdo de multa ao
advogado sera examinada por ocasido da prolacdo de sentenca;
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810° - Se, durante o processo, o advogado nomeado for intimado parapraticar algum
ato endo ofizer, aEscrivaniadevera promover arenovagdo daintimagao para praticar
0 ato em 48 (quarenta e oito) horas;

§11°- Caso decorrao prazo sem manifestagdo, deverdaEscrivaniacertificar nosautos
€ promover nova nomeagao, sem prejuizo da possibilidade de o Juiz, posteriormente,
examinar a possibilidade de comunicacéo a Ordem dos Advogados do Brasil;

§12° - Caso o réu, citado, mencionar que possui interesse de constituir advogado
porém ndo o fizer no prazo legal, ficaaEscrivaniaautorizada, desdelogo, apromover
anomeacdo de advogado dativo, naforma do §2°.

ATOS ORDINATORIOS AFETOS AO PROCEDIMENTO DA LEI MARIA
DA PENHA (Le n° 11.340/06)

Art. 8°. Deferidas medidas de urgéncias previstas na Lei Maria da Penha, a prépria
decisdo valera de mandado de intimacdo, devendo constar, apenas, qualificacdo
completa das partes, observando-se o sigilo dos dados da vitima.

§1° - Apdsarealizacdo daintimagdo, os autos permanecerdo em cartorio até o fim do
prazo de validade das medidas aplicadas;

§2°- ApGs, avitimadevera seintimadano endereco e/ou telefone constante dos autos,
umavez que € interesse da mesma manté-los atualizados, sobre a necessidade ou néo
de renovag&o, devendo ser, no momento da intimacg&o certificado pelo cumpridor da
diligéncia. Caso ndo seja encontrada nos enderecos/tel efones constantes dos autos,
0s autos serdo arquivados. Da decisdo da renovagéo/revogacdo, noticiado e vitima
deveréo ser intimados;

83° - Umavez registradas e autuados os pedidos de aplicacdo de medidas protetivas,
estas deverdo ser imediatamente conclusas a0 magistrado, independentemente de
vistas ao Ministério Publico;

84° - Independentemente de determinagdo judicial, os autos de medidas protetivas de
urgéncia, serdo remetidos ao CEM SU, para contato com a supostavitimaparafins de
acompanhamento e atendimento pela equipe;

85° - Caso a vitima compareca em cartério e solicite a nomeacdo de defensor, a
Secretariapromoveraanomeagao, independentemente de despacho, advogado no site
indicado pela Ordem dos Advogados do Brasil, seguindo-se alista ali relacionada;

86°- Todososautosafetosal ei 11.340/2006, deverdo permanecer em "sigilomédio",
amenos que haja pedido de ateracéo de sigilo pelas partes, 0 que devera ser decidido
pelo Juiz;

§7° - Fica autorizada a vinculagdo dos mandados de vitima e suposto agressor, para
gue sejam cumpridos pelo mesmo Oficial de Justica, em sendo nesta Comarca.

ATOSORDINATORIOSPERTINENTESAO PROCEDIMENTO ESPECIAL
DA LEI DE DROGAS (Lei 11.343/06)

Art. 9°. A presente secdo apenas sera aplicavel caso, na dendncia, o Ministério
Pablico impute ao réu crimes que, em sua totalidade, estgja previstos na Lei
11.343/06.

Par&grafo Unico - Caso haja crimes previstos em outras leis, a Escrivania devera
observar o procedimento ordinario.
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Art. 10°. Oferecida a denlincia, a propria Escrivania providenciard a notificagdo do
acusado, no enderego fornecido pela dentncia, para que possa oferecer defesa prévia
no prazo de 10 (dez) dias, naformadale 11.343/06.

81° - Oferecida a defesa prévia pelo acusado, os autos deverdo vir conclusos
imediatamente, salvo no caso do paragrafo seguinte;

§2° - Havendo preliminares, a Escrivaniadara vistas dos autos ao Ministério Publico;

83° - Se 0 acusado ndo for encontrado para apresentag@o de defesa prévia, os autos
deverdo ser remetidos ao Ministério Plblico e, apés a manifestacdo, ao juiz.

Art. 11°. Aplica-se, quanto ao mais, as disposi ¢oes previstas nos artigos anteriores.

ATOS ORDINATORIOS PERTINENTES A COBRANGCA DE MULTA,
CUSTASE DEMAIS DESPESAS PROCESSUAIS

Art. 12°. Deverd a escrivania cumprir as diligéncias determinadas no art. 875 e
seguintes do Cédigo de Normas, independentemente de determinagdo judicial.

Art. 13°. Havendo pagamento de fianga esta serd utilizada para quitagéo das custas e
multa, conforme artigo 876, independentemente de determinagéo judicial.

Par agrafo Unico - Se, apés a quitacdo de todos os débitos conforme art. 869 ainda
sobejar valor, havendo condenacdo em pena restritiva de direitos na modalidade
prestacdo pecuniariaserdestarecolhidano valor total einformado o juizo daexecucéo
para que seja abatido o referido valor e somente apds, se remanescer, serarestituido
ao sentenciado.

ATOSORDINATORIOSREFERENTESA FIANCA

Art. 14°. Sempre que houver sentenca condenatéria e fianga recolhida nos autos,
esta devera ser utilizada para o pagamento das custas processuais, daindenizacdo (se
houver), da prestagdo pecuniéria (se houver) e da multa, nos termos do art. 336, do
CPP, independentemente de haver determinac&o expressa da sentenca neste sentido,
ndo havendo necessidade de concluso dos autos para esta finalidade, haja vista que
decorre da proprialei.

§1° - Se tiver havido quebramento de fianga, t&o logo seja certificada a preclusio
da decisdo judicia que o determinou, esta sera recolhida ao FUPEN, por meio
de Guia Propria, e o restante de seu valor deverd ser utilizado para a finalidade
descrita no caput, ou repassado ao FUNREJUS, caso ndo haja restituicéo pelo réu,
do remanescente;

§2° - No cumprimento dos expedientes necessérios a destinacdo da fianga, fora dos
casos previstos anteriormente, a Escrivania podera praticar todos os atos cartorarios
em conformidade com o CAdigo de Normas da E. Corregedoria-Geral da Justica;

83° - A fiancatambém devera ser utilizada para pagamento das despesas descritas no
caput nos casos de prolagéo de sentencaextintivada punibilidade naformaretroativa;

84° - Se houver saldo, este devera ser restituido ao acusado, que devera ser intimado
para recolher o valor no prazo de 10 (dez) dias, de tudo certificando a Escrivania e
juntando os competentes depdsitos. Ndo tendo sido encontrado o acusado, intime-se
por edital, com prazo de 15 (quinze) dias. N&o comparecendo o réu, recolha-se o valor
remanescente ao FUNREJUS;
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85° - Em caso de sentenca absolutdria ou extintiva da punibilidade por prescricéo
abstrata, independentemente de constar na sentenca, devera o cartorio promover
a intimagdo do réu no ultimo endereco indicado nos autos para, em 10 (dez) dias
recolher o valor devido. Nao sendo o réu encontrado, devera o cartério promover a
intimagdo por edital com prazo de 15 (quinze) dias;

86° - Decorrido o prazo da intimagdo do 85° o cartério destinara a fianca ao
FUNREJUS, nos termos das instrucGes normativas vigentes e conforme dispde o
CNCGJ;

87° - Tratando-se de réu revel, a intimagdo de que trata o 85° podera ser feita
diretamente por meio de edital, com prazo de 15 (quinze) dias.

DEMAISATOS ORDINATORIOS

Art. 15°. Ficam todos os servidores efetivos, técnicos judiciarios, de secretaria,
analistas judiciérias e a Sra. Escriva, lotados no Cartdrio da Vara Criminal e Anexos
autorizados a praticar atos de mero expediente, sem necessidade de conclusdo, a
exemplo de intimagdes, vistas ao Ministério Pablico, expedicdo de oficios a partir
de pedidos do Ministério Plblico e demais atos similares de mera movimentacao
processual.

Paragrafo Unico - Ficam os mencionados servidores autorizados a assinar oficios
relacionados a escolta de presos.

Art. 16°. Sempre que possivel os pronunciamentos judiciais valerdo como mandado
ou oficio, conforme autoriza o Codigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica.

Art. 17°. As intimac8es de policiais militares e civis, além de servidores publicos
serdo feitas por meio de Oficio de Requisicdo, nos termos do art. 221, §2°, do CPP,
podendo ser subscritos por quaisquer dos servidores efetivos do Cartério, na forma
do art. 15 desta Portaria.

Art. 18°. Caso tenha havido expedi¢éo de oficio e decorrido o prazo de resposta,
deverdo os servidores efetivos descritos no art. 14, conforme distribuicdo de trabalho
supervisionada pela Sra. Chefe de Secretaria, renovar o Oficio com prazo especifico,
sob pena de caracterizagdo de desobediéncia, sem necessidade de nova conclusdo.

Art. 19°. Verificando a Escrivania que o mandado expedido encontra-se fora do
prazo de cumprimento, sera intimado o Sr. Oficia de Justica, para que devolva o
mandado devidamente cumprido, ou justifique 0 ndo cumprimento, no prazo de 3 dias.
N&o havendo devolugdo, reitere-se para devolucdo em 24 horas, e, em ndo havendo
devolugao, encaminhe-se 0s autos a conclusdo para as devidas providéncias.

Art. 20°. Intimagéo da Sentenca de réu cujareveliafoi decretada nos autos:

§1°- Em setratando de Regime Aberto ou Semiaberto Harmonizado, expeca-se edital
de intimagdo conforme CPP;

§2° - Em se tratando de Regime Semiaberto puro ou Regime Fechado, inicialmente
tentar-se-a a intimagéo pessoal, via mandado de intimagado, no Ultimo endereco em
queo réu foi encontrado. Caso ndo tenhasido encontrado, abra-sevistas ao Ministério
Plblico para que se manifeste, e caso segja requerida a intimacdo via editalicia,
cumpra-se independentemente de despacho;

Art. 21°. Tendo em vista a criacdo da CEM SU, deverdo ser encaminhados os autos
para entrevista de réu preso.

Art. 22°. O prazo de monitoracéo eletrénica, caso ndo especificada na decisdo sera
de 180 (cento e oitenta) dias.
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Art. 23°. A intimacdo de sentenca de réu cuja revelia foi decretada nos autos,
sera diretamente através de edital, em caso de regime aberto, e em caso de regime
semiaberto e fechado, deverd ser tentada a intimagao pessoal, através de mandado a
ser cumprido pelo Oficial de Justica no Ultimo endereco em que o réu foi encontrado.
Art. 24°. Revoga-se a Portaria n® 06/2015, no que contraditério a presente.

Art. 25°. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se. Registre-se.
Arquive-se copia na Diregdo do Forum.

Dé-se Ciéncia, encaminhando-se cOpias da presente: a) ao Ministério Pablico desta
Comarca; b) a Ordem dos Advogados do Brasil, seccional competente; ) atodos os
servidores em atuacdo naVara Criminal e Anexos.

Observe-se, quanto ao mais, as cautelas exigidas pelo CNCGJ.
Pinh&o, 14 de dezembro de 2023.

PAULA MICHELLE DA SILVA ARAUJO
Juiza de Direito
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